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SiRKULER istanbul, 26.03.2013
Sayi: 2013/88 Ref: 4/88
Konu:

E-TEBLIGAT ALINAB IiLMESIi ICIN GEREKLI OLAN KAYITLI ELEKTRON IK
POSTA HESABI ALMAK ICIN YAPILMASI GEREKENLER HAKKINDA PTT'N iN
INTERNET SITESINDE ACIKLAMALAR YAYINLANMI  STIR

Elektronik Tebligat Yonetmeli 19.01.2013 tarihli Resmi Gazete'de yayinlagiralup, bu
yonetmelge dair aciklamalarimizi iceren 22.01.2013 tarih2043/39 sayil sirkilerimiz
tarafiniza gonderilngtir.

Elektronik tebligat alinabilmesi igirKayith Elektronik Posta (KEP) hesabina sahip
olunmasi gerekmektedir.

Elektronik tebligat uygulama sireci ve surecgieyebilmesi icin alinmasi gereken KEP
hesaplari ileKayith Elektronik Posta Hizmet Saglayicilari (KEPHS) hakkinda detayli
actklamalarimizi iceren 25.01.203 tarih ve 2013@ils aciklamali sirkiler raporumuz da
tarafiniza gonderilngtir.

KEPHS’lerden birisi olan PTT, KEP hesabi alinab#imigin yapiimasi gerekenler (pauru
sirasinda talep edilen evraklar ilestaru formlari) hakkinda internet sitesinde acikléana
yayinlamstir. (www.ptt.gov.trinternet sitesinin ana sayfasinda yer alan POS@l&nindn
icinde KEP bolimi bulunmaktadir.)

Ayrica bu bavurularin yapilabilecg yetkilendirilmis PTT Merkez Mudurlikleri ilan edilmi
olup, bu liste sirkulerimiz ekinde de yer almaktadi

E-Tebligat YOnetmefi,

» Kazai merciler (Yargi mercileri),

» 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunueldi;
» (I) sayili cetvelde yer alan genel bitce kapsankinkmu idareleri,
* (Il) sayili cetvelde yer alan 6zel butceli idareler
o (Ill) sayili cetvelde yer alan dizenleyici ve déagti kurumlar,
* (IV) sayili cetvelde yer alan sosyal guvenlik kutamile

1l 6zel idareleri,

Belediyeler,

Koy hukmisahsiyetleri,

Barolar ve

Noterler

VVVYVYY

tarafindan, Posta ve Telgraf skdatt Genel Mudurlgl vasitasiyla yapilacak elektronik
tebligatlari kapsamaktadir.



BER MAZARS

5018 sayili Kanuna ekli (1), (1), (Il1) ve (1V) sa listeler 2013/39 sayil sirkilerimiz ekinde
yer almaktadir.

Bu cetvellerden de goriulegielizere gereksirketlerin gerekse der kisi ve kurumlarin bir
sekilde glem yaptiklari tum kamu kurum ve kurglari e-tebligat génderecekler arasinda yer
almaktadir.Ornek verecek olursaksirketlere en fazla tebligat génderen kurumlar olan
Maliye Bakanlgi, Gelir Idaresi Bakanlgi, Sosyal Giivenlik Kurumu, bundan sonra
sirketlere e-tebligat gbnderecektir.

Yonetmelik kapsamindaki idareleridNONIM, LIMITED VE SERMAYES PAYLARA
BOLUNMUS KOMANDIT SIRKETLERE ELEKTRONIK TEBLIGAT YAPMALARI
ZORUNLU OLUP, bu amacla idarelerin muhatap olduklari sermgyetlerinden e-tebligata
esas KEP adreslerini istemeleri gerekmektedir. ijabh zorunlu bir nedenden dolay! e-
tebligatseklinde yapilamamasi halinde 7201 sayil Tebligabhthu kapsaminda klasik yolla
da tebligat yapilabilecektir. Ancak s6z konusu élarin bu uygulamanin yegmesi icin
sermaye sirketlerini e-tebligat adresi almalari icin zamartinde zorlayacaklarini
disinmekteyiz. Bu nedenle, s6z konugdnetmel@in sermaye sirketi statistundeki bu
sirketler acisindan bilhassa 6nem galigini tekrar vurgulamak isteriz.

Saygilarimizla,

DENGE DENETIM YEM INL1
MALI MUSAVIRLIK A.S.

EK:

- Yetkilendirilmis PTT Merkez Mudurltkleri listesi

- Gercgek Ksilerin bagvuru sirasinda hazirlamasi gereken evraklar

- Kamu Kurum ve Kurulglarinin bgavuru sirasinda hazirlamasi gereken evraklar
- Ozel Tuzel Ksilerin basvuru sirasinda hazirlamasi gereken evraklar

- Gergek Ksi Bagvuru Formu

- Kamu Kurum ve Kurulglari Bagvuru Formu

- Ozel Tuzel Ksiler Basvuru Formu



MAZARS

(*) Sirkulerlerimizde yer verilen agiklamalar sadedgilendirme amaclidir. Tereddut edilen
hususlarda kesiglem tesis etmeden dnce konusunda uzman bigmi@amdan gorgive destek
alinmasi tavsiyemiz olup; sadece sirkulerlerimizdelciklamalar dayanak gdsterilerek
yapilacak glemler sonucunda g@acak zararlardan ngévirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkulerlerimiz hakkinda gosi elestiri ve sorulariniz icin gagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETK INER

YMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Giray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Kidemli Mudar
gogredik@mazarsdenge.com.tr
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Postada Yeni Caa

KEP Nedir?

Giintimiizde daha yaysin internet of le birikte, fizki islemlerden diital himetlere
dodru artan oranda bir yanelim vardir ve fiski mektuba karsibk e-posta kullamm oram
artmstr. PTT de bu defigim sireci icerisinde elektronik hizmetler gelistirip sunarak,
teknoloji acrsindan en ileri gelismistk diizeyine ulasmay amaglamakiadir.

Kayith Elektronik Posta (KEP) Projesi, posta hizmetlerinde PTTnin meveut teknoloji
diizeyini fleri gatiren bir projedir. KEP gunumuzdeld geleneksel posta pulunun

elektronik ortamda esdeeridir. Tarih, saat, difital tammlama logosu, icerik dogrulama I tt KeP
ilemez olmasicir. KEP

projesi kapsaminda kullamlan zaman damgasi, ganderilerin elektronik olarak orijinalliginin bozulmadi ve dokumanin
desistirimediginin hukuld kambdir.

ve kriptolama ozelliklerinin yam sira en onemli vapist de

KEP sistemine, Kamu Kurum ve Kuruluslan ile tiizel ve tzel tiim kisiler tye olabilecektir. Her e bir baska iyeye Kayth
Elektronik Posta iistisi gonderebilecek ve alabilecektir. Aynica eslen ile tileri saklamak igin ilave kota hizmeti ve cep
telefonlanna hesaplanna KEP iletisi geldigini belirten SMS ile i &
faydalanabileceklerdir.

istekleri

Tiizel kisiler yetidlendiritmis PTT Merkez Midiirliiklerine basvurarak, gercek Kisiler iss internet iizerinden veya
yethilendirilmis PTT Merkez Midiirliiklerine basvurarak Kayith Elektronik Posta Hesabi aghrabilsceklerdir. (Yethdlendirilmis
PTT Merkez Mudiirlikleri listesine “Bagvuru” sekmesinden ulasabilirsiniz. )
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Kayith Elektranik Posta sistemine tye olmak ve BTK tarafindan yethilendirilmis bir KEPHS'dan KEP hesap adresi almak isteyen
irilmis PTT Merkez

bu fglem igin basvurarak kayit yaptrabilirler.

irimig PTT Merkez MdlriGkler Istesi ign thiayniz.
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Gergek Kisilerden

A. Kimlik tespiti igcin fotografl ve Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numaras: olan niifus cizdan,
pasaport, avukatlik ruhsati ya da stricd belgesi.
B.  Basvuru sirasinda doldurulacak Kep Basvuru Formu

S0z konusu basvuru formu basvuru yapilacak  Yetkili Merkez PTT
Miidiirliklerinden ya da PTT KEP sayfasindan temin edilebilir.



KAMU KURUM VE KURULUSLARINDAN
BASVURU ESNASINDA TALEP EDILECEK BILGI VE BELGELER

Kurum st diizey yetkilisince imzal; KEP hesap adresi basvurusunda bulunulacak birimin adinin
acik ve eksiksiz bigimde yazildigi, s6z konusu KEP hesap adresi igin hangi personelin "Islem
Yetkilisi” olacaginin (Ad,Soyad ve TC Kimlik No belirtilerek) ve kurum adina basvuru
evraklarini hangi personelin teslim edeceginin(Ad,Soyad ve TC Kimlik No belirtilerek)
belirtildigi resmt yazi.

Uzerinde tiizel kigiligin MERSIS numarasi ya da Ticaret sicil numarasi bulunan ve Ticaret sicil
memurluklarindan alinacak ticaret sicil fasdiknamesi veya faaliyet belgesi. (Ticaret sicil veya
MERSIS'de kayrth bilgileri olmayan Kamu Kurum ve Kuruluglari, resmi sicile tescil edilen veya
ilgili mevzuat ile belirlenen isim ve unvanlari ile bagvuruda bulunurlar. )

Basvuru sirasinda doldurulacak Kep Basvuru Formu (S6z konusu basvurunu formu web
sayfamizdan temin edilebilmektedir.)

Basvuru sahibinin Kimlik tespiti igin fotograflh ve Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi olan
niifus ciizdani, pasaport, avukatlik ruhsati ya da siiriicii belgesi.



TUZEL KISILERDEN
BASVURU ESNASINDA TALEP EDILECEK BILGI VE BELGELER

. Uzerinde tiizel kigiligin MERSIS numarasi ya da Ticaret sicil numarasi bulunan ve Ticaret sicil

memurluklarindan alinacak ticaret sicil tasdiknamesi veya faaliyet belgesi.

Basvuru sirasinda doldurulacak Kep Basvuru Formu. (S6z konusu basvurunu formu web sayfamizdan temin
edilebilmektedir.)

Basvuru sahibinin Kimlik tespiti igin fotografli ve Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi olan niifus ciizdant,

pasaport, avukatlik ruhsati ya da siiriicii belgesi.

. Noter onayli imza sirkiileri

e Imazasirkiilerinde, kimlerin girketi hangi konularda ne kadar siire temsil edecegi,
e Imzasinin miinferiden mi yoksa bir baska temsilci ile birlikte mi gegerli olacagi,
bilgilerinin yer almasi gerekmektedir.

Basvuru sahibinin sirketin kanuni temsilcisi oldugu ilan edilen, imza sirkiilerinin miistenidati ticaret sicil

gazetesi.

( Kanuni temsilcinin bagvurmasi halinde imza sirkiilerinde
Sirket adina sozlesmeler imzalamaya,
Sirketi iglincii kigilere kars! temsile,

ifadeleri aranir.)

Eger sirketin kanuni temsilcisi yerine onun atadigi bir gergek kisi basvuru islemlerini yapacak ise
bu islem igin noter onayl vekdletname aranir. Vekdletnamede;

I.  Basvuru yapan kisi ayni zaman da islem yetkilisi olarak atanacaksa;

"..PTT igyerlerinden ..'nin  kurumumuz adina Elektronik Tebligat almaya elverisli Kayitli
Elektronik Posta adresi basvuru yapmasina ve kurumumuz adina agilan Kayith Elektronik
Posta hesap adresine islem yetkilisi olarak atanmasina....”

II.  Basvuru yapan kisi islem yetkilisi olmayacak ise;

"..PTT igyerlerinden ...'nin kurumumuz adina Elektronik Tebligat almaya elverigli Kayitl
Elektronik Posta adresi basvuru yapmasina ve ..'nin kurumumuz adina agilan Kayith
Elektronik Posta hesap adresine iglem yetkilisi olarak atanmasina....”

ibaresi aranir.



Form.1-1

KAYITLI ELEKTRONIK POSTA BASVURU FORMU

(GERCEK KISILER iCiN)

TC Kimlik No
Ad1 Soyadi
Dogum Tarihi
Unvam

il
Ikamet Adresi llge

Adres Detay1

KEP Hesab1 Adresi talebinizi yandaki
kutucuklardan birini isaretleyerek belirtiniz.

(Kapattiginiz KEP Hesabiniz1 geri almak
istiyorsaniz Kapattigim Kep Hesabimi Geri Almak
Istiyorum secenegini isaretleyerek yandaki kutuya
eski KEP Hesap Adresinizi yaziniz)

Yeni Kep Hesab1 Adresi almak istiyorum. Talep
ettigim KEP Hesab1 Adresi
................................... @hs01 kep.tr’dir.

Kapattigim Kep Hesab1 Adresimi geri almak
istiyorum. Kapattigim Kep Hesab1 Adresi

KEP hesab1 bilgilerinizin (hesap adresi, TC kimlik
numarasi, ad ,soyad) KEP Rehberinde
yayimlanmasini istiyor musunuz ?

Evet

KEP Rehberinde yayimlanmasini istediginiz istege
bagli bilgileri yandaki kutucuklari isaretleyerek
belirtiniz.

(KEP hesabi bilgilerinizin KEP Rehberinde
yayimlanmasini istiyorsaniz isaretleyiniz.)

Do ooy

|:| Unvan

Cadde Adi/Numarasi ve Ev Numarasi

[ ] Sehir

Imza dogrulama verisi

Hizmet alma sekli

Iige

Telefon numarasi

SMS ile bilgilendirme hizmeti almak istiyor
musunuz?

|:| Evet |:| Hayir

GSM Telefon Numarasi 0-(........)-

Telefon Numarasi 0-( )

Faks 0-(........)-

E-posta adresi(KEP bilgilendirme mailleri igin) | ..cooovevininiieniniiieene @i,

Hizmet alma seklinizi se¢iniz? |:| Sadece Alict |:| Gonderici ve Alict

Elektronik Tebligat hizmetinden faydalanmak

istiyor musunuz? |:| Evet D Hayir

Arsiv (saklama) hizmeti almak istiyor musunuz? |:| Hayir [ ] 250 MB [] 3GB

(se¢iminiz evet ise 250 mb, 500 mb, 1 gb, 3 gb

veya 5gb depolama alanindan size uygun olani |:| Evet |:| S00 MB |:| > GB

isaretleyiniz.) |:| 1 GB |:| Kotasiz
Imza:........................

PTT.PT.01.00-03/01/2013




Form.1-2
MAHREMIYET UYARISI

Bagvurunuz esnasinda talep edilecek bilgiler, 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayili ~ Resmi Gazete'de yer alan Kayitli Elektronik
Posta Sistemine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak, Kayitli Elektronik Posta hesabiniza ait iglemlerde
kullanilmak amaciyla alinmaktadir.

Kurumumuza vermis oldugunuz kisisel bilgiler;
> 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayili Resmi Gazete’de yer alan Kayith Elektronik Posta Sistemine Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 16. maddesinin birinci fikrasinin (g) bendi uyarinca dnceden onaymiz alinmak
sartiyla KEP rehber tebligine uygun olmak tizere diger hesap sahipleri ve iglem yetkilileri ile,
» Bagvurunuz sirasinda Kurumumuz ve tarafimiz arasinda imzalanacak olan kayitli elektronik posta hizmetlerine
iliskin sdzlesmenin 4.21 maddesi geregince talep edilmesi halinde yetkili(adli/idari) makamlarla,
paylasilabilir.

Kurumumuz, tarafimiza vermis oldugunuz kisisel bilgilerinize istediginiz zaman erisim hakkiniz oldugunu basvurunuz sirasinda
Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitli elektronik posta hizmetlerine iliskin sdzlesmenin 9.3 maddesi “
Hesap Sahibi, Kayitlhi Elektronik Posta hizmeti nedeniyle dgrenilen kisisel verilerine erigme, bu verilerin hangi amagla
kullanildigini 6grenme ve diizeltilmesini talep etme hakkina sahiptir.” geregince kabul eder.

Kurumumuza vermis oldugunuz kisisel bilgileriniz 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayili Resmi Gazete’ de yer alan Kayith
Elektronik Posta Sistemine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmeligin 16. maddesinin birinci fikrasinmn (1) bendi * KEP
sistemine iligkin ana ve yedek sistemlerini Tiirkiye Cumbhuriyeti sinirlari igerisinde bulundurmakla ” geregince iilke digina
cikarilamayacaktir.

Kisisel bilgilerinizle ilgili bir sorun oldugu takdirde Kurumumuza ne sekilde basvuruda bulunabileceginiz basvurunuz sirasinda
Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayith elektronik posta hizmetlerine iliskin s6zlesmenin 9.3 maddesinde *
Hesap Sahibi, Kayith Elektronik Posta hizmeti nedeniyle ogrenilen kisisel verilerine erisme, bu verilerin hangi amacla
kullanildigint 6grenme ve diizeltilmesini talep etme hakkina sahiptir” belirtilmektedir. Bu bagvuru yazili olarak “T.C. Posta ve
Telgraf Teskilatt Genel Midiirligii, Posta ve Telgraf Dairesi Bagkanligi Sehit Tegmen Kalmaz Caddesi No:2 06101 Ulus
ANKARA ” adresine, kayitl elektronik posta ile bilgiedinme@hs01 .kep.tr adresine yapabilir.

“Kigsisel bilgi toplayan ¢erezler (cookies)” PTT KEP sisteminde yer almamaktadir.

Kurumumuz kisisel bilgilerinizi bagvurunuz sirasinda Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitl elektronik posta
hizmetlerine iliskin s6zlesmenin gizlilik baslikli 9. Maddesinde agik¢a belirtildigi gibi hukuka uygun ve giivenli bir sekilde
isleyecektir.

Tletisim bilgileri:
T.C. Posta ve Telgraf Teskilati Genel Midiirligu
Adres: Sehit Tegmen Kalmaz Caddesi No:2 Ulus 06101 ANKARA
Tel: 312 509 50 00
Faks: 312 309 51 44

PTT GENEL MUDURLUGUNE

Kayitli Elektronik Posta Bagvuru Formunda belirtmis oldugum tiim bilgilerin dogrulugunu ve talep ettigim KEP Hesab1

Adresinin 16.05.2012 tarih ve 28294 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kayith Elektronik Posta Rehberi Ve Kayitli Elektronik
Posta Hesab1 Adreslerine liskin Teblig”e uygun olmamasi ya da talep ettigim hesabin daha 6nceden baska bir hesap sahibi tarafindan
alinmis olmasi halinde, tarafimca anilan teblige uygun olmak kaydiyla almak istedigim farkli bir KEP Hesab1 Adresini s6zlii olarak
beyan edecegimi taahhiit eder, buna gére Kayitli Elektronik Posta Hesabimin agilmasi igin gerekli iglemlerin yapilmasini arz ederim.

Tarih:

Basvuru sirasinda verilmesi gereken belgeler:
Ad Soyad:
Kimlik tespiti i¢in tizerinde Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi olan niifus ctizdan, imza
za:

pasaport, siiriicii belgesi gibi fotografli ve gegerli resmi belge.

PTT.PT.01.00-03/01/2013



KAYITLI ELEKTRONIK POSTA BASVURU FORMU
(KAMU KURUMLARI iCiN)

Form.12-1

Kamu Kurumu Tam Adi

MERSIS Numarasi

Ticaret Sicil Numarasi

Vergi Numarasi

Kurum Kimlik Kodu

KEP Hesab1 Adresi talebinizi yandaki
kutucuklardan birini isaretleyerek belirtiniz.

(Kapattiginiz KEP Hesabinizi geri almak
istiyorsaniz Kapattigim Kep Hesabimi Geri
Almak Istiyorum segenegini isaretleyerek
yandaki kutuya eski KEP Hesap Adresinizi

Talep ettigim KEP Hesab1 Adresi

Yeni Kep Hesab1 Adresi almak istiyorum.

................................... @hs01 kep.tr’dir.

Kapattigim Kep Hesab1 Adresimi geri

almak

istiyorum. Kapattigim Kep Hesab1 Adresi

yazimz L @i dir
1l

Adresi lge
Adres Detay1

Ana Faaliyet Alan

Merkezinin Bulundugu Il

KEP Rehberinde yayimlanmasini istediginiz
bilgileri yandaki kutucuklar1 isaretleyerek
belirtiniz.

|:| Islem Yetkilisinin/Yetkililerinin Ad1 ve
|:| Islem Yetkilisinin/Yetkililerinin Unvan

Soyadi

Telefon Numarast

Cep Telefonu Numarasi

e-posta (farkli posta sunucusu)

Yetkili Kullanicilarin SMS ile bilgilendirme

hizmeti almasina izin veriyor musunuz? |:| Evet |:| Hayr
Hizmet alma seklinizi se¢iniz? |:| 1 Sadece Alici Gonderici ve Alict
Elektronik Tebligat hizmetinden
faydalanmak istiyor musunuz? |:| Evet |:| Hayir
Kurumunuz Tebligat ¢ikarmaya yetkili mi? |:| Evet |:| Hayir
Arsiv (saklama) hizmeti almak istiyor |:| Hayir |:| 250 MB |:| 3GB
musunuz? (se¢iminiz evet ise 250 mb, 500
mb, 1 gb, 3 gb veya 5gb depolama alanindan |:| 500 MB |:| 5Gb
size uygun olani isaretleyiniz.) D Evet |:| | GB

Imza:.........................
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Form.12-2

KAMU KURUMU ISLEM YETKILiSI BILGILERI

Yetkilendirilecek kullanicinin hesap kapatma
yetkisi olacak m1?

|:| Evet

Et Hayir

TC Kimlik No
Ad
Soyad
Dogum Tarihi
1l
Is Adresi flge
Adres Detay1
GSM Telefonu 0-(.....)-

Yetkilendirilecek kullanici SMS ile

bilgilendirme hizmeti alacak mi? [] Evet [] Hayir

Ev Telefonu 0-(.....)-

Faks 0-(.....)-

e-posta (farkli posta sunucusw) ) @
Imza:.........................

PTT.PT.05.00-03/01/2013



Form.12-3
MAHREMIYET UYARISI

1. Bagvurunuz esnasinda talep edilecek bilgiler, 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayili Resmi Gazete’de yer alan Kayithh Elektronik
Posta Sistemine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak, Kayitli Elektronik Posta hesabiniza ait islemlerde
kullanilmak amaciyla alinmaktadir.

2. Kurumumuza vermis oldugunuz kisisel bilgiler;
> 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayil1 Resmi Gazete’de yer alan Kayitli Elektronik Posta Sistemine liskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin 16. maddesinin birinci fikrasinin (g) bendi uyarinca énceden onayiniz alinmak sartiyla KEP
rehber tebligine uygun olmak tizere diger hesap sahipleri ve islem yetkilileri ile,
»  Basvurunuz sirasinda Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitli elektronik posta hizmetlerine iliskin
sozlesmenin 4.21 maddesi geregince talep edilmesi halinde yetkili(adli/idari) makamlarla,
paylasilabilir.

3.  Kurumumuz, tarafimiza vermis oldugunuz kisisel bilgilerinize istediginiz zaman erigsim hakkiniz oldugunu basvurunuz sirasinda
Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitli elektronik posta hizmetlerine iligkin sdzlesmenin 9.3 maddesi *“ Hesap
Sahibi, Kayith Elektronik Posta hizmeti nedeniyle dgrenilen kisisel verilerine erigme, bu verilerin hangi amagla kullanildigin
ogrenme ve diizeltilmesini talep etme hakkina sahiptir.” geregince kabul eder.

4. Kurumumuza vermis oldugunuz kisisel bilgileriniz 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayil1 Resmi Gazete’ de yer alan Kayith Elektronik
Posta Sistemine Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 16. maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi “ KEP sistemine iligkin
ana ve yedek sistemlerini Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlari igerisinde bulundurmakla ” geregince tilke disina ¢ikarilamayacaktir.

5. Kisisel bilgilerinizle ilgili bir sorun oldugu takdirde Kurumumuza ne sekilde bagvuruda bulunabileceginiz bagvurunuz sirasinda
Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayith elektronik posta hizmetlerine iliskin s6ézlesmenin 9.3 maddesinde “
Hesap Sahibi, Kayitli Elektronik Posta hizmeti nedeniyle Ogrenilen kisisel verilerine erisme, bu verilerin hangi amagla
kullamldigint 6grenme ve diizeltilmesini talep etme hakkina sahiptir” belirtilmektedir. Bu bagvuru yazili olarak “T.C. Posta ve
Telgraf Teskilat1 Genel Miidurliigti, Posta ve Telgraf Dairesi Baskanlifi Sehit Tegmen Kalmaz Caddesi No:2 06101 Ulus
ANKARA ” adresine, kayitli elektronik posta ile bilgiedinme@hs01 .kep.tr adresine yapabilir.

6.  “Kigisel bilgi toplayan ¢erezler (cookies)” PTT KEP sisteminde yer almamaktadir.

7. Kurumumuz kisisel bilgilerinizi bagvurunuz sirasinda Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitl elektronik posta
hizmetlerine iliskin s6zlesmenin gizlilik baslikli 9. Maddesinde agik¢a belirtildigi gibi hukuka uygun ve giivenli bir sekilde
isleyecektir.

8. Iletisim bilgileri:
T.C. Posta ve Telgraf Teskilati Genel Miidurligii
Adres: Sehit Tegmen Kalmaz Caddesi No:2 Ulus 06101 ANKARA
Tel: 312 509 50 00
Faks: 312 309 51 44

PTT GENEL MUDURLUGUNE

Kayith Elektronik Posta Bagvuru Formunda belirtmis oldugum tiim bilgilerin dogrulugunu ve talep
ettiZim KEP Hesab1 Adresinin 16.05.2012 tarih ve 28294 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kayith
Elektronik Posta Rehberi Ve Kayitl Elektronik Posta Hesab1 Adreslerine Iliskin Teblig e uygun olmamasi ya da
talep ettigim hesabin daha 6nceden alinmis olmasi halinde, tarafimca anilan teblige uygun olmak kaydiyla almak
istedigim farkli bir KEP Hesab1 Adresini s6zlii olarak beyan edecegimi taahhiit eder, buna gore ismi gegen
Kamu Kurumu namina Kayitli Elektronik Posta Hesabinin agilmasini ve agilacak olan hesaba islem yetkilisi
olarak atanmam i¢in gerekli islemlerin yapilmasini arz ederim.

Tarih:
Basvuru sirasinda verilmesi gereken belgeler: .
-Kurumun MTK numarasi bulunan ve Ticaret sicil memurluklarindan Ad Soyad
alinacak ticaret sicil tasdiknamesi veya faaliyet belgesi imza:

-Basvuru sirasinda doldurulacak Kep Basvuru Formu

-Basvuru sahibinin kimlik tespiti icin fotografli ve Turkiye Cumhuriyeti Kimlik

Numarasi olan nifus clizdani, pasaport ya da suriicu belgesi

-Kurum Ust diizey yetkilisinin;
*Kurumu adina KEP hesap adresi basvurusu talebini iletmesi,
*KEP hesap adresi bagvurusu i¢in hangi kurum gérevlisinin yetkili oldugunu,
*KEP hesap adresi igin hangi kurum gérevlilerinin “Yetkili kisi” olacagini belirten
resmi yazi.
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KAYITLI ELEKTRONIK POSTA BASVURU FORMU
(TUZEL KISILER iCiN)

Form.5-1

Tiizel Kisilik Tam Ad1

MERSIS Numarasi

Ticaret Sicil Numarasi

Vergi Numarasi

KEP Hesab1 Adresi talebinizi yandaki
kutucuklardan birini isaretleyerek belirtiniz.

(Kapattiginiz KEP Hesabiniz1 geri almak
istiyorsaniz Kapattigim Kep Hesabimi Geri
Almak Istiyorum segenegini isaretleyerek
yandaki kutuya eski KEP Hesap Adresinizi

Talep ettigim KEP Hesab1 Adresi

Yeni Kep Hesab1 Adresi almak istiyorum.

................................... @hs01.kep.tr’dir.

Kapattigim Kep Hesab1 Adresimi geri

almak

istiyorum. Kapattigim Kep Hesab1 Adresi

yazmiz) @i dir
il

Adresi llge
Adres Detay1

Ana Faaliyet Alani

Merkezinin Bulundugu il

KEP Rehberinde yayimlanmasini istediginiz
bilgileri yandaki kutucuklari isaretleyerek
belirtiniz.

|:| Islem Yetkilisinin/Yetkililerinin Ad1 ve
|:| Islem Yetkilisinin/Yetkililerinin Unvani

Soyad1

Telefon Numarasi

Cep Telefonu Numarasi

e-posta (farkli posta sunucusu)

Yetkili Kullanicilarin SMS ile bilgilendirme

hizmeti almasina izin veriyor musunuz? D Evet |:| Hayir
Hizmet alma seklinizi se¢iniz? [ ] Gonderici ve Alict [] Sadece Alici
Bkl T et 0 b =
Arsiv (saklama) hizmeti almak istiyor |:| Hayr |:| 250 MB |:| 3GB
musunuz? (se¢iminiz evet ise 250 mb, 500 |:| 500 MB |:| 5GB

mb, 1 gb, 3 gb veya 5gb depolama alanindan
size uygun olani isaretleyiniz.)

|:| Evet |:|

1 GB
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Form.5-2

TUZEL KiSi ISLEM YETKILISI BILGILERI

Yetkilendirilecek kullanicinin hesap kapatma Evet Havir
yetkisi olacak m1? D Et Y
TC Kimlik No
Ad
Soyad
Dogum Tarihi

Il
. Iice
Is Adresi

Adres Detay1
GSM Telefonu 0-(.....)-
Yetkilendirilecek kullanict SMS ile
bilgilendirme hizmeti alacak m1? [ ] Evet Et Hayir
Ev Telefonu 0-(.....)-
Faks 0-(....)
e-posta (farkli posta sunucusw) @-vvvoeeeeeereeee

Imza:........................

PTT.PT.05.00-03/01/2013



Form.5-3
MAHREMIYET UYARISI

Bagvurunuz esnasinda talep edilecek bilgiler, 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayillh  Resmi Gazete'de yer alan Kayith Elekironik
Posta Sistemine Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak, Kayitli Elektronik Posta hesabiniza ait islemlerde
kullanilmak amaciyla alinmaktadir.

Kurumumuza vermis oldugunuz kisisel bilgiler;
> 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayil1 Resmi Gazete’de yer alan Kayitli Elektronik Posta Sistemine liskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin 16. maddesinin birinci fikrasinin (g) bendi uyarinca énceden onayiiz alinmak sartiyla KEP
rehber tebligine uygun olmak tizere diger hesap sahipleri ve islem yetkilileri ile,
»  Basvurunuz sirasinda Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitli elektronik posta hizmetlerine iliskin
sozlesmenin 4.21 maddesi geregince talep edilmesi halinde yetkili(adli/idari) makamlarla,
paylasilabilir.

Kurumumuz, tarafimiza vermis oldugunuz kisisel bilgilerinize istediginiz zaman erisim hakkiniz oldugunu bagvurunuz sirasinda
Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayitli elektronik posta hizmetlerine iligkin sdzlesmenin 9.3 maddesi ““ Hesap
Sahibi, Kayith Elektronik Posta hizmeti nedeniyle dgrenilen kisisel verilerine erigme, bu verilerin hangi amagla kullanildigin
ogrenme ve diizeltilmesini talep etme hakkina sahiptir.” geregince kabul eder.

Kurumumuza vermis oldugunuz kisisel bilgileriniz 25.08.2011 tarihli ve 28036 sayil1 Resmi Gazete’ de yer alan Kayith Elektronik
Posta Sistemine Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 16. maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi “ KEP sistemine iligkin
ana ve yedek sistemlerini Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlari igerisinde bulundurmakla ” geregince iilke disina ¢ikarilamayacaktir.

Kisisel bilgilerinizle ilgili bir sorun oldugu takdirde Kurumumuza ne sekilde basvuruda bulunabileceginiz bagvurunuz sirasinda
Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayith elektronik posta hizmetlerine iliskin s6zlesmenin 9.3 maddesinde “
Hesap Sahibi, Kayitli Elektronik Posta hizmeti nedeniyle Ogrenilen kisisel verilerine erisme, bu verilerin hangi amagla
kullamldigint 6grenme ve diizeltilmesini talep etme hakkina sahiptir” belirtilmektedir. Bu bagvuru yazili olarak “T.C. Posta ve
Telgraf Teskilat1 Genel Miidurliigii, Posta ve Telgraf Dairesi Baskanlifi Sehit Tegmen Kalmaz Caddesi No:2 06101 Ulus
ANKARA ” adresine, kayitli elektronik posta ile bilgiedinme@hs01 .kep.tr adresine yapabilir.

“Kigisel bilgi toplayan ¢erezler (cookies)” PTT KEP sisteminde yer almamaktadir.

Kurumumuz kisisel bilgilerinizi bagvurunuz sirasinda Kurumumuz ve tarafiniz arasinda imzalanacak olan kayith elektronik posta
hizmetlerine iliskin s6zlesmenin gizlilik baslikli 9. Maddesinde agik¢a belirtildigi gibi hukuka uygun ve giivenli bir sekilde
isleyecektir.

Tletisim bilgileri:
T.C. Posta ve Telgraf Teskilati Genel Miidurligii
Adres: Sehit Tegmen Kalmaz Caddesi No:2 Ulus 06101 ANKARA
Tel: 312 509 50 00
Faks: 312 309 51 44

PTT GENEL MUDURLUGUNE

Kayith Elektronik Posta Bagvuru Formunda belirtmis oldugum tiim bilgilerin dogrulugunu ve talep

ettiZim KEP Hesab1 Adresinin 16.05.2012 tarih ve 28294 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kayith
Elektronik Posta Rehberi Ve Kayitl Elektronik Posta Hesab1 Adreslerine Iliskin Teblig e uygun olmamasi ya da
talep ettigim hesabin daha 6nceden alinmis olmasi halinde, tarafimca anilan teblige uygun olmak kaydiyla almak
istedigim farkli bir KEP Hesab1 Adresini sozli olarak beyan edecegimi taahhiit eder, buna gore ismi gecen Tiizel
Kisilik namina Kayitli Elektronik Posta Hesabinin agilmasini ve agilacak olan hesaba iglem yetkilisi olarak

atanmam icin gerekli islemlerin yapilmasini arz ederim.

Basvuru sirasinda verilmesi gereken belgeler:

A.

mo QW

™

Sirketin Mersis numarasi bulunan ve Ticaret sicil memurluklarindan

alacak ticaret sicil tasdiknamesi veya faaliyet belgesi Tarih:
Basvuru sirasinda doldurulacak Kep Basvuru Formu

Basvuru sahibinin Kimlik tespiti i¢in fotografl ve Tiirkiye Cumhuriyeti Ad Soyad;
Kimlik Numarasi olan niifus ctizdani, pasaport ya da siiriicti belgesi

Noter onayli imza sirkiileri imza:

Basvuru sahibinin sirketin kanuni temsilcisi oldugu ilan edilen, imza

sirkiilerinin miistenidati ticaret sicil gazetesi

Eger sirketin kanuni temsilcisi yerine onun atadigi bir gergek kisi bagvuru islemlerini
yapacak ise bu iglem i¢in noter onayli vekaletname aranur.
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