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SIRKULER Istanbul, 20.12.2012
Sayi: 2012/248 Ref: 4/248
Konu:

TiCARi DEFTERLERE iLiSKiN TEBLiIG YAYINLANMISTIR

Giimriik ve Ticaret Bakanligi ile Maliye Bakanligi tarafindan ortaklasa hazirlanan ve
19.12.2012 tarih ve 28502 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan “Ticari Defterlere Iliskin
Teblig” ile, gercek ve tiizel kisi tacirler tarafindan fiziki veya elektronik ortamda tutulacak
ticari defterlerin nasil tutulacagini, defterlerin kayit zamanini, onay yenileme ile agilis ve
kapanis onaylarinin sekli ve esaslari diizenlenmistir.

Teblig hiikiimleri 19.12.2012 giinii itibariyle viiriirliige girmistir.

Tacirlerin tutmalari gereken defterler asagidaki gibidir:

Gercek Kisi tacirler: | Sahis sirketleri: Anonim ve Limited sirketler:
sermayesi paylara
L_suif'tacirler: (Kollektif ve boliinmiis komandit | - Yevmiye defteri
- Yevmiye defteri komandit sirketler) sirketler: - Defteri kebir
- Defteri Kebir - Envanter defteri
- Envanter Defteri - Yevmiye defteri - Yevmiye defteri - Midiirler kurulu
- Defteri kebir - Defteri kebir karar defteri (Istege
1L suif tacirler: - Envanter defteri - Envanter defteri bagli)
- Isletme defteri - Genel kurul toplant1 | - Yonetim kurulu - Genel kurul toplanti
ve miizakere defteri | karar defteri ve miizakere defteri
- Genel kurul toplant: | - Pay defteri
ve miizakere defteri
- Pay defteri

Ozel hukuk hiikiimlerine gore idare edilmek veya ticari sekilde isletilmek iizere Devlet, il 6zel
idaresi, belediye ve koy ile diger kamu tiizel kisileri tarafindan kurulan ve tiizel kisiligi
bulunmayan ticari isletmeler ile kamu yararina ¢alisan dernekler ve gelirinin yaridan fazlasini
kamu gorevi niteligindeki islere harcayan vakiflar tarafindan kurulan ticari isletmeler ve
bunlara benzeyen ve tiizel kisiligi bulunmayan diger ticari tesekkiiller de bu defterleri
tutmakla ytikiimlidiirler.

Miidiirler Kurulu Karar Defteri:

Limited sirketlerde miidiir veya miidiirler kurulunun sirket yonetimi ile ilgili olarak aldigi
kararlar genel kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilebilecegi gibi ayr1 bir miidiirler
kurulu karar defteri de tutulabilecektir. Miidiirler kurulu karar defterinin tutulmas: halinde
acilis ve kapanis onaylar1 dahil olmak iizere yonetim kurulu karar defterine iliskin hiikiimler
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uygulanacaktir. Kararlarin genel kurul toplanti ve miizakere defterine kaydedilmesi halinde
tebligin 10’uncu maddesinin ikinci fikrasinda belirtilen hususlarin yazilmasi zorunlu
olacaktir. Ayr1 bir miidiirler kurulu karar defteri tutulmasi halinde miidiir veya miidiirler
kurulu kararlart genel kurul toplanti ve miizakere defterine kaydedilemeyecektir.

Defterlerin tasdik zamanlari ise asagidaki gibidir:

Acilis onaylari:

Asagida sayilan defterlerin acilis onaylar1 kurulus sirasinda ve kullanmaya baslamadan 6nce,
izleyen faaliyet donemlerindeki agilis onaylari ise defterlerin kullanilacagi faaliyet doneminin
ilk ayindan 6nceki ayin sonuna kadar noter tarafindan yapilir.

Yevmiye Defteri

Defteri Kebir

Envanter Defteri

Pay Defteri

Yonetim Kurulu Karar Defteri

Genel Kurul Toplant1 ve Miizakere Defteri

YVVYVYYY

Ticaret sirketlerinin ticaret siciline tescili esnasinda yukarida belirtilen defterlerin agilis
onaylar ticaret sicili midirliikleri tarafindan da yapilabilir.

Asagida sayilan defterler, yeterli yapraklar1 bulunmak kaydiyla izleyen hesap donemlerinde
de acilis onay1 yaptirilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

> Pay Defteri
» Genel Kurul Toplant1 ve Miizakere Defteri

Kapanis OI’ZCZVZCZVZ N

Asagida sayilan defterlerin, izleyen hesap doneminin iigiincii aymin sonuna kadar notere ibraz
edilip, son kaydin altina noterce “Goriilmiistiir” ibaresi yazilarak miihiir ve imza ile
onaylanmasi zorunludur.

> Yevmiye Defteri
> Yonetim Kurulu Karar Defteri

Onay yenileme (ara tasdik):

Tebligde yapilan diizenlemelere gore, uygulamada yillardir siiregelen ara tasdik uygulamasi
yeni Tiirk Ticaret Kanunu ag¢isindan da bir sakinca dogurmadan bundan sonra aynen devam
edebilecektir
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1) FiZiKi ORTAMDA TUTULACAK DEFTERLERDE ACILIS VE KAPANIS
ONAYLARI VE ONAY ZAMANL ARI

1) Acilis Onay1 Yapilacak Defterler ve Onay Zamani

Asagida sayilan defterlerin agilis onaylar1 kurulus sirasinda ve kullanmaya baslamadan 6nce,
izleyen faaliyet donemlerindeki agilis onaylari ise defterlerin kullanilacag: faaliyet doneminin
ilk ayindan 6nceki ayin sonuna kadar noter tarafindan yapilir.

Yevmiye Defteri

Defteri Kebir

Envanter Defteri

Pay Defteri

Yonetim Kurulu Karar Defteri

Genel Kurul Toplant1 ve Miizakere Defteri

YVVYVYYYVY

Ticaret sirketlerinin ticaret siciline tescili esnasinda yukarida yazili defterlerin agilis onaylar
ticaret sicili miidiirliikleri tarafindan da yapilabilir.

2) Acilis Onay1 Yapilmas1 Zorunlu Defterler
Asagida sayilan defterlerin agilis onaylarinin her hesap déonemi i¢in yapilmasi zorunludur.

» Yevmiye Defteri

» Defteri Kebir

» Envanter Defteri

» Yonetim Kurulu Karar Defteri

3) lzleyen Faaliyet Doneminde A¢ilis Onay1 Yapilmaksizin Kullamilabilecek Defterler

Asagida sayilan defterler, yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla izleyen hesap dénemlerinde
de acilis onay1 yaptirilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

» Pay Defteri
» Genel Kurul Toplant1 ve Miizakere Defteri

Pay defterinin yenilenmesinin gerektigi durumlarda agilis onayr yapilacak yeni defter,
kullanimina son verilecek defterle veya zayi edilmisse zayi belgesi ile birlikte notere ibraz
edilecektir. Yeni pay defterinin agilis onayinin yapildigi sirada noter, eski deftere veya zayi
belgesine yeni pay defterinin agilis onayinin yapildigini tarih ve say1 belirtmek suretiyle serh
diisecektir. Eski defterde veya zayi belgesinde s6z konusu serhi géren noter tekrar bir agilis
onayl yapamayacaktir.
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Tebligin gecici 3’iincli maddesine gore, mevcut durumda kullanilmakta olan, pay defteri ile
genel kurul toplant1 ve miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla ve bu Tebligde
belirtilen bilgilerden eksik olanlarin yazilmasi suretiyle acilis onayr yapilmaksizin
kullanilmaya devam edilebilecektir. Limited sirketlerde halen kullanilmakta olan ortaklar
kurulu karar defterleri de yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla, genel kurul toplanti ve
miizakere defteri olarak kullanilmaya devam olunabilecektir.

4- Ticaret Sicili Tasdiknamesi

Acilis onaylarinin noter tarafindan yapildig: hallerde ticaret sicili tasdiknamesinin noterce
aranmas1 zorunludur. Ticaret sirketleri disindaki ger¢ek ve tiizel kisi tacirlerin kurulus
sirasinda yaptiracaklart ticari defterlere iligkin acilis onaylarinda ticaret sicili tasdiknamesi
aranmaz.

Tebligin gecici 4’tincii maddesinde yer verilen diizenlemeye gore, 2013 yilina dair defterlerin
01.01.2013 tarihine kadar vapilacak acilis onavylarinda noterlerce ticaret sicil tasdiknamesi
aranmavacaktir.

5- Kapamis Onay1 Yapilacak Defterler ve Onay Zamam

Asagida sayilan defterlerin, izleyen hesap doneminin {i¢iincii ayimin sonuna kadar notere ibraz
edilip, son kaydin altina noterce “Goriilmiistiir” ibaresi yazilarak mihiir ve imza ile
onaylanmas1 zorunludur.

> Yevmiye Defteri
> Yonetim Kurulu Karar Defteri
>

Yukarida yer verilen agiklamalar ¢ergevesinde 6102 Sayili Yeni Tiirk Ticaret Kanunu’na gore
tutulacak defterler ve tasdik zamanlarina iliskin 6zet tablo agsagidaki gibidir.

6102 Sayih Yeni Tiirk Ticaret Kanunu’na Gore Tutulacak Defterler ve Tasdik Zamanlari

Acihis Onay1 Kapanis Onay1

Defterlerin kullanilacagi faaliyet doneminin ilk

Yevmiye Defteri aymdan dnceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir.

notere yaptirilir.

Defterlerin kullanilacag faaliyet doneminin ilk

o . Yok
aymdan dnceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir. 0

Envanter Defteri

Defterlerin kullanilacag: faaliyet doneminin ilk

) . Yok
aymdan dnceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir.

Defter-i Kebir

Defterlerin kullanilacagi faaliyet doneminin ilk
aymdan dnceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir.
Pay Defteri Yeterli yapraklar: bulunmak kaydiyla izleyen faaliyet | Yok
donemlerinde de agilis onay1 yaptirilmaksizin
kullanilmaya devam edilebilir.

[zleyen faaliyet doneminin
iiglincli aymin sonuna kadar
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6102 Sayih Yeni Tiirk Ticaret Kanunu’na Gore Tutulacak Defterler ve Tasdik Zamanlari

[zleyen faaliyet doneminin
iiglincii aymin sonuna kadar
notere yaptirilir

Yonetim Kurulu Karar | Defterlerin kullanilacag: faaliyet déneminin ilk
Defteri (A.S.’ler i¢in) | ayindan 6nceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir.

Miidiirler Kurulu Karar
Defteri (Ltd.Sti.’ler i¢in
istege baglhdir. Bu
deftere islenecek Defterlerin kullanilacag faaliyet doneminin ilk
bilgiler istenirse genel |ayindan dnceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir.
kurul toplant1 ve
miizakere defterine de
kaydolunabilir.)

Izleyen faaliyet doneminin
tiglincii aymin sonuna kadar
notere yaptirilir

Defterlerin kullanilacag: faaliyet doneminin ilk
aymdan dnceki ayin sonuna kadar notere yaptirilir.
Yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla izleyen faaliyet | Yok
donemlerinde de agilis onay1 yaptirilmaksizin
kullanilmaya devam edilebilir.

Genel Kurul Toplanti
ve Miizakere Defteri
(Sermaye sirketleri ve
sahis sirketleri)

I) FIZIKI ORTAMDA TUTULACAK DEFTELERDE ONAY YENILEME (ARA
TASDIK)

Tirk Ticaret Kanunu’nda “ara tasdik” mevzuu Vergi Usul Kanunu’nda oldugu gibi lafzen yer
almamaktadir. Ancak tebligin dordiincii bolimiinde “onay yenileme” adi altinda ara tasdik
mevzuu diizenlenmistir. S6z konusu boliimde asagidaki agiklamalara yer verilmistir.

Asagida sayilan defterlerin, yeterli yapraklari bulunmasi halinde yeni_hesap doneminin_ilk
ayt icerisinde onay yenilemek suretiyle kullanilmaya devam edilebilecektir.

> Yevmiye Defteri

» Defteri Kebir

» Envanter Defteri

» Yonetim Kurulu Karar Defteri

Kapanis onayina tabi defterlerde onay yenilemenin sekli

Kapanis onayina tabi olan yevmiye ve yonetim kurulu karar defterlerinde son kaydin altina
yazilacak “Goriilmiistiir” ibaresinin yaninda onay yenileme kisminda asagidaki bilgilerin yer
almasi zorunludur:

a) Tebligin 14’lincli maddesinde agilis onayinda bulunmasi gerektigi hiikiim altina alinan
hususlarda bir degisiklik olmussa bu degisiklikler,

b) Defterin kalan sayfa adedi,

¢) Kullanilmaya devam edilecegi hesap dénemi,

¢) Onay tarihi,

d) Onay makaminin resmi miihiir ve imzasi.
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Onay yenileme isleminde defterlerin kalan sayfalarinin tekrar miihiirlenmesine ve sira
Numarasi verilmesine gerek bulunmamaktadir.

Kapanis onayina tabi olmayan defterlerde onay venilemenin sekli

Kapanis onayina tabi olmayan defteri kebir ve envanter defterinde onay yenileme son kaydin
yer aldig1 sayfadan sonraki sayfaya yapilacaktir. Bu sayfada yer alacak bilgilere ve onay
yenilemenin sekline iligkin Tebligin 17 nci maddesinin birinci fikrasinin (a) ila (d) bentleri ile
ayn1 maddenin ikinci fikras1 hiikiimleri uygulanacaktir.

Tebligin dordiincii boliimiinde onay yenileme zamani olarak yeni hesap déneminin_ilk ayt
belirtilmistir. Bu durumda, ara tasdik uygulamasi sadece yilsonunda ilgili defterlerin
kullanilmayan sayfalar1 kalmasi halinde yapilabilecekmis gibi bir sonug¢ c¢ikarilabilecektir.
Bununla birlikte, tebligin 13/5 maddesinde asagidaki agiklamaya yer verilmistir:

“Onaya tabi defterlerin hesap donemi icinde dolmas: dolayisyla veya baska sebeplerle yil
icinde yeni defter kullanmaya mecbur olanlar bunlart kullanmaya baslamadan once agilis
onayt yaptirmak zorundadirlar.”

Ayn1 zamanda tebligin 14/2-b maddesinde asagidaki agiklamaya yer verilmistir:

“Miiteharrik yaprakli yevmiye defteri kullanan tacirler bir yil i¢inde kullanacaklarini tahmin
ettikleri sayida yapragr yukaridaki esaslara goére onaylattirivlar. Onayli_yapraklar bittigi
takdirde, yeni yapraklar kullanilmaya baslamadan once onaylatilr. Bunlarin sayfa
numaralart onayli yapraklarin sayfa numaralarin takiben teselsiil ettirilir. Tasdik makamu,
ilave yapraklarin sayisini ilk onayin altina kaydeder ve bu kaydi usuliine gére onaylar.”

Bu diizenlemeler Vergi Usul Kanunu’nun asagida yer verdigimiz 221/4 maddesindeki
diizenleme ile paralellik arz etmektedir.

“Tasdike tabi defterlerin dolmast dolayisiyla veya sair sebeplerle yil iginde yeni defter
kullanmaya mecbur olanlar bunlart kullanmaya baslamadan once tasdik ettirmeye
mecburdurlar.”

Tebligde yapilan bu diizenlemelere gore, uygulamada yillardir siiregelen ara tasdik
uygulamasi yeni Tiirk Ticaret Kanunu agisindan da bir sakinca dogurmadan bundan sonra
aynen devam edebilecektir diislincesindeyiz.
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1) ELEKTRONIK ORTAMDA TUTULACAK DEFTERLER

Elektronik ortamda tutulacak defterler ile ilgili 13/12/2011 tarihli ve 28141 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan (1) Sira Numarali Elektronik Defter Genel Tebligi hiikiimleri
uygulanacaktir.

IV)ISLETME DEFTERLERI

Tebligin gecici 1’inci maddesinde yer verilen diizenlemeye gore, gercek kisi tacirlerden Vergi
Usul Kanununa gore ikinci sinif tiiccar sayilanlar, yeni bir diizenleme yapihincaya kadar bu
Tebligde sayilan defterler yerine mezkir Kanun hiikiimlerine uygun olarak isletme hesabi
esasina gore defter tutabileceklerdir.

V) ACILIS ONAYLARINDA VE ONAY YENILEMEDE (ARA TASDIKDE)
MERSIS NUMARASI KULLANILMASI

Tebligin 14’incti maddesinde yer verilen diizenlemeye gore agilis onaylarinda yer verilmesi
gereken bilgilerden birisi de MERSIS numarasidir. Onay yenilemenin diizenlendigi boliimde
de 14’ilincli maddeye atif yapilmstir.

MERSIS ifadesinin acilim1 “Merkezi Sicil Kayit Sistemi”dir.

Tebligin Gegici 2’inci maddesine gore, MERSIS kullanilmaya baslanana kadar tebligde
MERSIS numarasi kullanilmasimin 6ngériildiigii durumlarda, ticaret sicili numarasi ile vergi
kimlik numarasi kullanilacaktir.

VI)TEBLIGDE YER ALAN DiGER BAZI HUSUSLAR

Tebligin 6 ila 11’inci maddelerinde yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri, yonetim
kurulu karar defteri, pay defteri ve genel kurul toplanti ve miizakere defterinin igermesi
gereken bilgiler, bu defterlere yapilacak kayitlarda uyulmasi gereken usul ve esaslar
diizenlenmistir.

Isletmenin muhasebesi ile ilgili ticari defterlere yapilacak kayitlarda, Muhasebe Sistemi
Uvgulama Genel Tebliglerinde yer alan usul ve esaslara uyulur.

Vergi Usul Kanunu’nun ilgili hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, Tiirk Ticaret Kanunu ve bu
Teblig uyarinca tutulacak ticari defterler Tiirkge tutulur ve kayitlarda Tirk para birimi
kullanilir. Kayitlarda kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanildig1 takdirde,
bunlarin anlamlar1 duraksamaya yer birakmayacak kesinlikte ve tekdiize olur.

Kayit edilecek islemlerin, isin hacmine ve geregine uygun olarak muhasebenin intizam ve
vuzuhunu bozmayacak bir zaman zarfinda kaydedilmesi sarttir. Kayitlar on giinden fazla
geciktirilemez. Kayitlarint devamli olarak muhasebe fisleri, primanota ve bordro gibi yetKkili
amirlerin imza ve parafim1 tasityan mazbut vesikalara dayanarak yiiriiten isletmelerde,
islemlerin bunlara kaydedilmesi, deftere islenmesi hiikmiindedir. Ancak bu kayitlar dahi
defterlere 45 giinden daha geg intikal ettirilemez.
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Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanlislar ancak muhasebe kaidelerine gore
diizeltilebilir. Bir yazim veya kayit, onceki icerigi belirlenemeyecek sekilde ¢izilemez ve
degistirilemez. Kayit sirasinda m1 yoksa daha sonra mi1 yapildig1 anlasilmayan degistirmeler
yasaktir. Kayitlardaki hatalara iliskin ¢izimler; saklayici, ortiicli ve karartict degil diizeltici ve
gercegi yansitict olur. Eski kayitlar karalanamaz, kapatilamaz, herhangi bir madde veya aracla
silinemez, goriilecek, okunacak, ne oldugu bilinecek tarzda temiz bir bicimde ¢izilir.

VII) CEZAI YAPTIRIM

Yeni T.T.K.’nun 562. maddesinin (c) bendinde “Bu Kanunun 64 ’tincii maddesinin ii¢iincii
fikrast uyarinca gerekli onaylart yaptirmayanlar, dortbin Tiirk Lirast idari para cezasiyla
cezalandirilir” hikmii yer almaktadir.

Saygilarimizla,

DENGE DENETIM YEMINLI
MALI MUSAVIRLIK A.S.

EK:
Ticari Defterlere iliskin Teblig

(*) Sirkiilerlerimizde yer verilen agiklamalar sadece bilgilendirme amaglidir. Tereddiit edilen
hususlarda kesin islem tesis etmeden 6nce konusunda uzman bir danismandan goriis ve destek
alinmas1 tavsiyemiz olup; sadece sirkiilerlerimizdeki ag¢iklamalar dayanak gosterilerek
yapilacak islemler sonucunda dogacak zararlardan miisavirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkiilerlerimiz hakkinda goriis, elestiri ve sorularmiz i¢in asagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETKINER

YMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Giiray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Kidemli Miidiir
gogredik@mazarsdenge.com.tr
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19 Aralik 2012 CARSAMBA Resmi Gazete Sayi : 28502

TEBLIG

Giimriik ve Ticaret Bakanlig: ile Maliye Bakanligindan:
TiCARI DEFTERLERE iLiSKiN TEBLIG

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Tebligin amaci; gercek ve tizel kisi tacirler tarafindan fiziki veya elektronik ortamda
tutulacak ticari defterlerin nasil tutulacagini, defterlerin kayit zamanini, onay yenileme ile agilis ve kapanig onaylarinin
sekli ve esaslarint belirlemektir.

(2) Bu Teblig tacirler tarafindan tutulan ticari defterleri kapsar. Kooperatiflerin tutacag: defterlere ve diger
hususlara iliskin 6zel hiikiimler disinda bu Teblig hiikiimleri uygulanir. 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul
Kanunu uyarinca tutulmas: gereken defterlere iliskin yiikamlilikler saklidir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Teblig, 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayih Tiirk Ticaret Kanununun 64 iincii maddesinin
tigiinci fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Tebligde gegen;

a) Gergek kisi tacir: Bir ticari isletmeyi kismen de olsa kendi adina isleten Kisiyi,

b) Genel kurul: Anonim, limited ve sermayesi paylara bolinmiis komandit sirketlerde genel kurulu, sahis
sirketlerinde ortaklar kurulunu ve gereginde ortaklarin tiimiini,

¢) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayih Tiirk Ticaret Kanununu,

¢) MERSIS: Merkezi Sicil Kayit Sistemini,

d) Sermaye sirketi: Anonim, sermayesi paylara bolinmiis komandit ve limited sirketleri,

e) Sahis sirketi: Kollektif ve komandit sirketleri,

f) Tacir: Gergek ve tiizel kisi tacirleri,

g) Ticaret sirketi: Kollektif, komandit, anonim, sermayesi paylara boliinmiis komandit ve limited sirketler ile
kooperatifleri,

§) Tuzel kisi tacir: Ticaret sirketleriyle amacina varmak igin ticari bir isletme isleten vakiflar, dernekler ve
kendi kurulus kanunlart geregince 6zel hukuk hiikiimlerine gore yonetilmek veya ticari sekilde isletilmek tizere devlet,
il 6zel idaresi, belediye ve koy ile diger kamu tiizel Kisileri tarafindan kurulan kurum ve kuruluslari,

h) Yonetim kurulu: Anonim sirketlerde yonetim kurulunu, sermayesi paylara bolinmiis komandit sirkette
yonetici veya yoneticileri, limited sirketlerde miidiir veya miidiirler kurulunu

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Fiziki Ortamda Defter Tutma Yiikiimliiligii

Genel olarak

MADDE 4 — (1) Her tacir, bu Tebligde belirlenen ticari defterleri tutmak ve defterlerinde ticari islemleriyle
ticari isletmesinin iktisadi ve mali durumunu, borg alacak iliskilerini ve her hesap donemi iginde elde edilen neticeleri
Kanuna gore agikga gortilebilir sekilde ortaya koymak zorundadir.

(2) Defterler tigiinct kisi uzmanlara, makul bir siire icerisinde yapacaklari incelemede isletmenin faaliyetleri
ve finansal durumu hakkinda fikir verebilecek sekilde tutulur. Isletme faaliyetlerinin olusumu ve gelismesi
defterlerden izlenebilmelidir.

(3) Isletmenin muhasebesi ile ilgili ticari defterlere yapilacak kayitlarda, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
Tebliglerinde yer alan usul ve esaslara uyulur.

Tutulacak defterler

MADDE 5 — (1) Gergek veya tiizel kisi olup olmadigina bakilmaksizin her tacir yevmiye defteri, envanter
defteri ve defteri kebiri tutmakla yiikiimlidiir.

(2) Sahs sirketleri birinci fikrada sayilan defterlere ek olarak genel kurul toplant: ve miizakere defterini de
tutarlar.

(3) Birinci fikrada sayilan defterlere ilave olarak anonim ve sermayesi paylara bolinmiis komandit sirketler
pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ile genel kurul toplant: ve miizakere defteri, limited sirketler ise pay defteri ve
genel kurul toplant1 ve miizakere defteri tutmak zorundadir. 11 inci maddenin dordinci fikras: hitkmi saklidar.

(4) Ozel hukuk hiikiimlerine gore idare edilmek veya ticari sekilde isletilmek iizere Devlet, il 6zel idaresi,
belediye ve koy ile diger kamu tiizel kisileri tarafindan kurulan ve tiizel Kisiligi bulunmayan ticari isletmeler ile kamu
yararina ¢ahsan dernekler ve gelirinin yaridan fazlasim kamu gérevi niteligindeki islere harcayan vakiflar tarafindan
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kurulan ticari isletmeler ve bunlara benzeyen ve tiizel Kisiligi bulunmayan diger ticari tesekkiller birinci fikrada
sayilan defterleri tutmakla yiikiimliidirler.

Yevmiye defteri

MADDE 6 — (1) Yevmiye defteri, kayda gegirilmesi gereken islemlerin ilgili belge veya ispata dayanan
evraktan ¢ikarilarak tarih sirasiyla ve "madde™ halinde diizenli olarak yazildig: defterdir.

(2) Yevmiye maddelerinin en az asagidaki bilgileri igermesi sarttir:

a) Madde sira numarasi,

b) Tarih,

¢) Borglu hesap,

¢) Alacakli hesap,

d) Tutar,

e) Her kaydin dayandig: belgelerin tiirii ile varsa tarihleri ve sayilar.

(3) Yevmiye defteri ciltli ve sayfalar1 miteselsil sira numarali olur; vergi kanunlarina uygun olmak sartiyla
miiteharrik yaprakl defterler de kullanilabilir.

Defteri kebir

MADDE 7 — (1) Defteri kebir, yevmiye defterine gecirilmis olan islemleri buradan alarak sistemli bir sekilde
ilgili oldugu hesaplara dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda toplayan defterdir.

(2) Defteri kebirdeki kayitlarin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Tarih,

b) Yevmiye defteri madde sira numarast,

c) Tutar,

¢) Toplu hesaplarda yardimci nihai hesaplarin isimleri.

(3) 6 nc1 maddenin tigtincii fikras: hitkmii defteri kebir hakkinda da uygulanir.

Envanter defteri

MADDE 8 — (1) Envanter defteri, ticari isletmenin agihisinda ve agilistan sonra her hesap déneminin sonunda
tasinmazlarin, alacaklarin, borglarin, nakit para tutarinin ve varliklar ile borglarin degerlerinin teker teker kaydedildigi
ciltli ve sayfalari miiteselsil sira numaral: defterdir.

(2) Hesap donemi on iki ay1 gegemez. Vergi Usul Kanununun ilgili hiikiimleri sakl kalmak kaydiyla envanter,
diizenli bir isletme faaliyetinin akisina uygun diisen siire iginde ve her haliikarda hesap doneminin sonundan itibaren
li¢ ay icinde gikarihr ve deftere kaydedilir.

(3) 6 nc1 maddenin tigiincii fikras: hitkmii envanter defteri hakkinda da uygulanir.

Pay defteri

MADDE 9 - (1) Pay defteri; sermayesi paylara bsliinmiis komandit ve limited sirketlerde sirket ortaklarinin,
anonim sirketlerde pay sahiplerinin kaydedildigi ciltli ve sayfalari miteselsil sira numarah defterdir.

(2) Anonim ve sermayesi paylara bolinmiis komandit sirketlerde pay defterine, senede baglanmamis pay ve
nama yazili pay senedi sahipleriyle, intifa hakki sahipleri kaydedilir. Pay defterine yapilacak kayitlarin en az asagidaki
bilgileri igermesi sarttir:

a) Pay sahibinin adi1 soyad: veya unvani,

b) Pay sahibinin iletisim bilgileri,

¢) Varsa pay tizerindeki intifa hakki sahiplerinin ad1 soyad: veya unvani ve intifa hakki sahibi olduklar: paylar,

¢) Varsa intifa hakki sahiplerinin iletisim bilgileri,

d) Payin nominal degeri,

e) Sahip olunan pay sayis1 ve toplam tutar,

f) Payin tertibi,

g) Payin edinme tarihi,

&) Deftere kayit tarihi,

h) Payin senede baglanip baglanmadig ve tiird,

1) Payin edinimi ve devrine iliskin gerekli agiklamalar.

(3) Payin usuliine uygun olarak devredildigi veya iizerinde intifa hakki kuruldugu ispat edilmedigi siirece,
devralan ve intifa hakk: sahibi pay defterine yazilamaz.

(4) Anonim ve sermayesi paylara bolinmiis komandit sirketlerde, hamiline yazih pay senedi sahibi oldugunu
ispat edenler ile sadece pay defterinde kayith bulunan kimseler pay sahibi ve intifa hakki sahibi olarak kabul edilir.

(5) Anonim ve sermayesi paylara bslinmiis komandit sirketlerde senede baglanmamis hamiline yazih paylar
senede baglanip, senetlerin pay sahiplerine teslim edildikleri tarihten itibaren 10 giin igerisinde defterde agiklanmak
suretiyle pay defterinden silinir.

(6) Limited sirketlerde pay defterine ortaklarin, adlari, adresleri, her ortagin sahip oldugu esas sermaye payinin
sayisi, esas sermaye paylarinin devirleri ve gegisleri itibari degerleri, gruplar: ve esas sermaye paylar: iizerindeki intifa
ve rehin haklar1 sahiplerinin adlar: ve adresleri yazilir.



(7) Her pay sahibi defterde ayr: bir sayfada izlenir. Payi/pay senedini devralan yeni ortak veya pay sahibi de
ayri bir sayfada izlenir.

(8) Merkezi Kayit Kurulusu tarafindan kayden takibi yapilan paylara iligkin Sermaye Piyasasi Kanunu
hiitkimleri ile ilgili diger diizenlemeler saklidir.

Yonetim kurulu karar defteri

MADDE 10 - (1) Yonetim kurulu karar defteri, anonim sirketlerde yonetim kurulunun, sermayesi paylara
bolinmiis komandit sirketlerde yoneticinin veya yoneticilerin sirket yonetimi ile ilgili olarak aldigi kararlarin
yazilacagi ciltli ve sayfa numaralar: teselsiil eden defterdir.

(2) Karar defterindeki kayitlarin en az asagidaki bilgileri igermesi sarttir:

a) Karar tarihi,

b) Karar sayist,

¢) Toplantida hazir bulunanlar,

¢) Kararn igerigi,

d) Uyelerin imzalar:.

(3) Kararin, tiyelerden birinin yaptig1 6neri tizerine digerlerinin yazili onayi ile veya bazi tyelerin elektronik
ortamda katilmasi suretiyle alindigi durumlarda bu husus ayrica belirtilir.

(4) Kararin, tyelerden birinin yaptigi 6neri tizerine digerlerinin yazili onayi ile alinmas: halinde imzalarin
bulundugu kagit veya kagitlar karar defterine yapistirihr.

(5) Kararlarin biitiin tiyelerin toplantiya elektronik ortamda katilmasi ve giivenli elektronik imza ile alinmasi
halinde kararin giivenli elektronik imza ile imzalandigini belirten ifadenin karar metninde yer almasi ve alinacak fiziki
kararin deftere yapigtiriimas: sarttur.

(6) Kararin bazi tyelerin fiziki ortamda bazi tiyelerin ise elektronik ortamda toplantiya katilmasi suretiyle
alinmasi halinde ise karar metninde fiziki ortamda katilanlarin imzalar: ile elektronik ortamda katilanlarin giivenli
elektronik imza ile karari imzaladiklar: belirtilir ve fiziki karar metni karar defterine yapistirthr.

(7) Yonetim kurulu toplantilarina elektronik ortamda katilim saglanmas: halinde elektronik kayitlar Kanunun
65 inci maddesi uyarinca giivenli bir sekilde saklanr.

(8) Bir onerinin veya onerilerin 1slak imza ile imzalanmas: seklinde alinan kararlar Kanunun 390 1nci
maddesinin dordincii fikras: uyarinca karar defterine yapistirihr; aksi halde karar gegersizdir.

(9) Her yonetim kurulu iyesi alinan karara iliskin muhalefetinin bir serh ile karar metnine gegirilmesini
isteyebilir. Uyelerin serh yazma talebi hicbir sebeple reddedilemez; serh yazilmasina engel olunamaz. Serh, sahibi
disinda hi¢ kimse tarafindan degistirilemez.

Genel kurul toplanti ve miizakere defteri

MADDE 11 — (1) Genel kurul toplant1 ve miizakere defteri, tiizel kisi tacirlerin genel kurul toplantilarinda
goriisiilen hususlarin ve alinan kararlarin kaydedildigi ciltli ve sayfa numaralar: teselsiil eden defterdir.

(2) Genel kurul toplant: ve miizakere defteri, sirket genel kurul toplantis: yapilirken genel kurulda sorulan
sorular, verilen cevaplar, sunulan 6nergeler, alinan Kkararlar islenerek diizenlenebilecegi gibi hazirlanan toplant:
tutanaginin deftere yapistiriimasi seklinde de tutulabilir.

(3) Kollektif ve komandit sirketlerde yonetimle gorevlendirilen ortagin veya ortaklarin yahut biitiin ortaklarin
sirket yonetimi ile ilgili olarak aldigi kararlar da genel kurul toplanti ve miizakere defterine kaydedilir. Bu fikra
uyarinca yapilacak kayitlarda 10 uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen hususlarin yazilmasi zorunludur.

(4) Limited sirketlerde madir veya mudiirler kurulunun sirket yonetimi ile ilgili olarak aldig: kararlar genel
kurul toplanti ve miizakere defterine kaydedilebilecegi gibi ayri bir midiirler kurulu karar defteri de tutulabilir.
Midiirler kurulu karar defterinin tutulmas: halinde agihis ve kapanis onaylari dahil olmak tizere yonetim kurulu karar
defterine iliskin hiikiimler uygulanir. Kararlarin genel kurul toplanti ve miizakere defterine kaydedilmesi halinde 10
uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen hususlarin yazilmasi zorunludur. Ayr1 bir miidirler kurulu karar defteri
tutulmasi halinde miidiir veya miidiirler kurulu kararlar: genel kurul toplant: ve miizakere defterine kaydedilemez.

Saklama zorunlulugu

MADDE 12 — (1) Her tacir; tutmakla yikiimli oldugu ticari defterleri ve bu defterlere yapilan kayitlarin
dayandig belgeleri siniflandirilmag bir sekilde on yil saklamakla yiikiimliidiir.

(2) Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri mahfuz kalmak kaydiyla, tutulmas: zorunlu defterlere
yapilan kayitlarin dayandigi belgeler, okunur hale getirildiklerinde igerik olarak ortiismeleri, saklama stiresi boyunca
her an ulasilabilmeleri ve uygun bir siire igerisinde okunabilir hale getirilebilmeleri sartiyla goériintii veya veri
tasiyicilarda da saklanabilir.

(3) Saklama siiresi, ticari defterlere son kaydin yapildigi veya muhasebe belgelerinin olustugu takvim yilinin
bitisiyle baslar.

(4) Bir tacirin saklamakla yiikiimlii oldugu defterler ve belgeler; yangin, su baskini veya yer sarsintist gibi bir
afet veya hirsizhik sebebiyle ve kanuni saklama siiresi i¢inde ziyaa ugrarsa tacir ziyai 6grendigi tarihten itibaren onbeg
giin iginde ticari isletmesinin bulundugu yer yetkili mahkemesinden kendisine zayi belgesi verilmesini isteyebilir. Bu

3



dava hasimsiz agihr. Mahkeme gerekli gordiigii delillerin toplanmasini da emredebilir.

(5) Gergek kisi olan tacirin 6liimii halinde mirasgilar: ve ticareti terk etmesi halinde kendisi defter ve kagitlari
birinci fikra geregince saklamakla yiikiimlidiir. Mirasin resmi tasfiyesi halinde veya tiizel kisi sona ermisse defter ve
kagitlar birinci fikra geregince on yil siireyle sulh mahkemesi tarafindan saklanur.

UCUNCU BOLUM
Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerin Acihs ve Kapams Onaylarn

Acilis onayr yapilacak defterler ve onay zamam

MADDE 13 — (1) Tacirler tarafindan fiziki ortamda tutulan yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri,
pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ile genel kurul toplanti ve miizakere defterinin agilis onaylar1 kurulus
sirasinda ve kullanmaya baglamadan 6nce, izleyen faaliyet donemlerindeki agihis onaylari ise defterlerin kullanilacag:
faaliyet doneminin ilk ayindan énceki ayin sonuna kadar noter tarafindan yapilir. Agihs onaylarinin noter tarafindan
yapildig1 hallerde ticaret sicili tasdiknamesinin noterce aranmas1 zorunludur.

(2) Ticaret sirketleri disindaki gercek ve tiizel kisi tacirlerin kurulus sirasinda yaptiracaklar: ticari defterlere
iliskin acilis onaylarinda ticaret sicili tasdiknamesi aranmaz.

(3) Ticaret sirketlerinin ticaret siciline tescili esnasinda birinci fikrada yazili defterlerin agihs onaylar: ticaret
sicili mudiirlikleri tarafindan da yapilabilir.

(4) Yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri ile yonetim kurulu karar defterinin agihs onaylarimin her
hesap donemi igin yapilmas: zorunludur. Pay defteri ile genel kurul toplant: ve miizakere defteri yeterli yapraklari
bulunmak kaydiyla izleyen hesap donemlerinde de agihis onay1 yaptirilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

(5) Onaya tabi defterlerin hesap dénemi igcinde dolmas: dolayisiyla veya baska sebeplerle yil iginde yeni defter
kullanmaya mecbur olanlar bunlari kullanmaya baslamadan 6nce agilis onay1 yaptirmak zorundadirlar.

(6) Pay defterinin yenilenmesinin gerektigi durumlarda agihis onay1 yapilacak yeni defter, kullanimina son
verilecek defterle veya zayi edilmisse zayi belgesi ile birlikte notere ibraz edilir. Yeni pay defterinin acilig onayinin
yapildig1 sirada noter, eski deftere veya zayi belgesine yeni pay defterinin agilig onayimn yapildigini tarih ve sayi
belirtmek suretiyle serh diiser. Eski defterde veya zayi belgesinde soz konusu serhi goren noter tekrar bir agilis onay1
yapamaz.

Onayin sekli

MADDE 14 — (1) Noterler ile ticaret sicil mudirliklerinin yapacag: acilis onaylari defterin ilk sayfasina
yazilir ve asagidaki bilgileri icerir:

a) Defter sahibinin; gercek kisilerde adi1 soyads, tiizel kisilerde unvan;,

b) Defter sahibinin iletisim bilgileri (adres, telefon, e-posta adresi),

¢) Isletmenin merkezi,

¢) MERSIS numarast,

d) Sirketin faaliyet konusu,

e) Tacir sermaye sirketi ise taahhiit edilen ve 6denen sermaye miktari,

f) Defterin tiird,

g) Defterin kag sayfadan ibaret oldugu,

&) Defterin kullanilacag: hesap donemi,

h) Onay tarihi,

1) Onay1 yapan makamin resmi miihiir ve imzast.

(2) Defterler asagidaki sekilde onaylanir:

a) Ciltli defterlerin sayfalarinin sira numarasiyla teselsil ettigine bakilarak, bu sayfalar teker teker onay
makaminin resmi miihird ile mihiirlenir.

b) Miiteharrik yaprakli yevmiye defteri kullanan tacirler bir yil i¢inde kullanacaklarini tahmin ettikleri sayida
yapragi yukaridaki esaslara gore onaylattirirlar. Onayl yapraklar bittigi takdirde, yeni yapraklar kullanilmaya
baslamadan once onaylatihr. Bunlarin sayfa numaralar: onayh yapraklarin sayfa numaralarin: takiben teselsiil ettirilir.
Tasdik makamy, ilave yapraklarin sayisini ilk onayin altina kaydeder ve bu kayd: usuliine gore onaylar.

Kapanis onayr yapilacak defterler ile onay zaman ve sekli

MADDE 15 - (1) Yevmiye defteri ile yonetim kurulu karar defterinin, izleyen hesap déneminin iigiincii ayinin
sonuna kadar notere ibraz edilip, son kaydin altina noterce “Goriilmiistiir” ibaresi yazilarak miihiir ve imza ile
onaylanmasi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Onay Yenileme

Genel olarak

MADDE 16 — (1) Yonetim kurulu karar defteri, yevmiye defteri, envanter defteri ve defteri kebir yeterli
yapraklari bulunmas: halinde yeni hesap déneminin ilk ay1 icerisinde onay yenilemek suretiyle kullaniimaya devam
edilebilir.



(2) Onay yenilemede defterlerin tiirii degistirilemez.

Kapanis onayina tabi defterlerde onay yenilemenin sekli

MADDE 17 — (1) Kapamis onayina tabi olan yevmiye ve yonetim kurulu karar defterlerinde son kaydin altina
yazilacak “Goriilmistir” ibaresinin yaninda onay yenileme kisminda asagidaki bilgilerin yer almas: zorunludur:

a) Bu Tebligin 14 tincii maddesinde agilis onayinda bulunmas: gerektigi hikiim altina alinan hususlarda bir
degisiklik olmugsa bu degisiklikler,

b) Defterin kalan sayfa adedi,

¢) Kullaniimaya devam edilecegi hesap donemi,

¢) Onay tarihi,

d) Onay makaminin resmi miihiir ve imzas:.

(2) Onay yenileme isleminde defterlerin kalan sayfalarimin tekrar miihiirlenmesine ve sira numarasi
verilmesine gerek yoktur.

Kapanis onayina tabi olmayan defterlerde onay yenilemenin sekli

MADDE 18 - (1) Kapams onayina tabi olmayan defteri kebir ve envanter defterinde onay yenileme son
kaydin yer aldig: sayfadan sonraki sayfaya yapilir. Bu sayfada yer alacak bilgilere ve onay yenilemenin sekline iligkin
bu Tebligin 17 nci maddesinin birinci fikrasinin (a) ila (d) bentleri ile ayn1 maddenin ikinci fikrasi hiikiimleri
uygulanir.

BESINCI BOLUM
Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Kayit Diizeni

Kayitlarin Tiirkee tutulmasi

MADDE 19 - (1) Vergi Usul Kanununun ilgili hiikimleri sakli kalmak kaydiyla, Kanun ve bu Teblig
uyarinca tutulacak ticari defterler Tiirkge tutulur ve kayitlarda Tiirk para birimi kullanilir.

Kisaltma kullaniimasi

MADDE 20 - (1) Kayitlarda kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanildig: takdirde, bunlarin
anlamlar: duraksamaya yer birakmayacak kesinlikte ve tekdiize olur.

Kayit diizeni ve zamam

MADDE 21 — (1) Defterlere yazimlar ve diger gerekli kayitlar, eksiksiz, dogru, zamaninda ve diizenli olarak
yapilhr.

(2) Defterlerde kayitlar arasinda bosluk birakilamaz ve satir atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter sayfalar:
ciltten koparilamaz. Tasdikli miteharrik yapraklarda bu yapraklarin siras1 bozulamaz ve bunlar yirtilamaz.

(3) Kayit edilecek islemlerin, isin hacmine ve geregine uygun olarak muhasebenin intizam ve vuzuhunu
bozmayacak bir zaman zarfinda kaydedilmesi sarttir. Kayitlar on giinden fazla geciktirilemez.

(4) Kayitlarini devamli olarak muhasebe fisleri, primanota ve bordro gibi yetkili amirlerin imza ve parafin:
tagtyan mazbut vesikalara dayanarak yiiriiten isletmelerde, islemlerin bunlara kaydedilmesi, deftere islenmesi
hikmiindedir. Ancak bu kayitlar dahi defterlere 45 giinden daha geg intikal ettirilemez.

Kayitlann diizeltilmesi ve degistirilmesi

MADDE 22 - (1) Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanhslar ancak muhasebe kaidelerine gore
duzeltilebilir.

(2) Bir yazim veya kayit, onceki icerigi belirlenemeyecek sekilde ¢izilemez ve degistirilemez. Kayit sirasinda
m1 yoksa daha sonra m: yapildig: anlagiimayan degistirmeler yasaktir.

(3) Kayitlardaki hatalara iliskin cizimler; saklayici, ortiicii ve karartici degil dizeltici ve gercegi yansitici olur.
Eski kayitlar karalanamaz, kapatilamaz, herhangi bir madde veya aragla silinemez, goriilecek, okunacak, ne oldugu
bilinecek tarzda temiz bir bigimde gizilir.

ALTINCI BOLUM
Elektronik Ortamda Tutulacak Defterler

Elektronik Ortamda Tutulacak Defterler
MADDE 23 - (1) Elektronik ortamda tutulacak defterler ile ilgili 13/12/2011 tarihli ve 28141 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 1 Sira Numaralh Elektronik Defter Genel Tebligi hikiimleri uygulanir.
YEDINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

GECICI MADDE 1 — (1) Gergek Kisi tacirlerden Vergi Usul Kanununa goére ikinci sinif tiiccar sayilanlar,
yeni bir dizenleme yapilincaya kadar bu Tebligde sayilan defterler yerine mezkar Kanun hiikiimlerine uygun olarak
isletme hesabi esasina gore defter tutabilirler.

GECICi MADDE 2 — (1) MERSIS kullamimaya baslanana kadar bu Tebligde MERSIS numarasi
kullanilmasinin 6ngérildigi durumlarda, ticaret sicili numaras ile vergi kimlik numaras: kullantlir.

GECICi MADDE 3 — (1) Mevcut durumda kullamimakta olan, pay defteri ile genel kurul toplant: ve
miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla ve bu Tebligde belirtilen bilgilerden eksik olanlarin yazilmasi
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suretiyle agilis onay: yapilmaksizin kullaniimaya devam edilebilir.
(2) Limited sirketlerde halen kullanilmakta olan ortaklar kurulu karar defterleri de yeterli yapraklari bulunmak
kaydiyla, genel kurul toplant: ve miizakere defteri olarak kullaniimaya devam olunabilir.

GECICI MADDE 4 — (1) 2013 yilina dair defterlerin 1/1/2013 tarihine kadar yapilacak agihs onaylarinda
noterlerce ticaret sicil tasdiknamesi aranmaz.

Yiiriirlik

MADDE 24 — (1) Bu Teblig hiikiimleri yayimi tarihinde yiriirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 25 — (1) Bu Teblig hiikiimlerini Giimriik ve Ticaret Bakani ile Maliye Bakani yiiriitiir.



