MAZARS

MAZARS DENGE

SIRKULER istanbul, 11.03.2016
Sayi: 2016/055 Ref: 4/055
Konu:

E-DEFTER UYGULAMA KILAVUZUNDA GUNCELLEMELER YAPILMISTIR

Gelir Idaresi Baskanligi’nin www.e-defter.gov.tr internet sitesinde yayimlanan duyuruya gore
“E-Defter Uygulama Kilavuzu V-1.4” yayimlanmistir.

Kilavuzda yapilan giincellemeler asagidaki gibidir:

L 04.03.2016 | 5. SM/SMMM/YMM Adi SMISMMM/YMM adh alanindaki
|accountantName) Sayfa 8 aciklama giincellenmistir.
04.03.2016 | 5. SM/SMMM/YMM Sozlesme Tipi | SM/SMMM/YMM Sozlesme Tipi
L4 Aciklamasi Sayfa 9 alanindaki agiklama gincellenmigtir.
04.03.2016 Déviz ve Kiymetli Maden Alim
L4 18. Belge Tipi (documentType) Belgesi ile Diiviz Alim Belgesinin
’ Sayfa 20 kaydedilmesi ile ilgili agklama
eklenmistir.
04.03.2016 Doviz ve Kiymetli Maden Satim
14 18. Belge Tipi (documentType) Belgesi ile Déviz Satim Belgesinin
' Sayfa 21 kaydedilmesi ile ilgili agklama
eklenmistir.
18. Belge Tipi (documentType) Belli sartlar altinda birden fazla
1.4 04.03.2016 faturanin ayni yevmiye maddesine
Sayfa 16 . ) L
kaydedilmesine olanak getirilmistir.

Fatura kaydina istinaden aciklama

Bilindigi tizere e-defter uygulamasinda faturalar, “18. Belge Tipi” bashiginda agiklandigi gibi
her bir fatura ayr1 bir yevmiye maddesinde olacak sekilde kaydedilmesi gerekmektedir.
Ancak;

e E-Arsiv kullanicisi olmak sartivla abonelik esasina gore ¢alisan firmalar ve kargo
sirketleri ile

e Yazih talep iizerine Gelir Idaresi Baskanhgi’nca uygun goriilen sektorlerde
faaliyet gosteren miikellefler,
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e-defter uygulamasi ile ilgili belirlenmis olan diger diizenlemelere uymak kosulu ile birden
fazla faturayi kapsayacak sekilde yevmiye kaydi diizenleyebileceklerdir.

Bu sekilde yapilan kayitta belge tipi “other”, belge agiklamasi “e-Arsiv fatura icmali”
olacaktir ve bu icmalin numarast ve tarih bilgisinin de yevmiye maddesinde gosterilmesi
zorunludur. Ayrica, bu icmalin e-arsiv raporu formatinda ve ayni igerikte olmasi ayrica mali
mithiir ya da elektronik imza ile imzalanarak elektronik ortamda muhafaza edilmesi
zorunludur. Bununla birlikte,

e Muhasebe kaydina konu edilecek faturalarin ayni mahiyette olacak sekilde
gruplandirilmast (Ornegin Mal ve Hizmet Satis Faturalari, Mal ve Hizmet Alis
Faturalari, Genel Gider Faturalari, vb sekilde gruplandirilmasi)

e En fazla 10’ar giinlik muhasebe kayit periyodunun dikkate alinmasi,

e En fazla 50 adet faturaya yer verilmesi ve

e Her bir faturanin ait oldugu hesabin altinda ayr1 ayr1 goziikecek sekilde belgenin tiirt,
tarthi ve numarasina yer verilmesi kaydiyla,

bir yevmiye maddesi i¢inde kaydedilmesi miimkiin bulunmaktadir.

Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgesine istinaden aciklama

E-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tiim belge tiirlerinde oldugu gibi, her bir Doviz ve
Kiymetli Maden Alim Belgelerinin de ayr1 yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir.
Bununla birlikte, Mali Suglar1 Arastirma Kurulu, Hazine Miistesarligi, Bankacilik Diizenleme
ve Denetleme Kurulu ile Kambiyo Mevzuatina ait diger mevzuatla belirlenen hiikiimler
uyarinca, Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgelerinde (Doviz Alim Belgesi, Kiymetli Maden
Alim Belgesi, Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgesi) doviz/kiymetli maden satan gercek
kisi veya kurulusun adi-soyadi/unvani ve vergi kimlik numarasimin belirtilmesine gerek
bulunmayan durumlarda birden fazla Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgelerinin bir icmale
baglanarak elektronik deftere kayit edilmesi miimkiindiir. Doviz ve Kiymetli Maden Alim
Belgelerinin giinliik olarak bir icmale baglanarak muhasebe kaydi yapilirken belge tipi
“other” ve belge agiklamasi “Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri Icmali olarak
belirtilmelidir. Ayrica kayitlarda Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri numarasi ve
tarihinin de girilmesi zorunludur. Dviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri Icmalinde matbu
bir numara ve tarith olmadig1 icin, olusturulacak her bir Doviz ve Kiymetli Maden Alim
Belgeleri icmaline hesap donemi basindan itibaren 1’den baslayacak sekilde numara verilmeli
ve hesap donemi sonuna kadar miiteselsil bir sekilde ilerlemelidir. Doviz ve Kiymetli Maden
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Alim Belgeleri Icmaline verilen numara ve icmalin olusturuldugu giiniin tarihi asagidaki
tabloda yer alan formata uygun olarak belgenin iizerine yazilmalidir.

Bu icmalde olmas1 gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda sunulmustur. S6z konusu icmal
tablodaki bilgileri ihtiva etmesi sartiyla isletme ihtiyaglart gercevesinde bagka bilgileri de
i¢erebilir.

Bir muhasebe donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullanilmast Muhasebenin Temel
Kavramlarinda belirtilen Tutarlilik ilkesinin geregidir. Ayrica asagidaki tabloda ornek teskil
edecek sekilde veri girisleri sunulmustur. Bu bilgiler temsili ve agiklayic1 6rnek olmasi adina
verilmektedir.

Diiviz ve Kiymetli Maden Alm Belgeleri femali
Miikellefin Unvam | Mikellefin Vergi Kimlik Numarast | lemal Tarihi | Iemal Numarast
Stra | Belge Tarihi | Belge Déviz cinsi Déviz miktar | Ddviz Kuru TLKarsihg Doviz Karsilig
No Numarasl
1 01.01.2016 1 Dolar 10 2918 29,18 10
2 01.01.2016 2 Euro 20 3,07 614 20

Doviz ve Kivmetli Maden Satim Belgesine istinaden aciklama

E-defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tiim belge tiirlerinde oldugu gibi, her bir Doviz ve
Kiymetli Maden Satim Belgelerinin de ayr1 yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir.
Bununla birlikte, Mali Suglar1 Arastirma Kurulu, Hazine Miistesarligi, Bankacilik Diizenleme
ve Denetleme Kurulu ile Kambiyo Mevzuatina ait diger mevzuatla belirlenen hiikiimler
uyarinca, Doviz ve Kiymetli Maden Satim Belgelerinde (Doviz Satim Belgesi, Kiymetli
Maden Satim Belgesi, Doviz ve Kiymetli Maden Satim Belgesi) doviz/kiymetli maden alan
gercek kisi veya kurulusun adi-soyadi/unvani ve vergi kimlik numarasinin belirtilmesine
gerek bulunmayan durumlarda birden fazla Doviz ve Kiymetli Maden Satim Belgelerinin bir
icmale baglanarak elektronik deftere kayit edilmesi miimkiindiir. Doviz ve Kiymetli Maden
Satim Belgelerinin giinliik olarak bir icmale baglanarak muhasebe kaydi yapilirken belge tipi
“other” ve belge aciklamasi “Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri icmali olarak
belirtilmelidir. Ayrica kayitlarda D6viz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri numarasi ve
tarihinin de girilmesi zorunludur. Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri icmalinde matbu
bir numara ve tarih olmadig1 icin, olusturulacak her bir Doviz ve Kiymetli Maden Satim
Belgeleri icmaline hesap donemi basindan itibaren 1’den baslayacak sekilde numara verilmeli
ve hesap donemi sonuna kadar miiteselsil bir sekilde ilerlemelidir. Doviz ve Kiymetli Maden
Satim Belgeleri icmaline verilen numara ve icmalin olusturuldugu giiniin tarihi asagidaki
tabloda yer alan formata uygun olarak belgenin iizerine yazilmalidir.
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Bu icmalde olmas1 gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda sunulmustur. S6z konusu icmal
tablodaki bilgileri ihtiva etmesi sartiyla isletme ihtiyaclar1 ger¢evesinde baska bilgileri de
icerebilir.

Bir muhasebe donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullanilmast Muhasebenin Temel
Kavramlarinda belirtilen Tutarlilik ilkesinin geregidir. Ayrica asagidaki tabloda ornek teskil
edecek sekilde veri girisleri sunulmustur. Bu bilgiler temsili ve agiklayici 6rnek olmasi adina
verilmektedir.

Diiviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri icmali
Mikellefin Unvan Mukellefin Vergi Kimlik | lemal Tarih lcmal Numarasi
Numarasi
Sira | Belge Tarihi Belge Diéwiz cinsi Doviz miktar | Déwviz Kuru TL Karsilifi Déviz Karsilifi
No Numarasi
1 01.01.2016 1 Dolar 10 2918 29,18 10
2 01.01.2016 i Euro 20 3,07 Bb1,4 20

SM/SMMM/YMM Sozlesme Tipi Aciklamasi (accountantEngagementTypeDescription)

Sozlesme tipi agiklamasi serbest metin olarak bu alana yazilmaktadir. Bu alana iliskin dikkat
edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Type of EngagementDescription Sozlesme Tipl Agiklamasi

Aciklama Sozlesme ile llgili agiklamalar bu alana yazilacaktir,

ar ar

Sozlesme aciklamasi, S6zlesme cesidi, Sozlesme tarihi ve numarasi aralanina *,"isareti konularak bu
alana yazilacaktir,

Kullarm

«<gl-bus:accountantEngagementTypeDescriptioncontextRefa” journal_context” »5MMM sozlesmesi, 2010-01-01,

Ornek M10120</gl-bus:accountantEngagementTypeDescription

Bu alan accountantinformation veri grubunun altinda bulunmaktadir. SM/SMMM bir isletme igin
defter tutuyorsa, bu durumda SM/SMMM ile yapilan szlesmeye ait Stzlesme aciklamas, Sozlesme
cesidi, S6zlesme tarihi ve numaras) bu alana yazilacaktir. Eer defterler isletme biinyesinde
tutuluyorsa bu alana tire (-] isareti yazlacaktir. Clink( Sézlesme Tipi Agiklamasi, sematron

DIKKAT kontrollerine gére bos gecilmemesi gereken bir alandir.

Diger taraftan, accountantinformation veri grubu coklanabili bir alandir. Isletmenin Yeminli Mali
Misavirle Tam Tasdik sdzlesmesi yapmasi durumunda, bu alani coklayarak defterini tutan
SM/SMMM bilgisinin yaninda Yeminli Mali Misavir ile yapilan sozlesmeye ait

Sozlesme aciklamasi, Sozlesme cesidi, Sozlesme tarihi ve numarasi da bu alana yazlacaktir,
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SM/SMMM/YMM Ad1 (accountantName)

SMM/MM/YMM nin adi soyadinin yazildig1 alandir. Bu alana iligkin dikkat edilmesi gereken
husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir

Accountant Name SM/SMMM,/YMM Adi

Agiklama SM/SMMM veya YMM nin adi soyadi ve unvam yazilacaktir,

Kullanim SM/SMMM veya YMM nin adi soyadi ve unvani serbest metin olarak yazilacaktrr.

Brnek <g|-bus:accountantMamecontextRefw"journal_context”>SMMM Ali Can</gl-bus:accountantMame>
Bu alan accountantinformation veri grubunun altinda bulunmaktadir. SM/SMMM bir isletme
iin defter tutuyorsa, bu alana SM/SMMM'ye ait unvan ve ad-soyad yazilacaktir. Efier defterler
isletme blinyesinde tutuluyorsa, bu alana isletmenin muhasebe ballm yetkilisinin unvani ve

DIKKAT Adi-Soyad: yazlacakur.
Diger taraftan accountantinformation veri grubu coklanabilir bir alandir. Isletme, bu alami
coklayarak defterini tutan SM/SMMM nin yaninda Tam Tasdik Sozlesmesi yaptifi Yeminli Mali
Misavirin bilgilerini de bu alana girecektir..

Saygilarimizla,

DENGE iSTANBUL YEMINLI
MALI MUSAVIRLIK A.S.
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EK:

E-Defter Uygulama Kilavuzu V-1.4

(*) Sirkiilerlerimizde yer verilen agiklamalar sadece bilgilendirme amaghdir. Tereddiit edilen
hususlarda kesin islem tesis etmeden 6nce konusunda uzman bir danismandan goriis ve destek
alinmasi tavsiyemiz olup; sadece sirkiilerlerimizdeki agiklamalar dayanak gosterilerek
yapilacak islemler sonucunda dogacak zararlardan miisavirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkiilerlerimiz hakkinda goriis, elestiri ve sorularmniz i¢in asagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETKINER

YMM

Mazars/Denge, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Giiray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge, Kidemli Miidiir
gogredik@mazarsdenge.com.tr
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Versiyon Yayim Tarihi Eklenen/Silinen/Degisen B6lim Agiklama
10 26.02.2015 . Kilavuzun ilk yayim tarihi
1. Belge Tipi (documentType)
11, 16.04.2015 Sayfa 17 F:iultL{ra .Ifayltlarln.da' icmale iligkin e-Arsiv
Cozumi eklenmistir.
1. Belge Tipi (documentType) Z raporunun kaydedilmesi ile ilgili
1.1. 16.04.2015 ki T I isti
Sayfa 18 agtklama gtincellenmistir.
D.MUC KULLANIM ORNEKLERI iliskin &
11, 16.04.2015 Yabanci para kuIIar_nn_qlna iliskin 6rnek
Sayfa 27 senaryolar eklenmistir.
Z raporunun kaydedilmesinde degisiklik
1. Belge Tipi (documentType islerini
12 20.08.2015 ge Tipi ( ype) yapilmigtir. Peraker?(.de .sat|.§ f|.§ler|n|n
Sayfa 18 toplulastiriimasina iligkin bilgi
eklenmistir.
1. Belge Tipi (documentType) Z raporunun ve Perakende satis
13 01.10.2015 fislerinin toplulastirilmasina iliskin 6rnek
Sayfa 18 L.
kayit eklenmistir.
14 04.03.2016 | 5. SM/SMMM/YMM Adi SM/SMMM/YMM adi alanindaki
' (accountantName) Sayfa 8 aciklama giincellenmistir.
14 04.03.2016 | 6. SM/SMMM/YMM Sozlesme Tipi | SM/SMMM/YMM Sézlesme Tipi
' Aciklamasi Sayfa 9 alanindaki agiklama glincellenmistir.
04.03.2016 Doviz ve Kiymetli Maden Alim
14 18. Belge Tipi (documentType) Belgesi ile D6viz Alim Belgesinin
' Sayfa 20 kaydedilmesi ile ilgili agiklama
eklenmistir.
04.03.2016 Doviz ve Kiymetli Maden Satim
14 18. Belge Tipi (documentType) Belgesi ile Déviz Satim Belgesinin
' Sayfa 21 kaydedilmesi ile ilgili agiklama
eklenmistir.
18. Belge Tipi (documentType) Belli sartlar altinda birden fazla
1.4 04.03.2016 faturanin ayni yevmiye maddesine

Sayfa 16

kaydedilmesine olanak getirilmistir.
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GiRiS

Bilindigi lzere 6215 sayili Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 14 Gncl maddesi ile
degistirilen, 6762 sayili Tiirk Ticaret Kanununun “Defter Tutma Mikellefiyeti” baslikh 66 nci maddesinin ikinci
fikrasinda, s6z konusu maddede gegen defterlerin (yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri, karar ve
isletme defteri) elektronik ortamda veya dosyalama suretiyle tutulabilecegi ve bu defterlerin agilis ve kapanis
onaylarinin sekli ve esaslari ile bu defterlerin nasil tutulacaginin Sanayi ve Ticaret Bakanhgi (640 sayili Kanun
Hikminde Kararname hukiumleri icabi Glimrik ve Ticaret Bakanligl) ile Maliye Bakanhginca cikarilacak
musterek bir tebligle belirlenecegi hilkme baglanmistir.

213 sayili Vergi Usul Kanununun 5766 sayil Kanunun 17 nci maddesi ile degisen mikerrer 242 nci
maddesinin 2 numarah fikrasi ile Maliye Bakanligi; elektronik defter, kayit ve belgelerin olusturulmasi,
kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve ibrazi ile defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi ve
diizenlenmesi uygulamasina iliskin usul ve esaslari belirlemeye, elektronik ortamda tutulmasina ve
diizenlenmesine izin verilen defter ve belgelerde yer almasi gereken bilgileri internet de dahil olmak tizere her
tirlu elektronik bilgi iletisim ara¢ ve ortaminda Maliye Bakanligina veya Maliye Bakanhginin gbzetim ve
denetimine tabi olup, kurulusu, faaliyetleri, calisma ve denetim esaslari Bakanlar Kurulunca ¢ikarilacak bir
yonetmelikle belirlenecek olan 6zel hukuk tiizel kisiligine haiz bir sirkete aktarma zorunlulugu getirmeye, bilgi
aktariminda uyulacak format ve standartlar ile uygulamaya iliskin usul ve esaslari tespit etmeye, bu Kanun
kapsamina giren islemlerde elektronik imza kullanim usul ve esaslarini diizenlemeye ve denetlemeye yetkili
kiinmistir.

Ayrica s6z konusu fikrada, Vergi Usul Kanunu ve diger vergi kanunlarinda defter, kayit ve belgelere
iliskin olarak yer alan hikiimlerin elektronik defter, kayit ve belgeler icin de gegerli oldugu; Maliye Bakanliginin,
elektronik defter, belge ve kayitlar icin diger defter, belge ve kayitlara iliskin usul ve esaslardan farkl usul ve
esaslar belirlemeye yetkili oldugu hilkme baglanmustir.

Vergi Usul Kanununun mikerrer 257 nci maddesinin birinci bendinde ise Maliye Bakanlhginin mukellef
ve meslek gruplari itibariyla muhasebe usul ve esaslarini tespit etmeye, bu Kanuna gére tutulmakta olan defter
ve belgeler ile bunlara ilaveten tutulmasini veya diizenlenmesini uygun gordigi defter ve belgelerin mahiyet,
sekil ve ihtiva etmesi zorunlu bilgileri belirlemeye, bunlarda degisiklik yapmaya; bedeli karsiliginda basip
dagitmaya veya Uglinci kisilere bastirip dagitmaya veya dagittirmaya, bunlarin kayitlarini tutturmaya bu defter
ve belgelere tasdik, muhafaza ve ibraz zorunlulugu getirmeye veya kaldirmaya, bu Kanuna goére tutulacak defter
ve dlzenlenecek belgelerin tutulmasi ve dizenlenmesi zorunlulugunu kaldirmaya yetkili oldugu hiikme
baglanmistir. S6z konusu maddenin lginct bendinde, Maliye Bakanliginin, tutulmasi ve diizenlenmesi zorunlu
defter, kayit ve belgelerin mikro film, mikro fis veya elektronik bilgi ve kayit araglariyla yapilmasi veya bu kayit
ortamlarinda saklanmasi hususunda izin vermeye veya zorunluluk getirmeye, bu sekilde tutulacak defter ve
kayitlarin kopyalarinin Maliye Bakanlhginda veya muhafaza etmekle gorevlendirecegi kurumlarda saklanmasi
zorunlulugu getirmeye, bu konuda uygulama usul ve esaslarini belirlemeye yetkili oldugu hitkme baglanmustir.

Diger taraftan Vergi Usul Kanununun 175 inci maddesinin son fikrasinda Maliye Bakanliginin,
muhasebe kayitlarini bilgisayar programlari araciligiyla izleyen mikellefler ile bu bilgisayar programlarini tireten
gercek ve tizel kisilerce uyulmasi gereken kurallari ve bilgisayar programlarinin icermesi gereken asgari
hususlar ile standartlari ve uygulamaya iliskin usul ve esaslari belirlemeye yetkili oldugu hilkmi yer almaktadir.

Ticari defterlere iliskin usul ve esaslar bilindigi lGzere GUmrik ve Ticaret Bakanligl ile Maliye
Bakanhgi’'nin misterek olarak ¢ikarmis oldugu 19 Aralik 2012 tarih ve 28502 Sayili Resmi gazetede yayimlanan
“Ticari Defterlere iliskin Teblig ile aciklanmistir. S6z konusu Teblig’in 23. Maddesin de “Elektronik ortamda

e-Defter Uygulama Kilavuzu Mart 2016
Versiyon: 1.4 5/32



tutulacak defterler ile ilgili 13/12/2011 tarih ve 28141 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 Sira Numarali
Elektronik Defter Genel Tebligi hiikiimleri uygulanir.” hiikmi bulunmaktadir.

13/12/2011 tarih 28141 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 Sira Numarali Elektronik Defter Genel
Teblig ile standartlari yayimlanan yevmiye defteri ve defteri kebirin elektronik ortamda olusturulmasi imkani
getirilmistir. Elektronik defterle ilgili Tebliglere www.edefter.gov.tr resmi web sitesinden ulagiimaktadir.

Hazirlanan bu dokiiman ile e-Defter uygulamasina kayith olan kullanicilar ve uyumlu yazilim firmalari
icin dikkat edilmesi gereken hususlarin agiklanmasi amaglanmistir. Kilavuzda bahsi gegen konular kullanicilar
tarafindan Gelir idaresi Baskanliginin resmi forum sitesi ya da diger resmi kanallar araciligiyla (dilekge, bimer
vb.) iletilen sorular tzerinden hareket edilerek hazirlanmistir.

1 Sira Numarali Elektronik Defter Genel Tebliginde Maliye Bakanligi’nin, elektronik defter, belge ve
kayitlar icin diger defter, belge ve kayitlara iliskin usul ve esaslardan farkli usul ve esaslar belirlemeye yetkili
oldugu hiikme baglanmistir. Bu yetkiye istinaden elektronik defterlerde belge ve kayitlara iliskin usul ve esaslari
www.edefter.gov.tr internet adresimizde yayimladigimiz e-Defter paketi icerisinde yer alan teknik kilavuz,

yevmiye defteri kilavuzu, blylik defter kilavuzu ve genel agiklamalar kilavuzumuzda ayrintili olarak
actklanmistir.

A. XBRL Nedir?

Elektronik defter uygulamasi kapsaminda olusturulacak Yevmiye defteri ve Buyuk defter, XBRL GL
taksonomisine gore olusturulmalidir. Bu taksonomiye ait ayrintilar www.edefter.gov.tr sitesinde yer alan teknik

kilavuzlarda agiklanmistir.

Acik bir standart olan ve lisans gerektirmeyen XBRL, finansal bilgilerin elektronik transferi icin kullanilan
XML tabanli evrensel genel bir isaretleme dilidir.

Kilavuzda yer alan agiklamalarin anlasilabilmesi igin XML (eXtensibleMarkup Language - Genisletilebilir
isaretleme Dili) ve ilgili diger kavramlar hakkinda bilgi sahibi olunmasi gerekmektedir.

XBRL’in nasil ¢alisacagini gosteren teknik tanimlamalari XBRL International tarafindan yayinlanan
spesifikasyonlar ile yapilmaktadir.

iki temel spesifikasyon mevcuttur.

e  XBRL- FR (Financial Reporting — Finansal Raporlama)

e  XBRL- GL (Global Ledger — Global Defter)

XBRL-FR finansal bilgi kullanicilarin raporlama mekanizmasinda tiim finansal bilgileri isaretleyerek
finansal raporlari standart ve anlasilir hale getirerek, raporlarin analiz edilebilmesini, transfer edilebilmesini ve
karsilastirilabilmesini saglamaktadir.

XBRL-GL defterlerle ilgilidir. Elektronik defter uygulamasi kapsaminda olusturulacak Yevmiye defteri ve
Bliylk defter, XBRL GL taksonomisine gore olusturulmalidir.
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XBRL GL muhasebe islemlerini tanimlamakta farkli muhasebe sistemlerinin kayitlarini tek bir standartta
hazirlanmasini saglayarak veri aktarimini kolaylastirmakta, finansal raporlarin dayanagini olusturan muhasebe
kayitlarini geffaf, kolay anlasilir ve analiz yapilabilir hale getirmektedir.

XBRL-GL Taksonomisi bir kurulusa iliskin mali ve isletme bilgilerinin etkin bicimde kullanimini saglamak
amaciyla tasarlanmistir. XBRL GL farkli muhasebe sistemlerinin ve uygulamalarinin bir araya getirilmesine,
analizine ve maliyet etkin bir sekilde kullanimina izin vermektedir.

XBRL GL bir hesap planinin igerisindeki, yevmiye kayitlarinin veya tarih siralamasina gére muamelelerin
mali ya da mali olmayan her bilginin gdsterilmesine olanak tanimaktadir. XBRL GL bilgileri bir araya getirmek
icin standartlastirilmis bir hesap planina ihtiya¢ duymamakta, her tiirli muhasebe bilgisini gelistirdigi evrensel
etiketleme sistemi araciligi ile taninir ve tasinir hale getirmektedir.

B. ELEKTRONIK DEFTER XML ALANLARI HAKKINDA DIiKKAT EDILMESI
GEREKEN HUSUSLAR

Bu kilavuzda XBRL-GL'deki butin alanlara yer verilmemistir. Tim alanlara iliskin bilgiler e-Defter paketi
icerisinde yer alan kilavuzlarda agiklanmistir. Burada bahsi gecen alanlar siklikla yapilan yanhshklari 6nlemek

adina dikkat edilmesi gereken hususlar ilgili alan tablolarinin DIKKAT kutucuklarinda agiklanmistir.

1. Kurum Tanimlayicisi (Unvani) (organizationldentifier)

e-Defter uygulamasina kayith kullanicilarin isletme unvanlarinin yazildigi alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken
husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Organizationldentifier ‘ Kurum Tanimlayicisi

Agiklama isletmeyi tanitmaya yarayan bir referans verisinin girildigi alandir.

Tlzel kisiler i¢in unvan ticaret sicil gazetesinde yer aldigi bicimde kisaltma yapilmaksizin
eksiksiz bigimde yazilacaktir. Gergek kisiler i¢in adi+ soyadi seklinde yazilacaktir. Subeli paket
yiklenmek istendiginde Sube ismi+“Subesi” seklinde yazilmahdir. Subeli paket yiklendiginde
sube ismine ek olarak sube numarasi 4 hane olarak girilmelidir.

Kullanim

<gl-bus:organizationldentifiercontextRef="journal_context">Ulker AS</gl-bus:organizationldentifier>
Ornek <gl-bus:organizationldentifiercontextRef="journal_context">A Subesi</gl-bus:organizationldentifier>
<gl-bus:organizationldentifiercontextRef="journal_context">0001</gl-bus:organizationldentifier>

Unvan ticaret sicil gazetesinde yer aldigi bicimde kisaltma yapilmaksizin eksiksiz bigimde
yazilacaktir.

DIKKAT
Subeli defter olusturulmak istendiginde bu etiket ¢coklanmalidir. Sirasiyla kurum unvani, sube
ismi, sube no seklinde etiketler olusturulmalidir. (bkz. Ornek kutucugu)

2. isletme Tanimlamasi (businessDescription)

Bu alana isletmenin faaliyet konusunu gosteren “NACE” kodu yazilacaktir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus,
asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Business Description ‘ isletme Tanimlamasi
Agiklama isletmenin faaliyeti ile ilgili tanitici bilgi yazilacaktir.
Kullanim isletmenin faaliyet konusunu gésteren “NACE” kodu yazilacaktir.
Ornek <gl-bus: businessDescriptioncontextRef="journal_context”>19.84.1.1.00</gl-bus: businessDescription>
. http://tuikapp.tuik.gov.tr/DIESS/SiniflamaSurumListeAction.do?turld=1 linkinden faaliyet koduna
DIKKAT s AT
iliskin detayl bilgi edinilebilir.
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3. Hesap D6nemi Baslangici (fiscalYearStart)

Mali yilin baslangicinin yazildigi alandir. Bir yillik stireyi ifade eder. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki

tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

FiscalYear Start

Hesap Donemi Baslangici

Aciklama Dokiimanin ilgili oldugu hesap dénemi baslangig tarihi yazilacaktir.
Kullanim Hesap dénemi baslangig tarihi 4 hane yil 2 hane ay ve 2 hane giin olarak yazilacaktir.
Ornek <gl-bus:fiscalYearStartcontextRef="journal_context”>2011-01-01</gl-bus:fiscalYearStart>
Doénem baslangig-bitis tarihleri (Periodcoveredstart- periodcoveredend ) ile hesap donemine
DiKKAT (fiscalyearstart- fiscalyearend) ait tarihler birbirinden farkhdir. Hesap donemine ait tarihler, bir
hesap dénemi igerisinde olusturulan tim defter pargalarinda ayni olmalidir.

4. Hesap Dénemi Sonu (fiscalYearEnd)

Mali yilin bitisinin yazildigi alandir. Bir yillik siireyi ifade eder. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki

tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

FiscalYearEnd

Hesap Dénemi Sonu

Aciklama Dokimanin ilgili oldugu hesap déneminin bittigi tarih yazilacaktir.
Kullanim Hesap dénemi bitimi 4 hane yil 2 hane ay ve 2 hane giin olarak yazilacaktir.
Ornek <gl-bus:fiscalYearEndcontextRef="journal_context”>2011-12-31</gl-bus:fiscalYearEnd>
Dénem baslangig-bitis tarihleri (Periodcoveredstart- periodcoveredend ) ile hesap dénemine
DiKKAT (fiscalyearstart- fiscalyearend) ait tarihler birbirinden farkhdir. Hesap dénemine ait tarihler, bir
hesap dénemi icerisinde olusturulan tim defter parcalarinda ayni olmalidir.

5.SM/SMMM/YMM Adi (accountantName)

SMM/MM/YMM nin adi soyadinin yazildigi alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun

“Dikkat” satirinda verilmistir.

Accountant Name

SM/SMMM/YMM Adi

Aciklama SM/SMMM veya YMM nin adi soyadi ve unvani yazilacaktir.

Kullanim SM/SMMM veya YMM nin adi soyadi ve unvani serbest metin olarak yazilacaktir.

Ornek <gl-bus:accountantNamecontextRef="journal_context">SMMM Ali Can</gl-bus:accountantName>
Bu alan accountantinformation veri grubunun altinda bulunmaktadir. SM/SMMM bir isletme
icin defter tutuyorsa, bu alana SM/SMMM'’ye ait unvan ve ad-soyad yazilacaktir. Eger defterler
isletme blnyesinde tutuluyorsa, bu alana isletmenin muhasebe bélim yetkilisinin unvani ve

DiKKAT Adi-Soyadi yazilacaktir.
Diger taraftan accountantinformation veri grubu c¢oklanabilir bir alandir. isletme, bu alani
coklayarak defterini tutan SM/SMMM’nin yaninda Tam Tasdik S6zlesmesi yaptigi Yeminli Mali
Misavirin bilgilerini de bu alana girecektir..

6.SM/SMMM/YMM Soézlesme Tipi Agiklamasi (accountantEngagementTypeDescription)

Sézlesme tipi agiklamasi serbest metin olarak bu alana yazilmaktadir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus,

asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.
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Type of EngagementDescription

Sozlesme Tipi Aciklamasi

Aciklama Sozlesme ile ilgili agiklamalar bu alana yazilacaktir.

Kullanim Sézlesme agiklamasi, Sozlesme gesidi, S6zlesme tarihi ve numarasi aralarina “,”isareti konularak bu
alana yazilacaktir.

Srnek <g|—bus:accountantEngagementTypeDescriptionconFe)ftRef="journal_context">SMMM sozlesmesi, 2010-01-01,
M10120</gl-bus:accountantEngagementTypeDescription>
Bu alan accountantinformation veri grubunun altinda bulunmaktadir. SM/SMMM bir isletme igin
defter tutuyorsa, bu durumda SM/SMMM ile yapilan s6zlesmeye ait S6zlesme agiklamasi, S6zlesme
cesidi, Sozlesme tarihi ve numarasi bu alana yazilacaktir. Eger defterler isletme biinyesinde
tutuluyorsa bu alana tire (-) isareti yazilacaktir. Clinki S6zlesme Tipi Agiklamasi, sematron

DiKKAT kontrollerine gore bos gecilmemesi gereken bir alandir.

Diger taraftan, accountantinformation veri grubu ¢oklanabilir bir alandir. isletmenin Yeminli Mali
Misavirle Tam Tasdik sozlesmesi yapmasi durumunda, bu alani g¢oklayarak defterini tutan
SM/SMMM bilgisinin yaninda Yeminli Mali Misavir ile yapilan s6zlesmeye ait

Sozlesme agiklamasi, S6zlesme cesidi, S6zlesme tarihi ve numarasi da bu alana yazilacaktir.

7. Sube No (batchiID)

Sube bazinda defter tutan e-Defter kullanicilari igin doldurulmasi gereken bir alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi
gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

EntryDescription

Kayit Agiklamasi

Aciklama Sube numarasi bu elemanda tutulacaktir.
Kullanim Sube numarasi 4 haneli girilecektir.
Ornek <gl-bus:batchID contextRef="journal_context">0001</ gl-bus:batchID >
e-Defter icin belirlenen kurallar, sube bazli defter tutulmasi halinde de gegerlidir. Her sube kendi
icerisinde e-Defter standardina uygun olusturulmahdir.
Sube bazl defter tutulmasi durumunda bir sube icin olusturulan defterlerde kullanilan “sube no”
hesap dénemi (Ozel hesap dénemi dahil) boyunca ayni olmali ve aylik dénemlere ait defterlerde
DIKKAT degistiriimemelidir. Hesap déneminde bir sube hangi numara ile basladiysa, hesap déneminin

sonuna kadar ayni numarayla devam etmelidir.

Sube’nin hesap donemi icinde kapanmis olmasi durumunda, kapanan subeye ait kapanis tarihinden
sonraki dénemler icin GiB’e herhangi bir berat génderilmeyecektir. Bu durum subenin kapandigina

iliskin tevsik edici belgelerle birlikte GiB’e bildirilecektir.

8. Sube Adi (batchDescription)

Sube bazinda defter tutan e-Defter kullanicilari igin doldurulmasi gereken bir alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi
gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

EntryDescription

Kayit Agiklamasi

Aciklama Sube adi bu elemanda tutulacaktir.
Kullanim Sube adi subenin adi ve “Subesi” seklinde tutulacaktir.
Srnekler <gl-bus:batchDescription contextRef="journal_context">Ulus Subesi</ gl-bus:batchID >
ekie <gl-bus:batchDescription contextRef="journal_context">A Subesi</ gl-bus:batchID >
Ticaret Sicilde sube adi degisikligi olursa defter tanimlarinda da bu degisiklik yapilabilir. e-Defter
kullanicilarinin dikkat etmesi gereken sube’nin adinin degistirilmesi durumunda, bu subeye ait
DIKKAT berat GiB’e iletiimeden &nce Ticaret Sicil Gazetesinin ekinde oldugu bir dilekge ile durum GiB’e

bildirilecektir.
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9. Kontrol Numarasi (uniquelD)

Olusturulan defter pargalarina verilen tekil numaradir. Bu alanda degisiklik yapilmis olup, kilavuzlarda glincellenmistir. Tim

yazilim programlari bu glincellemeye istinaden diizenlemelerini yapmalidir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus,

asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

AuditNumber

Kontrol Numarasi

Agiklama

ilgili dokiimana ait kontrol numarasi yazilacaktir. Kontrol numarasi, bir _hesap dénemi
icerisinde birbirinden ayri olarak olusturulan defter dosyalarinin miteselsilligini ve birbirleri ile
baglanabilmelerini saglamaya yonelik bir numaradir.

Kullanim

3 haneli harf grubunu ifade eden dokiiman kodu ile 12 haneli numaranin birlesiminden
meydana gelen uniquelD bu elemana yazilacaktir. 12 haneli numaranin ilk 4 hanesi dokiimanin
dizenlendigi yili sonra gelen 2 hane defterin ait oldugu ayi, kalan 6 hane ise miuteselsil
numaray! ifade etmektedir. 3 haneli dokiiman koduna, yevmiye defteri igin “YEV”, blylik defter
icin  “KEB” vyazilacaktir. Doklimani dlizenleyen biinyesinde ayni uniquelD birden fazla
kullanilamaz.

Dokiman tip

Ay

f"ﬁ

YEV@']._].}MQOOOO;I,

Takvim yili Parca numaras

Ornek

<gl-cor:uniquelDcontextRef="journal_context">YEV201101000001</gl-cor:uniquelD> ( Ocak ayina ait tek
parca defterin uniqueid 6rnegi)

<gl-cor:uniquelDcontextRef="journal_context">YEV201102000002</gl-cor:uniquelD>
<gl-cor:uniquelDcontextRef="journal_context">YEV201102000003</gl-cor:uniquelD>
(Subat ayina ait iki parca deftere ait uniqueid 6rnegi)

<gl-cor:uniquelDcontextRef="journal_context">YEV201103000004</gl-cor:uniquelD> (Mart ayina ait tek
parca deftere ait uniqueid 6rnegi)

DIiKKAT

Her firma kendi hesap donemi icerisinde birbirinden ayri olarak olusturulan defter
dosyalarinin miteselsilligini hem ay hem de parga numarasi bazinda saglayacaktir.

Burada dikkat edilmesi gereken bu kontrol numarasinda belirtilecek olan ay bilgisi igin Ocak
ayina ait numara 1 olarak atanir ve en son Aralik ayi 12 olacak sekilde miteselsil devam ettirilir.
Kontrol numarasinin en son 6 hanesindeki parg¢a sayisina tekabiil eden numara miiteselsilligi
ile ay bilgisindeki bu miiteselsillik karistinimamahldir. Ornegin yukaridaki 6rnek bilgisinde
subat ayina ait iki parca defter vardir. Dolayisiyla ay bilgisi subat oldugu igin “02” olarak
gosterilmistir; son dijitteki “2” ve “3” rakamlari ise o hesap donemi igindeki parga numaralarini
ifade etmektedir. Bu kural dogrultusunda defterlere kontrol numaralari verilmelidir.
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10. Olusturma Tarihi (creationDate)

Defter dosyalarinin olusturuldugu tarihin yer aldigi alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki

tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

CreationDate

Olusturma tarihi

Aciklama Dokiimanin olusturuldugu tarih yazilacaktir.
Kullanim Dokiimanin olusturuldugu tarih 4 hane yil, 2 hane ay ve 2 hane giin olarak yazilacaktir.
Ornek <gl-cor:creationDatecontextRef="journal_context">2011-02-01</gl-cor:creationDate>
Bu defterin olusturuldugu tarihe tekabil etmektedir ve herhangi bir sekilde bu tarih (izerinde
DIKKAT degisiklik yapilmamalidir. Ayrica sematron kontrollerinde ‘bu tarih, defterin ait oldugu aydaki

donem bitis tarihinden (periodcoveredend) biiyiik veya esit olmalidir’ kurali bulunmaktadir.
Yani olusturulma tarihinden sonraki tarihlere ait defter olusturulamaz.

11. Dokiiman Agiklamasi (entriesComment)

Kayit agiklamasi igin kullanilan alandir. Bu alana iligskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda

verilmistir.
DocumentComment Dokiiman Agiklamasi
Agiklama Dokiiman igin genel bir agiklama yapilmak istendigi takdirde bu alan kullanilabilecektir.
Kullanim Dokiiman igin genel bir agiklama yapilmak istendigi takdirde bu agiklama serbest metin olarak
girilecektir.
.. <gl-cor:entriesCommentcontextRef="journal_context">1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'ye ait
Ornek Yevmiye Defteri.</gl-cor:entriesComment>
Bu alan serbest metin olmasina ragmen, anlasilir ve 6zet bilgiyi standartlastirmak adina
kilavuzdaki 6rnekler referans alinmalidir. Asagidaki 6rnekler bu konuda yol gosterici olacaktir.
Formiilasyon: “periodcoveredStart — periodcoveredEnd arasi organizationidentifier ait
Dokiiman Belge Turu”
Dokiiman Belge Tiru Yevmiye Defteri, Blylk Defter, Yevmiye Defteri Berati, Bliyiik Defter
Berat’larindan biridir.
Asagida drnekleri sunulmustur:
Yevmiye defteri 11 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'ye ait Yevmiye Defteri
Yevmiye defteri berati : 1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'ye ait yevmiye defteri
berati.
Blyuk Defter(Defteri kebir) : 1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'ye ait bliylk defter.
i Blyik defter berati 11 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'ye ait biyulk defter berati.
DIKKAT
Subeli defter olusturuluyorsa:
Formiilasyon: “periodcoveredStart — periodcoveredEnd arasi organizationidentifier (kurum
unvani/gercek kisi) + organizationidentifier (sube ismi) ait Dokiiman Belge Turi”
Asagida 6rnekleri sunulmustur:
Yevmiye defteri : 1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'nin X subesine ait Yevmiye
Defteri
Yevmiye defteri berati : 1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'nin X subesine ait yevmiye
defteri berati.
Blyuk Defter(Defteri kebir) : 1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'nin X subesine ait blyik
defter.
Blyiik defter berati : 1 Ocak 2011 - 31 Ocak 2011 arasi A AS'nin X subesine ait blylk
defter berati.
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12. D6nem Baslangici (periodCoveredStart)

Bir defter pargasinin kapsadigi donem baslangicini ifade etmektedir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus,
asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

PeriodCovered Start Donem Baslangici

Aciklama XBRL dokiimaninin kapsadigi donemin baslangig tarihi yazilacaktir.

Kullamim Dokiimanin kapsadigi donem baslangig tarihi 4 hane yil 2 hane ay ve 2 hane giin olarak
yazilacaktir.

Ornek gl-cor:periodCoveredStart contextRef="journal_context">2011-01-01</gl-cor:periodCoveredStart>

DIKKAT Olusturulan defter pargasinin, kapsadigi tarih araliginin baslangici yazilmahdir.

13. D6nem Sonu (periodCoveredEnd)

Bir defter pargasinin kapsadigi donem bitisini ifade etmektedir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki
tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

PeriodCoveredEnd Ddnem Sonu

Agiklama XBRL dokiimaninin kapsadigi dénemin bitig tarihi yazilacaktir.

Kullanim Dokiimanin kapsadigi dénem bitis tarihi 4 hane yil 2 hane ay ve 2 hane giin olarak yazilacaktir.
Ornek <gl-cor:periodCoveredEnd contextRef="journal_context">2011-01-31</gl-cor:periodCoveredEnd>
DIKKAT Olusturulan defter pargasinin, kapsadig tarih araliginin bitisi yazilmahdir.

14. Kaynak Uygulama (sourceApplication)

Defter ve beratlari olusturan uriine (uyumlu yazilim) ait bilgileri igeren alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken
husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Source Application Kaynak Uygulama

Aciklama Dokiimani olusturmada kullanilan ve e-Defter uygulamasi kapsaminda uyumluluk testini gegmis
olan yazilim ya da paket programin adi yazilacaktir.

Kullanim Dokiimani olugturmada kullanilan ve e-Defter uygulamasi kapsaminda uyumluluk testini gegmis
olan yazilim ya da paket programin adi resmi belgelerde gectigi sekliyle yazilacaktir.

Brnek <gl-bus:sourceApplicationcontextRef="journal_context">1234567890##AAA Yazilim LTD. STi.##BBB
Programi##1.0</gl-bus:sourceApplication>
Uyumlu yazilim firmalari, Baskanligimizca yazilmis olan uyumluluk onay yazilarinda yer alan

DIKKAT yazilim adi ve versiyonu kullanmalidir. Ayrica firma unvani ve vergi kimlik numarasi bilgileri de
Bagkanligimiza verilen en gilincel yaziim uyumluluk taahhitnamesindeki bilgilerle birebir ayni
olmaldir. Yazilim adi ve versiyonu da taahhitnamedeki bilgilerle eslesmelidir.

e-Defter Uygulama Kilavuzu Mart 2016
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15. Girisi Yapan Kisi (EnteredBy)

Yevmiye kaydini olusturan operator bilgisine yer verilecektir. Yevmiye kaydini yapan kisiler kurum igerisinde yetkilendirme
ile belirlenebilir. Bu sorumluluk firmanin kendisindedir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun

“Dikkat” satirinda verilmistir.

EntryCreator Girisi Yapan Kisi
Aciklama Yevmiye kaydini olusturan operator bilgisine yer verilecektir.
Kullanim Yevmiye kaydini olusturan operatériin adi soyadinin bag harfleri ya da adi yazilacaktir.
Ornek <gl-cor:enteredBycontextRef="journal_context">Ali Can</gl-cor:enteredBy>
Bu alana kisi adi yerine, kullanilan otomasyon sistem tanimlamalari da yazilabilir. Ancak herhangi
DiKKAT bir durumda arka planda asil kaydi yapan kisi bilgisinin de yetkililere detayh olarak verilme
konusunda kullanicilar sorumlu olacaktir.

16. Kayit Tarihi (enteredDate)

Yevmiye tarihi, muhasebe kaydinin yapildigi gliniin tarihini ifade etmektedir. Bu alana iligskin dikkat edilmesi gereken husus,

asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

EntryDate Kayit Tarihi

Aciklama Yevmiye tarihi yazilacaktir.

Kullanim Yevmiye tarihi 4 hane yil 2 hane ay 2 hane giin olarak yazilacaktir.

Ornek <gl-cor:enteredDatecontextRef="journal_context">2011-01-01</gl-cor:enteredDate>
Yevmiye tarihi, muhasebe kaydinin yapildigi giiniin tarihini ifade etmektedir. Yevmiye tarihi ile s6z

DIKKAT konusu muhasebe kaydina esas belge iizerinde yer alan tarihler (bkz. documentdate) ayni olmak
zorunda degildir. Belgelerin muhasebe kaydinin yapilmasi ile ilgili stireler Vergi Usul Kanununda
belirlenmis olup, bu slrelere uyulmasi zorunludur.

17. Kayit Taniticisi (entryNumber)

Muhasebe kaydi yapilan programlarda her kayit kendine has bir numara almaktadir. Bu numara e-Defter uygulamasinda
“muhasebe fis numarasi (entrynumber)” etiketi ile tanimlanmaktadir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus,

asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Entryldentifier

Kayit Taniticisi

Agiklama

Kaydin dayandigi muhasebe fis numarasi yazilacaktir.

Kullanim

Muhasebe fis numarasi kullanici tarafindan serbest metin olarak girilecektir.

Ornek

<gl-cor:entryNumbercontextRef="journal_context">000321</gl-cor:entryNumber>

DIiKKAT

Bilindigi izere muhasebe kaydi yapilan programlarda her kayit kendine has bir numara almaktadir.
Bu numara e-Defter uygulamasinda “muhasebe fis numarasi (entrynumber)” etiketi ile
tanimlanmaktadir.

Ayrica yevmiye defterinde, yevmiye madde numarasi yer almaktadir (bkz. Entrynumbercounter).
Muhasebe fis numarasi ile yevmiye madde numarasinin ayni olma zorunlulugu bulunmamaktadir.

Yazilimcilar tarafindan dikkat edilmesi gereken husus: yevmiye xml yapisinda entrynumber
(muhasebe fis numarasi) alani ile documentreference (Belge Referansi) alani ayni olmalidir.

e-Defter Uygulama Kilavuzu
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18. Belge Tipi (documentType)

Muhasebe kaydina esas teskil eden belgenin tipini gosteren alandir. XBRL GL muhasebe islemlerini
tanimlamakta farkli muhasebe sistemlerinin kayitlarini tek bir standartta hazirlanmasini saglayarak veri
aktarimini kolaylastirmakta, finansal raporlarin dayanagini olusturan muhasebe kayitlarini gseffaf, kolay anlasilir

ve analiz yapilabilir hale getirmektedir. Bu amacla yapilacak olan muhasebe kayitlarinda kaynak belgeye ait

detay bilgileri, e-Defter uygulamasinda istenilmektedir.

Ayrica 19 Aralik 2012 tarih ve 28502 Sayili Resmi gazetede yayimlanan ‘Ticari Defterlere iliskin Teblig’de
Yevmiye maddelerinin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Madde sira numarasi,
b) Tarih,

c) Borglu hesap,

¢) Alacakli hesap,

d) Tutar,

e) Her kaydin dayandigi belgelerin tiirii ile varsa tarihleri ve sayilari.” hilkmi bulunmaktadir.

Dolayisiyla elektronik defter uygulamasinda her bir belgeye ait bilgilerin, tek bir yevmiye kaydinda gosterilmesi
esastir. e-Defter uygulamasinda kullanilan standartlarin geregi olarak belge bilgisine iliskin detaylar (belge tipi,
numarasi ve tarihi) elektronik defterlerde gosterilmelidir. Uygulamada yer alan bazi belge tiplerinin elektronik
defter uygulamasinda, nasil kullanilacagina dair detayli bilgi asagida aciklanmistir. Bu acgiklamalar uygulamada
yapilan islemlerin e-Defter uygulamasina nasil uyumlu hale getirilecegine iliskindir. Eger asagidaki aciklamalarla

alakal Tiirk Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu vb. kanunlarda uygulamaya iliskin farkh bir hiikiim var ise bu

hiikiimlerin uygulanacag tabiidir. Bu belge tipi elemanina iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki

tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

DocumentType Belge Tipi

Aciklama Yevmiye maddesine kaynak teskil eden belgenin tiiriini gésteren elemandir.

e-Defter Uygulamasinda bu elemanda sadece asagidaki kavramlar kullanilacaktir.
e check: Cek
e invoice: Fatura
e order-customer: Misteri Siparis Belgesi

Kullanim e  order-vendor: Satici Siparis Belgesi

e voucher: Senet

e shipment: Navlun

e receipt: Makbuz

e  other: Diger

e-Defter Uygulama Kilavuzu Mart 2016
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Ornek

<gl-cor:documentTypecontextRef="“journal_context”>check</gl-cor:documentType>

DiKKAT

Muhasebe kaydina esas teskil eden islem bir belgeye dayaniyorsa, mutlaka documenttype (belge
tipi) alaninin kullaniimasi gerekmektedir (bkz. Tablo 1). Ancak muhasebe kaydina esas teskil eden
islem bir belgeye dayanmiyorsa documenttype (belge tipi) alani elektronik defterlerde
kullanilmamalidir. Dolayisiyla muhasebe kaydina esas tegkil eden islem bir belgeye dayanmiyorsa,
belge tiirii, tarihi (documentdate) veya numarasi (documentnumber) gibi bilgiler verilemez.
Ornegin, acilis-kapanis islemleri belgeye dayali olmayabilir.

Gelir idaresi Baskanhiginin yayimlandigi Yevmiye Defteri kilavuzunda asagidaki sekiz belge tipi
tanimlanmigtir.

Tablo 1. Kilavuzda Bahsedilen Belge Tipleri

Belge tipi (documenttype) | Kayda esas belge

check Cek

invoice Fatura

order-customer Miisteri Siparis Belgesi

order-vendor Satici Siparis Belgesi

voucher Senet

shipment Navlun

Nl ol vl & W N| R,

receipt Makbuz
8| other Diger*

* Tablo 1’de sayilan yedi belge tipinin disinda ki belgeler igin “Diger” belge tiirii kullanilir

Muhasebe kaydina esas teskil eden islem Tablo 1’de sayilan belge tiplerinden birine dayaniyorsa,
bu durumda belge tipi tanimlamasi bu tablo da belirtildigi sekilde yapilmalidir. Ornegin fatura
girislerinde kullaniimasi gereken belge tipi “invoice” olacaktir. Ancak Fatura yerine gegen belgeler
icin “invoice” belge tipi kullanilamaz. Ornegin Serbest meslek makbuzu, fatura yerine gegen bir
belge olmasina ragmen, elektronik defterde “invoice” olarak degil; “other” belge tipinde
gosterilmelidir. Agiklama kisminda ise “serbest meslek makbuzu” olarak tanimlanmahdir.

Tablo 1’'de sayilan ilk yedi belge tipinin disinda muhasebe kaydina esas teskil eden belgeler icin
“other” belge tipi kullanilir ve bu belgenin ne olduguna dair agiklamasi yapilir. Belge agiklama alani,
e-Defter xml alanlarinda “documenttypedescription” alanina karsilik gelmektedir. Bu alan serbest
metin olarak giris yapilan bir alandir. Ancak belge agiklama alanina yapilan islemin_adi degil,
dogrudan kayda esas belgenin adi yazilmalidir. Ornegin, iicret bordrosu, teminat mektubu, sigorta
poligesi, dekont vb. belgeler “other(diger)” olarak tanimlanabilecek belgelerdir. Ancak havale, eft,
o6deme vb. islem adlari kayda esas belge olarak belge agiklamasi alanina yazilmamalidir.

Yazilimcilarin dikkat etmesi gereken husus kayda esas teskil eden tiim belge tipi girislerine kendi
yazilimlarinda olanak vermeleridir. Ayrica belgesiz kayit girislerinin de olmasi muhtemeldir.
Dolayisiyla uyumlu yaziim firmalari, belge tipleri konusunda kullanicilarini dogru bir sekilde
yonlendirmek zorundadir.

Belge numarasi ve Belge tarihi, elektronik defter xmlinde sirasiyla documentnumber ve
documentdate alanlarina karsilik gelmektedir. Bu elemanlar yevmiye maddesine kaynak teskil
eden belgenin numarasini ve tarihini gosteren elemanlardir. Dolayisiyla yevmiye kaydina ait tarih ve
numara ile belgeye ait numara ve tarih farkh olabilir. Kayda esas belgenin Gzerinde kendine ait
numara ve tarih var ise, documentnumber(belge numarasi) ve documentdate(belge tarihi)
alanlarina belge Uzerindeki bilgiler yazilmali, bu bilgiler yerine muhasebe fisinin tarihi ve numarasi
yazilmamaldir.

e-Defter Uygulama Kilavuzu Mart 2016

Versiyon: 1.4

15/32




Uygulamada bazi islemlerin/belgelerin muhasebe kayit sekilleri g6z 6ninde bulundurularak, séz konusu islem ya da

belgelerin e-Deftere aktariimasindaki kolayliklarla ilgili agiklamalar eklenmistir. Ancak bu kolayliklarin, e-Defter
uygulamasina gegis asamasinda saglanan hususlar oldugu dikkate alinmalidir. Ayrica agiklanan belge/islemlerin disindaki
diger tum belgelerin, elektronik defter uygulamasinda esas olan, her bir belgeye ait bilgilerin, tek bir yevmiye kaydinda
gosterilmesidir. Uygulamanin gelecek adimlarinda XBRL taksonomisinde yapilacak glincellemeler ile yeni XML alanlari
olusturulacagl gbz 6nlne alinarak, uygulamada esas olan kayit sekline uyum saglanmasi igin gegis asamasinda kullanicilar
tarafindan kendi bilgi islem sistemlerinde gerekli ¢alismalarin yapilmasi, kullanicilar agisindan uygulamadaki zorunluluklara
adaptasyonu kolaylastiracaktir.

- Fatura kaydina istinaden agiklama

Bilindigi Uzere e-Defter uygulamasinda faturalar, “18. Belge Tipi” bashginda aciklandigi gibi her bir fatura ayri bir yevmiye
maddesinde olacak sekilde kaydedilmesi gerekmektedir. Ancak e-Arsiv kullanicisi olmak sartiyla abonelik esasina gore
calisan firmalar ve kargo sirketleri ile yazili talep lzerine Baskanlikga uygun gorilen sektorlerde faaliyet gésteren mikellefler
e-defter uygulamasi ile ilgili belirlenmis olan diger diizenlemelere uymak kosulu ile birden fazla faturayi kapsayacak sekilde
yevmiye kaydi diizenleyebileceklerdir. Bu sekilde yapilan kayitta belge tipi “other”, belge agiklamasi “e-Arsiv fatura icmali”
olacaktir ve bu icmalin numarasi ve tarih bilgisinin de yevmiye maddesinde gosterilmesi zorunludur. Ayrica, bu icmalin e-
arsiv raporu formatinda ve ayni igerikte olmasi ayrica mali mihir ya da elektronik imza ile imzalanarak elektronik ortamda
muhafaza edilmesi zorunludur.

Bununla birlikte, muhasebe kaydina konu edilecek faturalarin ayni mahiyette olacak sekilde gruplandiriimasi (Ornegin Mal
ve Hizmet Satis Faturalari, Mal ve Hizmet Alig Faturalari, Genel Gider Faturalari, vb sekilde gruplandiriimasi) en fazla 10’ar
glnlik muhasebe kayit periyodunun dikkate alinmasi, en fazla 50 adet faturaya yer verilmesi ve her bir faturanin ait oldugu
hesabin altinda ayri ayri géziikecek sekilde belgenin tiird, tarihi ve numarasina yer verilmesi kaydiyla, bir yevmiye maddesi
icinde kaydedilmesi miimkin bulunmaktadir.

- Banka islemlerine istinaden aciklama

Bilindigi Uzere bankaya ait islemlerde muhasebe kaydina esas belge dekont olmaktadir. Dekontlarin e-Defter uygulamasinda
belge tipi “other” ve belge agiklamasi “dekont” olarak kaydi yapilir ve dekontun numara ve tarihinin de girilmesi
zorunludur. Ancak dekont lizerinde belge numarasi-tarihi yok ise, kullanilan muhasebe programinin s6z konusu isleme
vermis oldugu tarih ve numara, belge numarasi ve tarihi olarak yazilabilir.

Eger bankaya ait islemler dekont bazinda tek tek muhasebelestirilemiyorsa, bu banka islemleri glinliik olarak, banka banka
ayristirmak kosuluyla, her bir bankadan yapilan islemler birer muhasebe fisinde islenebilir. e-Defterde bu kayda esas belge
olarak muhasebe fisi gosterilebilir. Bu muhasebe fisi e-defter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge acgiklamasi
“Muhasebe Fisi” olarak kaydi yapilir ve fisin numarasi ve tarihi girilir.

- Masraf listesine istinaden agiklama

Gin icinde isletmenin ya da personelin yapmis oldugu giderlere iliskin alinmis belgeler teknik kilavuzlarda sayilan
belgelerden biriyse mutlaka belge tipi kilavuzda belirtildigi gibi olmalidir. Ornegin, personelin yapmis oldugu giderler
arasinda belge olarak fatura varsa, bu fatura ayri bir yevmiye kaydinda belge tiir( “invoice” yani fatura olarak fatura belge
tarih-numarasi da yazilmak sartiyla kaydedilmelidir.

- Eger yapilan giderle ilgili belge tipi, tablo 1’de sayilan ilk yedi belge tipinden biri degil ise bir masraf formu
olusturulup e-Defter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi “masraf formu” olarak kaydi yapilir.
Ayrica bu masraf formunun numarasi ve tarihinin de girilmesi zorunludur. Bu masraf formlarinda matbu bir
numara ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir form igin muteselsil bir numara ve formun olusturuldugu
glnin tarihi Uzerine yazilmahdir. Bu masraf formunda yapilan giderlere ait belgelerin detaylari yer almak
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zorundadir. Ayrica bu masraf formu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali mihr ile
elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goriintilenebilir ve
dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgelerde oldugu gibi, mikellef sorumludur.

- Z raporuna istinaden agiklama

Odeme kaydedici cihazlar kullanilmak suretiyle gerceklestirilen satislara ait giin sonu raporlarin esas itibariyle ayri ayri
muhasebe kaydinin yapilmasi gerekmektedir. Ancak ayni isletmede birden fazla 6deme kaydedici cihazin kullaniimasi
durumunda giin sonunda her bir yazar kasadan alinan Z raporlarinin, giinliik olarak bir icmale baglanip muhasebe kaydinda
belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Z Raporu icmali” olarak kaydi yapilabilir.

Bu icmalde olmasi gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda sunulmustur. S6z konusu icmal asagidaki bilgileri ihtiva etmesi
sartiyla isletme ihtiyaglari cergevesinde baska bilgileri de icerebilir.

Bir muhasebe donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullanilmasi Muhasebenin Temel Kavramlarinda belirtilen Tutarlilik
ilkesinin geregidir. Ayrica asagidaki tabloda ornek teskil edecek sekilde veri girigleri sunulmustur. Bu bilgiler temsili ve
aciklayici 6rnek olmasi adina verilmektedir.

Miikellefin Unvan: | | Vergi Kimlik Numarast | Tarihi Sayist
(Odeme Kaydedici Cihazlardan Gergeklestirilen Giinliik Satislara Ait (Z) Raporu lemali 106205 | 40
Z Raporunun Giinliik Satig Tutarimin KDV Oranlarina Gore Dagihimi KDV Tutan (KDV Oranima Gore)

Tarihi é:zillgll\l(:'l;i No'su %1 KDV li Satislar | %8 KDV li Satiglar | %18 KDV li Satiglar | KDV sizsatiglar | TOPLAM [ %1 KDV Tutanr | %8 KDV Tutan | %18 KDV Tutan | TOPLAM
01.06.2015 MF-AN00803189 XXXX 250,00 150,00 2.500,00 0,00 2.900,00 248 11 381,36 394,94
01.06.2015 MF-AS00803178 XXXX 30,00 210,00 1.500,00 0,00 1.800,00 0,30 20,00 22881 411
01.06.2015 MF-AS00803179 XXXX 120,00 40,00 7.000,00 0,00 7.160,00 119 2,9 1.067,80 107195

TOPLAM 400,00 460,00 11.000,00 0,00 11.860,00 397 3407 167797 |1.716,00
KDV Harig Satiy Tutan | e | sy | wwm | o [w0asm]

e-DEFTER YEVMIYE KAYDI ORNEGi:

BORC ALACAK
100. KASA 11.860,00
Z Raporu fcmali 11.06.2015 40

600.01 % 1 Li Satislar 396,04
Z Raporu Icmali 11.06.2015 40

600.02 % 8 Li Satislar 425,93
Z Raporu Icmali 11.06.2015 40

600.03 % 18 Li Satiglar 9.322,03
Z Raporu Icmali 11.06.2015 40

391.01 %1 Li Hes. KDV 397
Z Raporu fcmali 11.06.2015 40

391.02 %8 Li Hes. KDV 34,07
Z Raporu Icmali 11.06.2015 40

391.03 %18 Li Hes. KDV 1.677,97
Z Raporu fcmali 11.06.2015 40

icmal olusturulurken dikkat edilmesi gereken en &nemli konulardan biri (Z) Raporu icmalinin numara ve tarihinin girilmesi
zorunludur. Bu bilgi elektronik defter uygulamasinda da verilecek bilgi olmasindan 6tiirii Gnem arz etmektedir.

Tablodan gorildigu Gzere yapilan islemler giinlik satislara gére yapilan KDV oranlari ve tutarlari da (Z) Raporu icmalinde
olmalidir. Dolayisiyla elektronik defterlerde KDV oranlarina gére ayristirma yapilmal ve kayda esas belge Z raporu icmali
olmalidir. icmal kapsaminda bulunan Z raporlarinin muhasebe kaydinin Vergi Usul Kanunu ile belirlenen siirelerde
yapilmasini temin edecek sekilde, icmalin olusturulmasi ve muhasebe kaydina konu edilmesi geregi tabiidir.
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- Perakende Satis Vesikalarina istinaden agiklama

Vergi Usul Kanunu kapsaminda gider yazilabilecek mahiyeti tasiyan perakende satis fisleri (VUK Kanunu Genel

Tebligleri ile perakende satis fisi ile tevsik edilebilmesine izin verilen giderlere ait fisler) ayri ayri muhasebe kaydina konu

edilebilecegi gibi en fazla 10 ‘ar giinliik muhasebe kayit periyodu dikkate alinip bir icmal olusturularak muhasebe kaydina

konu edilmesi de mimkindir. Bu icmal muhasebe kaydinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Perakende Satis

Vesikalari ile Tevsik Edilen Giderler icmali” olarak kaydi yapilir. Bu icmalde olmasi gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda

temsili olarak sunulmustur. Ayrica tabloda 6rnek teskil edecek sekilde veri girisleri sunulmustur. Hazirlanan icmalin asgari

olarak asagidaki bilgileri ihtiva etmesi sartiyla isletme ihtiyaglari ¢ergevesinde baska bilgileri de icerebilir. Bir muhasebe

donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullanilmasi Muhasebenin Temel Kavramlarinda belirtilen Tutarlilik ilkesinin

geregidir. Asagidaki tabloda yer alan bilgiler agiklayici ve temsili 6rnek olmasi adina verilmektedir. icmal kapsaminda

bulunan belgelerin muhasebe kaydinin, Vergi Usul Kanunu ile belirlenen siirelerde yapilmasini temin edecek sekilde,

icmalin olusturulmasi ve muhasebe kaydina konu edilmesi geregi tabiidir.

Perakende Satis Vesikalari ile Tevsik Edilen Giderler icmali

Miikellefin Unvani: X A.S.

Vergi Kimlik Numarasi: Tarih: 11.06.2015 Sayr: 16
1111111111
OKC Fisinin . . ) i
Tarihi Kimden Alindigt No'su Gﬁzsraﬁn 2 K?;gf,h" KDV KDTY"E:IHQ

01.06.2015 M Biiro Malz. 34 770 380,00 57,97 322,03
01.06.2015 Z Kirtasiye 90 770 29,00 440 24,60
01.06.2015 P Kirtasiye 54 770 35,00 5,30 29,70
01.06.2015 Y Kirtasiye 125 770 70,00 10,67 59,33
01.06.2015 G Bilgisayar 345 770 245,00 37,38 207,62
02.06.2015 E Temizlik Malz. 19 770 350,00 53,39 296,61
02.06.2015 K Kagiteilik 35 770 230,00 35,08 194,92
02.06.2015 E Biro Malz. 25 770 125,00 19,07 105,93
02.06.2015 Z Kirtasiye 35 770 234,00 35,70 198,30
02.06.2015 P Kirtasiye 78 770 38,00 5,80 32,20
02.06.2015 Y Bilgisayar 87 770 75,00 11,44 63,56
02.06.2015 Z Bilgisayar 37 770 120,00 18,31 101,69

TOPLAM 1.931,00 294,51 1.636.49

icmal olusturulurken dikkat edilmesi gereken en &nemli konulardan biri bu icmalin numara ve tarihinin girilmesi zorunludur.

Bu bilgi elektronik defter uygulamasinda da verilecek bilgi olmasindan 6tiirii Gnem arz etmektedir.

e-Defter Uygulama Kilavuzu

Versiyon: 1.4

Mart 2016
18/ 32




e-DEFTER YEVMIYE KAYDI ORNEGi:

BORC ALACAK
770 GENEL YONETIM GIDERLERI 1.636,49
OKC Fisi fcmali 11.06.2015 16
191 INDIRILECEK KDV HESABI 294,51
OKC Fisi fcmali 11.06.2015 16
100 KASA 1.931,00
OKC Fisi icmali 11.06.2015 16

- Cek bordrosuna istinaden agiklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tiplerinde oldugu gibi, her bir ¢ek belgesinin de ayri yevmiye
maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak ¢ek bordrosuyla da kaydi mimkin oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu
bordolar Gzerinden, ayni alici veya saticlya ait olmak sartiyla, birden fazla ¢ek ayni yevmiye maddesinde kaydedilebilir.
Ayrica muhasebe kaydinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Cek bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu ¢ek bordrosunun
numarasi ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu ¢ek bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her
bir bordro igin muteselsil bir numara verilmeli ve bordronun olusturuldugu gilinlin tarihi Gzerine yazilmalidir. Her bir ¢ek
bordrosunda, ceklerin detaylari yer almak zorundadir. Bu ¢ek bordrosu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da
elektronik imza/mali mahar ile elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin
gorintiilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, mikellef
sorumludur.

- Senet bordrosuna istinaden agiklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tirlerinde oldugu gibi, her bir senet belgesinin de ayri yevmiye
maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak senet bordrosuyla da kaydi mimkiin oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu
bordolar tizerinden, ayni alici veya saticlya ait olmak sartiyla, birden fazla senet ayni yevmiye maddesinde kaydedilebilir.
Ayrica muhasebe kaydinda belge tipi “other” ve belge aciklamasi “Senet bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu senet
bordrosunun numarasi ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu senet bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadig igin,
olusturulacak her bir bordro igin miteselsil bir numara verilmeli ve bordronun olusturuldugu giniin tarihi lizerine
yazilmalidir. Senet bordrolarinda, senetlerin detaylari yer almak zorundadir. Bu senet bordrosu firma kasesi ve imzasiyla
matbu olarak ya da elektronik imza/mali mihir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda
tutulacak belgelerin goriintilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgelerde
oldugu gibi, mikellef sorumludur.

- Ucret Bordrosuna istinaden agiklama

Firmalar g¢alisanlari igin aylik olarak olusturacaklari Gicret bordrolarini, e-Defter uygulamasina aktarirken, tiim personel igin
olusan bordrolari bir listeye baglayip, belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Ucret Bordrosu icmali” olarak kaydedebilir.
Ucret bordrosu icmalinin numara ve tarihinin girilmesi zorunludur. Ancak Ucret bordrosu icmalinde matbu bir numara ve
tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir icmal listesi igcin miteselsil bir numara verilmeli ve icmalin olusturuldugu glinln
tarihi Gzerine yazilmalidir. Bu Ucret bordrosu icmalinde her bir lcret bordrosunun detaylari yer almaldir. Ayrica bu icmaller
firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali mihir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek
zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goriintilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz
edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, mikellef sorumludur.

- Serbest Meslek Makbuzuna istinaden agiklama

Serbest meslek erbabinin, mesleki faaliyetlerine iliskin her tirll tahsilati igin diizenledigi belge serbest meslek makbuzudur.
Bu makbuz e-Defter kilavuzunda sayilan belgeler arasinda yer alan makbuz (receipt) ile karistinimamalidir. Serbest meslek
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makbuzu sayilan belgeler arasinda yer almadigi icin belge tipi “other” ve belge agiklamasi “serbest meslek makbuzu” olarak
kaydi yapilir. Ayrica belgenin numarasi ve tarihinin de girilmesi zorunludur.

- Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgesine istinaden agiklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tirlerinde oldugu gibi, her bir Doviz ve Kiymetli Maden Alim
Belgelerinin de ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Bununla birlikte, Mali Suglari Arastirma Kurulu, Hazine
Mistesarhigl, Bankacilik Duzenleme ve Denetleme Kurulu ile Kambiyo Mevzuatina ait diger mevzuatla belirlenen hikiamler
uyarinca, Doviz ve Kiymetli Maden Alm Belgelerinde (D6viz Alim Belgesi, Kiymetli Maden Alim Belgesi, Doviz ve Kiymetli
Maden Alim Belgesi) doviz/kiymetli maden satan gercek kisi veya kurulusun adi-soyadi/unvani ve vergi kimlik numarasinin
belirtilmesine gerek bulunmayan durumlarda birden fazla Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgelerinin bir icmale baglanarak
elektronik deftere kayit edilmesi mimkindir. Déviz ve Kiymetli Maden Alm Belgelerinin glnliik olarak bir icmale
baglanarak muhasebe kaydi yapilirken belge tipi “other” ve belge aciklamasi “Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmali
olarak belirtilmelidir. Ayrica kayitlarda Doviz ve Kiymetli Maden Alm Belgeleri numarasi ve tarihinin de girilmesi
zorunludur. Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmalinde matbu bir numara ve tarih olmadigi icin, olusturulacak her bir
Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmaline hesap dénemi basindan itibaren 1’den baglayacak sekilde numara verilmeli
ve hesap dénemi sonuna kadar miiteselsil bir sekilde ilerlemelidir. Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmaline verilen
numara ve icmalin olusturuldugu giiniin tarihi asagidaki tabloda yer alan formata uygun olarak belgenin Gzerine yazilmalidir.

Bu icmalde olmasi gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda sunulmustur. S6z konusu icmal tablodaki bilgileri ihtiva etmesi
sartiyla isletme ihtiyaglari cergevesinde baska bilgileri de icerebilir.

Bir muhasebe donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullanilmasi Muhasebenin Temel Kavramlarinda belirtilen Tutarlilik
ilkesinin geregidir. Ayrica asagidaki tabloda 6rnek teskil edecek sekilde veri girisleri sunulmustur. Bu bilgiler temsili ve
aciklayici 6rnek olmasi adina verilmektedir.

Diviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmali

Miikellefin Unvani | Miikellefin Vergi Kimlik Numarasi | icmal Tarihi | icmal Numaras

Sira | Belge Tarihi Belge Déviz cinsi Doviz miktari Déviz Kuru TL Karsihgi Doviz Karsilig
No Numarasi

1 01.01.2016 1 Dolar 10 2.918 29,18 10

2 01.01.2016 2 Euro 20 3,07 61,4 20

- Doviz ve Kiymetli Maden Satim Belgesine istinaden agiklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tirlerinde oldugu gibi, her bir Déviz ve Kiymetli Maden Satim
Belgelerinin de ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Bununla birlikte, Mali Suglari Arastirma Kurulu, Hazine
Miustesarligi, Bankacilik Dizenleme ve Denetleme Kurulu ile Kambiyo Mevzuatina ait diger mevzuatla belirlenen hikkiimler
uyarinca, DoOviz ve Kiymetli Maden Satim Belgelerinde (Doviz Satim Belgesi, Kiymetli Maden Satim Belgesi, Doviz ve
Kiymetli Maden Satim Belgesi) doéviz/kiymetli maden alan gercek kisi veya kurulusun adi-soyadi/unvani ve vergi kimlik
numarasinin belirtiimesine gerek bulunmayan durumlarda birden fazla Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgelerinin bir
icmale baglanarak elektronik deftere kayit edilmesi mimkiindir. Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgelerinin glnlik olarak
bir icmale baglanarak muhasebe kaydi yapilirken belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Doviz ve Kiymetli Maden Satim
Belgeleri icmali olarak belirtiimelidir. Ayrica kayitlarda Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri numarasi ve tarihinin de
girilmesi zorunludur. Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri icmalinde matbu bir numara ve tarih olmadigi icin,
olusturulacak her bir Doviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri icmaline hesap donemi basindan itibaren 1'den baslayacak
sekilde numara verilmeli ve hesap dénemi sonuna kadar muteselsil bir sekilde ilerlemelidir. Doviz ve Kiymetli Maden Satim
Belgeleri icmaline verilen numara ve icmalin olusturuldugu giinlin tarihi asagidaki tabloda yer alan formata uygun olarak
belgenin lzerine yazilmahdir.
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Bu icmalde olmasi gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda sunulmustur. S6z konusu icmal tablodaki bilgileri ihtiva etmesi

sartiyla isletme ihtiyaglari cergevesinde baska bilgileri de icerebilir.

Bir muhasebe donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullanilmasi Muhasebenin Temel Kavramlarinda belirtilen Tutarlilik

ilkesinin geregidir. Ayrica asagidaki tabloda 6rnek teskil edecek sekilde veri girisleri sunulmustur. Bu bilgiler temsili ve
aciklayici 6rnek olmasi adina verilmektedir.

Déviz ve Kiymetli Maden Satim Belgeleri icmali

Miikellefin Unvam Miikellefin Vergi Kimlik Icmal Tarihi Icmal Numarast
Numarasi
Sira | Belge Tarihi Belge Doviz cinsi Doviz miktari Doviz Kuru TL Karsihgi Doviz Karsilig
No Numarasi
1 01.01.2016 1 Dolar 10 2.918 29,18 10
2 01.01.2016 2 Euro 20 3,07 61,4 20

19. Yevmiye Madde Numarasi (entryNumberCounter)

Yevmiye maddelerine muteselsil verilen sira numarasidir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun
“Dikkat” satirinda verilmistir.

EntryNumber Counter

Yevmiye Madde Numarasi

Agiklama

Yevmiye madde numarasi yazilacaktir.

Kullanim

Yevmiye madde numarasi hesap dénemi baslangicinda “1”’den baslatilacak ve izleyen her yevmiye
maddesi (entryHeader) i¢in miteselsil olarak kullanilacaktir.

Ornek

<gl-cor:entryNumberCounterdecimals="INF" contextRef=" journal_context" unitRef="countable">1</gl-
cor:entryNumberCounter>

DIKKAT

Yevmiye madde numarasi yevmiye defterinde olmasi gereken ve hesap donemi basinda 1’den
baslatilan ve hesap doneminin sonuna kadar miiteselsil devam eden bir sira numarasidir. Bu
numara her yevmiye defteri pargasinda miteselsil ilerlemelidir.

Sematronda bir defter pargasi icerisindeki yevmiye madde numaralarinin miteselsil bir sekilde
ilerleyip ilerlemedigi kontrol edilmektedir. Yazilimcilarin dikkat etmesi gereken husus ise yevmiye
madde numaralarinin hesap dénemi icerisinde olusturulan defter pargalari arasinda da miiteselsil
bir sekilde ilerleyip ilerlemediginin kontrolinin yapilmasidir. Yevmiye madde numaralarinin
miteselsil bir sekilde ilerlemedigi tespit edilirse kullaniclya hata mesaji verilerek hatanin
dizeltilmesi saglanmalidir.

Ornegin, 1 Ocak- 31 Aralik hesap dénemini kullanan bir miikellefin Ocak ayina ait en son defter
pargasinda yevmiye madde numarasi 100 de bittiyse, Subat ayinin ilk pargasi 101 yevmiye madde
numarasindan baglatiimalidir.

Hesap doénem igerisinde e-Defter uygulamasina yapilan gecislerde de bilindigi Uzere gegis
tarihinden itibaren 1 aylik siire igerisinde kagit defterin kapanis tasdikinin yapilmasi gerekmektedir.
Dolayisiyla kapanis tasdiki yapilan kagit defterin yevmiye maddesi devam etmeyeceginden, hesap
donemi igerisinde olusturulacak ilk elektronik defterde yevmiye madde numarasi 1’den
baslatiimalidir.

Uyumlu yazilimlar tarafindan entrynumbercounter ile linenumbercounter alanlarinin esit olup
olmadiginin kontroli yapilmalidir. Bu husus sematronda da kural olarak yer almaktadir.

20. Satir Numarasi (lineNumber)

Yevmiye maddesinin her bir satirina verilen muteselsil numaradir. Bu alana iligskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki
tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.
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LineNumber

Satir Numarasi

Aciklama Kaydin bulundugu yevmiye satirina (entryDetail) verilen miteselsil numaradir.

Kullanim Hesap dénemi baslangicindan sonuna kadar yevmiye defterinin her bir satiriigin 1 den baslayip
miteselsil devam eden numara yazilacaktir.

Ornek <gl-cor:lineNumbercontextRef="journal_context”>1</gl-cor:lineNumber>
Satir numarasi yevmiye defterinde olmasi gereken ve hesap donemi basinda 1’den baslatilan ve
hesap doneminin sonuna kadar miuteselsil devam eden bir sira numarasidir. Bu numara her
yevmiye defteri pargasinda miiteselsil ilerlemelidir.

DIKKAT Sematronda bu miuteselsilligi saglayan kural sadece bir defter pargasi igerisindeki muteselsillik

kontroliidur. Yazilimcilarin dikkat etmesi gereken hesap donemi igerisinde olusturulan her bir
defter pargasi arasinda da bu miteselsilligin devam ettirilmesi kontrolini yapiimasidir.

Hesap dénem igerisinde e-Defter uygulamasina yapilan gegislerde, olusturulacak ilk elektronik
defterde satir numarasi 1’den baglatiimalidir.

21. Yevmiye Madde Numarasi (lineNumberCounter)

Bu alana iligkin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

LineNumberCounter

‘ Yevmiye Madde Numarasi

Agiklama Satirin ait oldugu yevmiye maddesinin numarasi yazilacaktir.
Kullanim Yevmiye satiri ile yevmiye madde numarasi baglantisi bu eleman araciligi ile kurulacagindan her
yevmiye satiri igin ilgili yevmiye madde numarasi yazilacaktir.
2 <gl-cor:lineNumberCounterdecimals="INF" contextRef="journal_context" unitRef="countable">4</gl-
Ornek :
cor:lineNumberCounter>
e-Defter xml alanlarindan entrynumbercounter ile linenumbercounter alanlarinin birbirine esit
olmasi gerekmektedir. Bu esitligin saglanip saglanmadigi Gelir idaresi Baskanhiginin yayimlamis
DIKKAT oldugu sematron kurallariyla kontrol edilmektedir. Yazilimcilar, sematron kurallarinin yer aldig

dosyalara www.edefter.gov.tr sitesindeki e-Defter paketinden ulagmahdir.

22. Yevmiye Tarihi (postingDate)

Kaydin yapildigi tarihtir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, agagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

PostingDate

Yevmiye Tarihi

Agiklama Yevmiye tarihi yazilacaktir.

Kullanim Yevmiye tarihi 4 hane yil, 2 hane ay ve 2 hane giin seklinde yazilacaktir.

Ornek <gl-cor:postingDatecontextRef="journal_context”>2011-01-01</gl-cor:postingDate>
Bu alana 2 Sira No’lu Elektronik Defter Genel Tebliginde berat ylikleme sireleri igin belirtilen ilgili
ay! takip eden Ug¢lncl ayin son giiniine kadarki verilen siire degil, Turk Ticaret Kanununa ve Vergi
Usul Kanununa gore kayitlarin islenmesi igin verilen slreler gbz oninde bulundurularak giris
yapilmalidir.

DIKKAT
2 Sira No’lu Elektronik Defter Genel Tebliginde bahsi gegen ilgili ayi takip eden lglinci ayin son
glnine kadarki verilen tarih, muhasebe kayitlarinin elektronik kayitlar bitlini olarak defter ve
berat olusturulmasi ve bunlar lizerinde gerekli kontrollerin yapilmasi icin miikelleflere verilen siire
olarak distnulmelidir.
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23. Belge Referansi (documentReference)

Muhasebe igi takip numarasi, belge referansi olarak kullanilmaktadir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus,
asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Document Reference Belge Referansi

Agiklama Belgenin iliskili oldugu muhasebe fis numarasi yazilacaktir.

Kullanim Muhasebe fis numarasi kullanici tarafindan serbest metin olarak yazilacaktir.

Ornek <gl-cor:documentReferencecontextRef="journal_context”>000421</gl-cor:documentReference>

DIKKAT Bu alana girilen deger kayit taniticisi (entrynumber) alani ile esit olmaldir (bkz. entrynumber).
Sematronda da bu kurala iligkin kontrol mevcuttur.

24. Belge Tipi Tanimlamasi (documentTypeDescription)

Belge tipi alanina “other” yazilmis ise belgeye iligkin tur bilgisi yazilacaktir. Dokiiman Tipi Agiklamasi, serbest metin olarak bu
alana yazilmaktadir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

DocumentTypeDescription Belge Tipi Tanimlamasi

Aciklama documentType alanina “other” yazilmis ise belgeye iliskin tir bilgisi yazilacaktir.

Kullanim Belge tipinin agiklamasi serbest metin olarak yazilacaktir.

Ornek <gl-cor: documentTypeDescriptioncontextRef="journal_context”>Sigorta Policesi</gl-cor: documentTypeDescription>

Bu alan serbest metin olarak giris yapilan bir alandir. Ancak agiklama alanina yapilan islemin adi degil,
dogrudan kayda esas belgenin adi yazilmalidir. Ornegin, {icret bordrosu, teminat mektubu, sigorta poligesi,
dekont vb. belgeler “other(diger)” olarak tanimlanabilecek belgeler bu agiklama alanina yazilabilir
ifadelerdir. Ancak havale, eft, 6deme vb. islem adlari kayda esas belge olarak bu agiklama alanina
DIKKAT yazilmamalidir. Eger yapilan islemle ilgili agiklama girilmek isteniyorsa “entrycomment” alani, XBRL'de kayit
aciklamasina tekabdil etmektedir.

25. Belge Numarasi (documentNumber)

Muhasebe kaydina esas teskil eden kaynak dokiiman tanimlamasinda kullanilan numaradir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi
gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

DocumentNumber Belge Numarasi

Agiklama Yevmiye maddesine kaynak teskil eden belgenin numarasini gésteren elemandir.

Kullanim Yevmiye maddesine kaynak tegkil eden belgenin numarasi serbest bigcimde yazilacaktir.

Ornek <gl-cor:documentNumbercontextRef="journal_context”>AD12375</gl-cor:documentNumber>

DIKKAT Kayda esas teskil eden belgenin lizerinde yer alan numara bu alana yazilmalidir. Belge numarasi alanina matbu

belgenin Uzerinde yer alan numara yazilmalidir. Eger matbu belge (izerinde numara yer almiyorsa kayda esas
teskil eden belgeye firma tarafindan verilen muteselsil numara yazilmalidir.
Elektronik fatura kullanicilari bu alana elektronik faturanin ETTN numarasini degil, fatura ID’sini girmelidir.
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26. Belge Tarihi (documentDate)

Muhasebe kaydina esas teskil eden kaynak dokiiman tanimlamasinda kullanilan tarihtir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi
gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

DocumentDate Belge Tarihi

Aciklama Yevmiye maddesine kaynak teskil eden belgenin tarihini gosteren elemandir.

Kullanim Yevmiye maddesine kaynak teskil eden belgenin tarihi, 4 hane yil, 2 hane ay, 2 hane giin seklinde
yazilacaktir.

Ornek <gl-cor:documentDatecontextRef="journal_context”>2011-03-31</gl-cor:documentDate>

Muhasebe programlarin kaydin yapildigi tarih ile belge tGzerindeki tarih ayni olmak zorunda degildir.
DIKKAT Kayit igin yasal sureler dikkate alinmalidir. Ayrica ibraz edilecek belgenin tarihi ne ise defterde
documentdate alanina aktarilmasi gereken belgenin Gzerindeki tarihtir.

27. Odeme Yontemi (paymentMethod)

Odeme/tahsilat bilgisinin yazildigi alandir. Bu alana iliskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat”
satirinda verilmistir.

PaymentMethod Odeme Yontemi
Aciklama Odeme ydntemi yazilacaktir.
Kullanim isletmenin yaptigi demeler yaninda isletmeye yapilan ddemelere de bu alanda yer verilecektir.

Odeme ydntemi bilgisi serbest metin biciminde yazilacaktir.

Ornek gl-bus:paymentMethodcontextRef="journal_context">Banka</gl-bus:paymentMethod>

Odeme ya da tahsilat yapildiysa bu alan kullanilmalidir. Bu alana sadece édeme tiiriinii ifade

DIKKAT edecek bilgi girisi yapilmahdir. Ornegin, nakit, banka, kredi kart, ¢ek, senet.

e-Defter Uygulama Kilavuzu Mart 2016
Versiyon: 1.4 24 /32




C. ELEKTRONIK DEFTERE AiT OLUSTURMA SURECLERI

Elektronik Deftere ait olusturma siiregleri sekil 1’de 6zet olarak sunulmustur.

@

«

e-Defterin imza/miihiir degerini

Miikellef Tebligde belirlenen  Gergek kisiler e-imza veya mali Onaylanan defterin tasiyan e-defter Berati miikellef
sartlar ve XBRL formatinda miihirile Tizel kisiler mali mihir  imza/miihiir degeri alinir tarafindan elektronik ortamda
ayhk defterini hazirlar ile imzalar hazirlanarak e-imzalanir/miihiirlenir

. - GiB uygulamadan gelen e-Defter Beratf‘ y ‘a’\r,::hs;?ylli: ﬁly::l-admaﬂr
Miikellef e-Defterini ve e-Defter Beratinm kendi Uygulamaya yiiklenir araciligiyla

‘uygulamadan indirdigi berati yasal miihiiri ile onaylar
saklama siiresince muhafaza eder

Sekil 1. E-Defter is Siiregleri

Adim 1: Elektronik defterler aylik dénemler itibariyle olusturulur. Oncelikle muhasebeye dayanak olan islemler, ilgili
mevzuatta belirtilen yasal siireleri icerisinde kayit edilmelidir. Ardindan aylik olarak olusturulan muhasebe kayitlari, uyumlu
yazihmlar araciligiyla teblig ve kilavuzlarda belirtilen standartlarda ve XBRL formatinda XML olarak elektronik deftere
donastiraltr. Elektronik defter uygulamasinda olusturulacak defterler Yevmiye Defteri ve Blylk Defterdir. Stire¢ dncelikle
Yevmiye Defteri, ardindan olusturulan Yevmiye Defteri Uzerinden blylk defterin olusturulmasi seklinde ilerlemelidir.
Dolayisiyla Yevmiye Defteri ile Biiyiik Defter icerisindeki mali kayitlar birebir ayni olmaldir. Ornegin; 1-10 Ocak 2014
tarihlerine ait Yevmiye Defterinin, Buyiik Defteri de ayni sekilde 1-10 Ocak 2014 tarihlerini ve ayni yevmiye maddelerini
kapsamalidir.

Adim 2: Olusturulan XML dosya yani elektronik defter, tlzel kisiler tarafindan mali muhiir, gergek kisiler tarafindan ise mali
mihir veya elektronik imza ile imzalanir. Bu sayede olusturulan elektronik defterin kaynaginin degismezligi ve bitlUnligu
saglanir.

Uyari: Uyumlu yazilim programlar, defterin imzalanmasindan sonra olusan elektronik defteri muhakkak GiB’in
yayimlamis oldugu giincel sema ve sematron kontrollerinden gegirmelidir. Bu kontroller, GiB’den onay almis uyumlu
yazilim programlan araciligiyla yapilacagindan sorumluluk kullaniciyla birlikte bu onayi alan firmalara aittir. Sema ve
sematron kontrollerinden gegmeyen defterin berati higbir sekilde olugturulmamalidir. Ayrica uyumlu yazilim programi
alinan hatalari toplu ve anlagilir bir dilde kullaniciya sunmalidir. Hatalar diizeltildikten sonra defter yeniden olusturularak
imzalanmali, sema ve sematron kontroliinden yeniden gegirilerek siirece devam edilmelidir.

Sema ve Sematron veya defter olusturulmadan 6nce uyumlu yazilimlarin yaptigi 6n kontroller sonucunda gikan hatalarin
kullanicilar tarafindan diizeltilerek siireglerin yeniden baglatilmasi gerekmektedir. Uyumlu yazilimlar kesinlikle
kullanicilarinin adina, hata gikan veriye veya XML de sema/sematron sonucu alinan hataya miidahale edip diizeltme
yapmamalidir. Dogrudan uyari mesajlari ile kullanicilar yonlendirilmeli ve hatanin kullanici tarafindan diizeltilmesi
saglanmalidir.

Not: Uyumlu yaziim firmalari www.edefter.gov.tr sitesinde yer alan e-Defter paketinden glincel sema, sematron ve xslt
dosyalarina ulasabilirler.
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Adim 3 ve Adim 4: Defterlerin olusturulmasinin ardindan, bu defterlere ait beratlar olusturulmahdir. Berat, deftere ait mali
kayitlar hari¢ olmak lizere bazi 6zet bilgileri ( deftere ait imza/muihir degeri, firma bilgileri, muhasebeci bilgileri, olusturulan

defterin tiirt ve dénemine ait bilgiler, beratin kendi imza degeri) tasiyan bir elektronik sertifikadir. Yevmiye Defteri igin ayri,

Blylk Defter icin ayri berat olusturulmahdir.

Sema ve sematron kontroliinden basariyla gecen defterin ardindan olusturulan berat icerisinde deftere ait imza/mihir
degeri bulunmaktadir. Bu imza/mihir degeri defter ile beratin eslestiriimesinde kullanilacak bir anahtardir. Olusturulan
defterin imza/mihir degerini tasiyan berat, tiizel kisiler icin mali mihir, gergek kisiler igcinse elektronik imza veya mali
muhir ile imzalanir. Defterlerde oldugu gibi beratlarda da sema ve sematron kontrolleri yapilmalidir. Bu kontroller yine ayni
sekilde yazilim uyumluluk onayi alan firmalarin sorumlulugundadir. Eger sema ve sematron kontrolii sonucu hata alinirsa
uyumlu yazim programi alinan hatalar toplu ve anlasilir bir dilde kullaniciya sunmalidir. Hatalar diizeltildikten sonra
berat yeniden olusturularak imzalanmali, sema ve sematron kontroliinden yeniden gecirilerek siirece devam edilmelidir.

Uyumlu Yaziimlarin kontroliiniin ardindan, GiB’e beratlar gonderilmeden 6nce kullanicilarin da defter ve beratlarini
gorintiilemeleri ve muhasebe kayitlarinin, olusturulan elektronik defterlere tam ve uygun olarak aktarilip
aktarilmadigini kontrol etmeleri gerekmektedir.

Uyumlu yazihm firmalari, e-Defter yazilimlarinda, kullanicilarin olusturdugu muhasebe kayitlari ile olusturulan elektronik
defterler arasindaki kontrolii saglayabilmeleri amaciyla elektronik defterlere ait 6zet bilgileri (olusturulan defterin borg-
alacak toplami, yevmiye madde sayisi baslangig-bitis vb.) kullanicilara sunmalari ileride gikabilecek hatalarin 6niine
gecebilecektir.

Adim 5-6: e-Defter uygulamasinda beratlar GiB’e iki ydntemle génderilebilir:

1-  GIB e-Defter Uygulamasi araciligiyla
2-  Web servis araciligiyla

1. GiB e-Defter Uygulamasi

GIB e-Defter Uygulamasi, e-Deftere kayitl olan kullanicilarin beratlarini géndermek icin kullandiklari platformdur. Bu
platforma, tizel kisiler tarafindan mali muhir ile gergek kisiler tarafindan elektronik imza veya mali muhirle giris
yapilmaktadir. Giris yapildiktan sonra bir aya ait Yevmiye Defterine ait beratlar ve Biiylik Deftere ait beratlar GiB
uygulamasina yiiklenir. Yiiklenen beratlar GIB tarafindan imzalanir ve ardindan kullanici GiB tarafindan imzalanmis beratlari
indirerek arsivinde defterleri, defterlere ait beratlari ve GIB tarafindan imzalanan beratlar birlikte saklamak zorundadir.
Tim defter ve beratlarda oldugu gibi uyumlu yazilim programlari GiB’den alinan imzali beratlar igin de yaziim uyumluluk
kilavuzunda belirtilen hususlari (sema ve sematron, beratin bos olup olmadigl, imza degeri vb.) kontrol etmekle
sorumludur. GIB ten indirilen beratin kontrol sonucunun basarisiz olmasi durumunda Gelir idaresi Baskanligi ile irtibata
gecilmelidir. GiB’in uygulamasina beratlar yiiklenmedigi siirece, uyumlu yazilim programi lizerinden defter (yevmiye defteri-
buyik defter ) ve berat (yevmiye defter berati-blyik defter berati) silinebilir. Ancak silinen defter ve beratlar yeniden
olusturulmali ve siirecin sonunda muhakkak GiB uygulamasina yiiklenerek, GiB’den imzali berat alinmalidir. GiB imzali berat
edinilmedigi siirece olusturulan defterlerin yasal gegerliligi olmayacaktir.

Uyari: GiB e-Defter uygulamasi araciligiyla berat yiiklenirken dikkat edilmesi gereken husus, eger GiB’e berat
gonderildiyse ve GiB imzali berat alindiysa, kullanicilar higbir sekilde olusturulan defter ve beratlari silmemelidir.
Silinmesi durumunda defter yeniden olusturulsa bile o deftere ait beratin GiB’e gonderilmesi miimkiin degildir.

2.  Web servis araciligiyla

Web servis, kullanicilarin GiB uygulamasina dogrudan uyumlu yazihm programi (izerinden beratlarini iletebildigi bir
yéntemdir. Uyumlu yazilim onayi almis tim firmalarin web servis kullanma hakki bulunmaktadir. Tercihen bunu kullanan
firmalar, miisterilerine ait beratlarin dogrudan GiB’e iletilmesi ve GiB’den imzali beratin alinmasi igin kendi yazilimlarinda
gerekli dizenlemeleri www.edefter.gov.tr sitesinde yayimlanan “webservice kilavuzuna” gére yapmalidir. Bu yontemle de

gonderilen beratlar igin GiB’den imzali beratlar alinmalidir. GiB imzal berat edinilmedigi siirece olusturulan defterlerin yasal
gegerliligi olmayacaktir.
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Adim 7-8: ilgili ayin defteri ve berati olusturulduktan sonraki asama GiB’e beratin yiiklenmesidir. Bu asama da dikkat
edilmesi gereken, beratin basariyla yiiklenmesi ve GIB imzali beratin uygulamadan indirilmesi hususunun takip edilmesidir.

Burada deginilmesi gereken dnemli konulardan biri zaman damgasidir. Bilindigi tizere 2 Sira No'lu Elektronik Defter Genel
Tebligi ile 1 Sira no’lu Elektronik Defter Genel Tebliginde yapilan degisiklige gdre GiB’e beratlarin yiiklenme siiresi takip
eden Uglincil ayin son glintine kadar olmalidir (Hesap déneminin son ayina ait beratlar ise Kurumlar Vergisi Beyannamesinin
verilecegi ayin son glinline kadar gonderilebilir).

Zaman damgasinin amaci, GiB e-Defter sisteminde bir sorun olusmasi sonucu yasal siireler dahilinde yiiklenmeye galisilan
beratlarin GIB e-Defter uygulamasina yiiklenememesi durumunda, bu beratlara zaman damgasi eklenmelidir. ~GIiB
sisteminde olusan sorun giderildiginde zaman damgali saklanan berat GiB e-Defter uygulamasina yiiklenmeli ve GiB imzali
berat indirilmelidir. Yasal slrelerde berati olusturdugunuzun anlasiimasi agisindan zaman damgali berat ispat araci olarak
kullanilabilecektir. Sadece beratlara zaman damgasi eklenmesi yeterlidir. Defterlerin zaman damgali olmasi gibi bir
zorunluluk yoktur.

Adim 9: Muhafaza ve ibraz yukimlilugu, elektronik defterlerin ve beratlarin kaynaginin dogruluguna, butinlGgline ve
degismezligine iliskin olan (elektronik imza ve mali miihlr degerleri dahil) her tiirli elektronik kayit ve veri ile dogrulama ve
gorintiileme araglarinin timiini kapsamakta olup, elektronik defterlere istenildiginde kolaylkla erisebilmeyi, anlasilabilir ve
eksiksiz bir bigimde gorintileyebilmeyi ve okunabilir kagit baskilarini tiretebilmeyi saglayacak bicimde yerine getirilmelidir.

Muhafaza edilmesi gereken dosyalar, olusturulan defterler, beratlar ve GiB imzali beratlardir. Bu dosyalarin hepsi bir arada
GiB’in belirledigi dizin yapisinda e-Defter kullanicisinin kendi bilgi islem sisteminde ve giivenli bir ortamda saklanmalidir.
Uyumluluk onayi alan yazihm firmalari dizin yapisi konusuyla ilgili olarak e-Defter misterilerini yonlendirmekle sorumludur.
Dizin yapisinin detayr www.edefter.gov.tr sitesinde yayimlanan Yazilim Uyumluluk Kilavuzunda belirtilmistir.

“Yevmiye/kebir dosyalarinin, yevmiye/kebir beratlarinin ve GiB onayl yevmiye/kebir beratlarinin iginde tutuldugu
dizin yapisinin ekran alintilari (Dizin yapisi standart agag yapisinda olmahdir ilgili ayin paketleri bir klasérde, tim
aylarin toplami yil klasériinde ve yillarin hepsi de ayni klasérde olacak sekilde bilgisayarin yerel depolamasinda
saklanmali. XML dosyalarini mikellefin/denetim elemaninin diizgiin gériintileyebilmesi igin XSLT dosyalari da ilgili
ay dizinlerinin igerisine konulmalidir. Dizin yapisi ..../VKN/YIL/AY/ altinda Y-K dosyalari [defterler], YB-KB
dosyalarn [defter beratlari], GIB-YB ile GIB-KB dosyalari [GIB onayl defter beratlari] seklinde olmalidir )”

Sekil 2’de 2015 yilina ait 6rnek bir dizin yapisi sunulmustur. Burada kok dizin (sekil 2’de EDEFTER olarak goriilen) tamamen
kullaniciya ait olup, onun ardindan gelmesi gereken VKN/YIL/AY yapisi ayni olmalidir. Buradaki en énemli husus bir aya ait
olusturulan tim defter, berat ve GIB imzali beratlar ayni ay klasérii icinde saklanmalidir. Ayni zamanda e-defterlerin
saklandigi ay klasérlerinde xslt dosyasinin da bulunmasi zorunludur. GiB’den onay almis uyumlu yazihm firmalari bu
dosyalari kullanicilari igin temin etmeli ve giincel dosyayi kendilerine belirtilen dizin yapisinda sunmalidir. Yapilmasi gereken
XSLT tanimlar www.edefter.gov.tr sitesinde yayimlanan e-defter paketi icerisindeki teknik kilavuzda agiklanmistir. Bu

konuda yapilmasi gereken tanimlar, uyumlu yazilim firmalarinin sorumlulugundadir.
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Dosya Dizen Gardndm  Araglar  Yardim
l
Dizenle « Kitaphga ekle = Bununla paylag « Yaz Yeni klasor = -
|| EDEFTER ~  Ad Degistimetarihi  Tar Boyut
1234567890
LL 2015 | GIB-1234567890-201501-YB-000000 xml 31.01.2013 09:36 XML Dosyasi 25KB
Lo | GIB-1234567890-201501-KB-000000 xml 31.01.2013 09:36 XML Dosyasi 25KB
3 02 || 1234567890-201501-YB-000000.xm| 31.01.2013 09:33 XML Dosyasi 20KB
1o | 1234567890-201501-Y-000000 xml 31.10.2014 16:31 XML Dosyasi 64 KB
1o || 1234567890-201501-KB-000000.xm| 31.01.2013 09:35 XML Dosyasi 20KB
1 o5 | 1234567890-201501-K-000000 xml 31.10.2014 16:30 XML Dosyasi 58 KB
X 06 || yevmiyeaslt 31.10.2014 15:15 VisualStudio.xsit.1... 17 KB
Lo || kebiraxsit 31.10.2014 15:15 VisualStudio.xsht]... 16 KB
1 o8 || beratxslt 31.10.2014 15:07 VisualStudio.xsit.1... 39 KB
4 03
10
a1
12 =
Sekil 2. GiB standardinda yayimlanan dizin yapisi (agagh yapi)
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D. MUC KULLANIM ORNEKLERI

Sira | DefaultC | AmountCurr | AmountOriginalExc | AmountOriginalAmo | AmountOrigi | AmountOriginalExch | AmountOriginalExchan | AmountOriginalExchange | Amount
No urrency ency hangeRateDate unt (TUTAR) nalCurrency angeRate geRateSource RateComment
(KoD) (KoD) (TARIH) (KoD) (KUR) (KURUN KAYNAGI) (ACIKLAMA)
1 EUR EUR 17/03/2015 100 usD 0,8621 TCMB Efektif Satig kuru 17/03/2015 T.C.M.B. Efektif 86,21
(unitRef=EUR) sats Kurd (unitRef=
EUR)
2 | TRY TRY 18/03/2015 100 EUR 2.78 SPOT SOZLESME 18/03/2014 Spot 278
(unitRef=TRY) Sézlesme (unitRef=
TRY)
3 usD 18/03/2015 100 CNY (CiN 0,1602 ITHALAT SOZLESMESI 18.03.2014/2365 ithalat 16,02
usD (unitRef=USD) YUANI) sozlesmesi (unitRef
=USD)
4 (Bu alan (Bu alan XML'de (Bu alan XML'de (Bu alan (Bu alan XML'de (Bu alan XML'de (Bu alan XML'de 100
usD XML'de olusturulmayacak) | olusturulmayacak) XML de olusturulmayacak) olusturulmayacak) olusturulmayacak) usSD
O|U§turulma Olugturulm (unitRef=
yacak) ayacak) usD)
5 | TRY usD 17/03/2015 100 usD 2,78 T.C.M.B. 17/03/2015 tarihli 100
(unitRef=TRY) T.C.M.B. Efektif Satig Kuru (unitRef
=USD)
Tablo 2. Goklu Déviz Kuru Ornek Tablosu
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ORNEK 1:
“17/03/2015 tarihli 100 USD tutarl faturanin kayd”

Tablo 1’'de verilen 1 numarah 6rnekte, defter Euro cinsinden tutulmakta olup, 100 ABD Dolari
tutarindaki faturanin EUR olarak deftere kaydedilmesi s6z konusudur.

Burada dikkat edilmesi gereken XML’de unitRef alaninin aslinda varsayilan para birimi(
XBRL Karsiligi defaultCurrency)’den geldigidir. Bu kayitta 100 dolarlik bir tutar, islem gini Merkez
Bankasindan alinan (XBRL karsili§l AmountOriginalExchangeRateSource) doviz kuruna ( XBRL karsiligi
AmountOriginalExchangeRate ) gére Euro olarak hesaplanmistir. Ayrica bu déviz kuruna ait agiklama alani
XBRL ‘de “AmountOriginalExchangeRateComment” alanina yazilmalidir. XBRL'de “Amount” alanina tekabiil
eden kisimda ise yabanci para tutarinin (XBRL Karsiligi AmountOriginalAmount) doviz kuruna (XBRL
karsiligl AmountOriginalExchangeRate) bolinmesi ile elde edilen tutar aktarilmaktadir. Bu 6rnek VUK 215.
Maddesinin b bendine gére Bakanlar Kurulunca defteri yabanci para cinsinden tutmasina izin verilen
mikellefin yapacagi kayda istinaden 6rnektir. Bu kayitta firma yabanci para olarak defter tutmasina
ragmen farkl bir yabanci para cinsinden islemini kayit edebilir.

Defterin Tutuldugu para birimi = defaultCurrecy =EUR

Parasal Tutar ( Defter Kaydedilen) = amount =86,21

Deftere kaydedilen tutarin Para birimi = amountCurrency =EUR

Doéviz Kuru Tarihi = amountOriginalExchangeRateDate =17/03/2015

Orijinal Para Birimi Miktari = amountOriginalAmount =100

Orijinal Para Birimi = amountOriginalCurrency =UsD

Doviz kuru = amountOriginalExchangeRate =0,8621

Kaynak Déviz Kuru = amountOriginalExchangeRateSource =TCMB Ef Satis

Kaynak Doéviz Kuru Agiklama = amountOriginalExchangeRateComment ~ =17/03/2014
TCMB Efektif
Satis kuru

ORNEK 2:

Tablo 1’de verilen 2 numaral 6rnekte, defter Tlirk Lirasi (TRY) cinsinden tutulmakta olup, 100
EURO tutarindaki faturanin Tiirk Lirasi olarak deftere kaydedilmesi s6z konusudur.

Burada dikkat edilmesi gereken XML’de unitRef alaninin aslinda varsayilan para birimi(
XBRL Karsiligi defaultcurrency)’den geldigidir. Bu kayitta 100 Euro’luk bir tutar, spot sézlesmeden
alinan  (XBRL karsiligl  AmountOriginalExchangeRateSource) doviz kuruna ( XBRL karsihg
AmountOriginalExchangeRate ) gore TRY olarak hesaplanmistir. Ayrica bu doviz kuruna ait agiklama alani
XBRL ‘de “AmountOriginalExchangeRateComment” alanina yazilmalidir. XBRL'de “Amount” alanina tekabdil
eden kisimda ise yabanci para tutarinin (XBRL Karsiligi AmountOriginalAmount) doviz kuruna (XBRL
karsiligl AmountOriginalExchangeRate) bolliinmesi ile elde edilen tutar aktariimaktadir. Bu 6rnek hem
Merkez Bankasi hem de bankalarin Tiirk Lirasi Karsiligini géstermek sartiyla yabanci parali islemlerini
tuttuklari kayda 6rnektir.

Defterin Tutuldugu para birimi = defaultCurrecy =TRY

Parasal Tutar ( Defter Kaydedilen) = amount =278
Deftere kaydedilen tutarin Para birimi = amountCurrency = USTRY
Déviz Kuru Tarihi = amountOriginalExchangeRateDate =18/03/2015
Orijinal Para Birimi Miktari = amountOriginalAmount =100

Orijinal Para Birimi = amountOriginalCurrency =EUR
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Déviz kuru = amountOriginalExchangeRate =2,78
Kaynak Doéviz Kuru = amountOriginalExchangeRateSource =Spot Sozlesme
Kaynak Doviz Kuru Agiklama = amountOriginalExchangeRateComment = 18/03/2014

Spot Sozlesme

ORNEK 3:

Tablo 1’de verilen 3 numaral 6rnekte, defter Amerikan Dolari (USD) cinsinden tutulmakta
olup, 100 Cin YUANI tutarindaki ithalat faturasinin ABD Dolari olarak deftere kaydedilmesi s6z
konusudur.

Burada dikkat edilmesi gereken XML'de unitRef alaninin aslinda varsayilan para birimi( XBRL
Karsilig defaultcurrency)’'den geldigidir. Bu kayitta 100 Cin Yuanini, ithalat s6zlesmesinden alinan (XBRL
karsiligl AmountOriginalExchangeRateSource) doviz kuruna ( XBRL karsiligl AmountOriginalExchangeRate ) gbre
USD olarak hesaplanmistir. Ayrica bu doviz kuruna ait agiklama alani XBRL ‘de
“AmountOriginalExchangeRateComment” alanina yazilmalidir. XBRL'de “Amount” alanina tekabll eden
kisimda ise yabanci para tutarinin (XBRL Karsiligi AmountOriginalAmount) dodviz kuruna (XBRL karsihg
AmountOriginalExchangeRate) bolinmesi ile elde edilen tutar aktarilmaktadir. Bu 6rnek VUK 215.
Maddesinin b bendine gére Bakanlar Kurulunca defteri yabanci para cinsinden tutmasina izin verilen
mikellefin yapacagi kayda istinaden 6rnektir. Bu kayitta firma yabanci para olarak defter tutmasina
ragmen farkl bir yabanci para cinsinden islemini kayit edebilir.

Defterin Tutuldugu para birimi = defaultCurrecy =USD

Parasal Tutar ( Defter Kaydedilen) =amount =16,02

Deftere kaydedilen tutarin Para birimi =amountCurrency =UsSD

Doviz Kuru Tarihi =amountOriginalExchangeRateDate =18/03/2015
Orijinal Para Birimi Miktari =amountOriginalAmount =100

Orijinal Para Birimi =amountOriginalCurrency = CNY

Déviz kuru =amountOriginalExchangeRate =0,1602

Kaynak Déviz Kuru =amountOriginalExchangeRateSource =ithalat Sézlesmesi
Kaynak Doviz Kuru Agiklama =amountOriginalExchangeRateComment =18.03.2014/2365

ithalat S6zlesmesi

ORNEK 4:

Tablo 1’de verilen 4 numarali 6rnekte, defter Amerikan Dolari (USD) cinsinden tutulmaktadir.
100 ABD Dolari tutarindaki faturanin yine ayni para biriminde yani USD olarak deftere kaydedilmesi
s6z konusudur (Ornek 1 ve 3’te de yabanci para cinsinden defter tutulmaktadir. Bunlarin hepsi igin
VUK 215 hiitkmi gecerlidir). Bu kayitta firma sadece tek bir yabanci para olarak defter tutmaktadir.
Ayrica farkli bir yabanci para islemi bulunmamaktadir.

Defterin Tutuldugu para birimi = defaultCurrecy =USD

Parasal Tutar ( Defter Kaydedilen) =amount =100

Deftere kaydedilen tutarin Para birimi =amountCurrency = XML’de Olusturulmayacak
Doviz Kuru Tarihi = amountOriginalExchangeRateDate = XML’de Olusturulmayacak
Orijinal Para Birimi Miktari = amountOriginal Amount = XML’de Olusturulmayacak
Orijinal Para Birimi = amountOriginalCurrency = XML’de Olusturulmayacak
Doviz kuru = amountOriginalExchangeRate = XML'de Olusturulmayacak
Kaynak Déviz Kuru = amountOriginalExchangeRateSource = XML'de Olusturulmayacak
Kaynak Doviz Kuru Agiklama =amountOriginalExchangeRateComment = XML’ de Olusturulmayacak
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ORNEK 5

Tablo 1’de verilen 5 numarali 6rnekte, defter Tirk Lirasi (TRY) cinsinden tutulmaktadir. Ancak 100
ABD Dolari tutarindaki bir ¢ek icin nazim hesap kaydi olusturulacaktir. Bu érnekte gorildigi tzere,
Tiirk Lirasi olarak tutulmakta olan bir defterin, 6zellikle nazim hesap kayitlarinda yabanci para olarak
bilgi verildiginin anlasilmasi icin defaultCurrecy TRY iken amountCurrency USD olarak xml
olusturulmaktadir. D6viz kuru bilgisi de verilmesine ragmen, tutar kisminda TRY cinsinden degil, USD
cinsinden yabanci paranin tutari verilmektedir.

Defterin Tutuldugu para birimi = defaultCurrecy =TRY

Parasal Tutar ( Defter Kaydedilen) =amount =100
Deftere kaydedilen tutarin Para birimi =amountCurrency =USD

Doéviz Kuru Tarihi = amountOriginalExchangeRateDate =18/03/2015
Orijinal Para Birimi Miktari = amountOriginalAmount =100

Orijinal Para Birimi = amountOriginalCurrency =USD

Doviz kuru = amountOriginalExchangeRate =2,78
Kaynak Déviz Kuru = amountOriginalExchangeRateSource =T.C.M.B.
Kaynak Doviz Kuru Agiklama = amountOriginalExchangeRateComment =18/03/2015

TCMB Efektif Satis kuru
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