BER MAzZARS

LTS
SIRKULER istanbul, 15.04.2014
Sayi: 2014/084 Ref/084

Konu:

MUKELLEFLER 1IN HAK VE ODEVLER iNE ILISKIN REHBER
YAYINLANMISTIR

Mikellefleri haklari ve Odevleri konusunda bilgitirmek amaciyla Gelir idaresi
Baskanlig’nca “Mukelleflerin Haklari ve Odevleri Rehberifayinlanmgtir.

Rehberde; miukellefiyetin tesis edilmesinden sondirienesine kadar gecen suregte
mukelleflerin var olan haklarn ile yerine getirmelorunda olduklart yukuamltliklere yer
verilmistir.

Rehbere sirkulerimiz ekinde ykbilirsiniz.

Saygilarimizla,

DENGE ISTANBUL YEM iNL1
MALI MUSAVIRLIK A.S.

EK:
Mukelleflerin Haklari ve Odevleri Rehberi

(*) Sirkulerlerimizde yer verilen agiklamalar sadedgilendirme amaclidir. Tereddut edilen
hususlarda kesiglem tesis etmeden dnce konusunda uzman bigmi@mdan gorgive destek
alinmasi tavsiyemiz olup; sadece sirkulerlerimizdelciklamalar dayanak gdsterilerek
yapilacak glemler sonucunda gacak zararlardan ngévirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkulerlerimiz hakkinda gosi elestiri ve sorulariniz icin gagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETK INER

YMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Giray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Kidemli Mudur
gogredik@mazarsdenge.com.tr




1 GELIR IDARESI
BASKANLIG)

MUKELLEFLERIN HAKLARI VE
ODEVLERI REHBERI

2014

Bu rehber sadece pdf formatinda hazirlanmstir.



) Ayrintili Bilgi Icin
Vergi lletisim Merkezinin (VIMER) 444 0 189 numarali telefon hattina
basvurabilirsiniz.

www.gib.gov.tr

Bu rehber, yayim tarihinde yiirtirliikkte olan mevzuat dikkate alinarak hazirlanmistir.
Gtincel mevzuat bilgilerine ticretsiz olarak ulasmak i¢cin Bagkanligimizin internet sayfasi aracilifiyla
e-posta bilgilendirme hizmetine abone olabilirsiniz.

Bu rehbere elektronik ortamda www.gib.gov.tr internet sayfasindan ulasabilirsiniz.

GELIR iDARESi BASKANLIGI
Miikellef Hizmetleri Daire Baskanhg
Yaymn No: 185
Nisan 2014



@
1 GELIR IDARESI
BASKANLIGI
MUKELLEF HAKLARI BiLDIiRGESI

Bu bildirge, Tiirk Gelir Idaresinin miikellef odakl, kaliteli hizmet sunma anlayisi
icerisinde, saygih ve diiriist olma temel ilkesiyle calismaya, vergi 6demenin sadece bir
yiikiimliiliik degil vatandas olma ve sorgulama hakki oldugu bilinciyle kendisinden
hizmet alan herkesi memnun etmeye ve sorunlari ¢6zmeye olan baghhigin onaylar.

Bu nedenle;

 Acik, giivenilir, zamaninda ve yeterli bilgi ile hizmet verecegiz.

e Bilgi Edinme Hakki Kanunu cergevesinde 6grenmek istediginiz her bilgi i¢cin dogru

insanlarla temasa gegmeniz konusunda sizleri yonlendirecegiz.

o Vergi konusundaki gelismeleri siirekli giincellenen internet sayfamizla ve basili yayilarla

sizlere en kisa zamanda duyuracagiz.

o Ucretsiz e-posta sistemimize kaydolmaniz durumunda vergisel gelismeleri kaynagindan ve

aninda 6grenmis olacaksiniz.

o Sahsi ve gizli bilgilerinize saygiliyiz. Bu bilgileri Vergi Usul Kanunu’nun 6ngoérdigi
haller disinda agiklamayacagiz ve kullanmayacagiz.

e Vergi ile ilgili yiikiimliiliklerinizin yerine getirilmesinde sizlere her tiirli kolayligi
saglayacagiz.

e Yaptigimiz islemlerde ve gergeklestirdigimiz diizenlemelerde vergi kanunlarinin adil,

hukuksal, tarafsiz ve rekabeti koruyucu bir sekilde uygulanmasini esas alacagiz.

e Vergi incelemelerinde kanunlart dogru, tarafsiz ve tutarli bir sekilde uygulayacagiz.

Incelemenin her asamasinda sizi bilgilendirecegiz.

o Sikayetlerinizi ger¢cek kimlik ve iletisim bilgilerinizle iletmeniz halinde, en kisa stirede

sonug ile beraber size donecegiz.




MISYONUMUZ

Toplumsal refahin artirilmasina destek saglamak tizere yeterli geliri
adalet, tarafsizlik, verimlilik ilkeleri ¢ercevesinde toplamak,
vergi sisteminin basitlestirilmesi ve
uyumun artirilmasina katkida bulunmak
ve miikellefe kaliteli hizmet sunmaktir.

VIiZYONUMUZ

Her tiirlii ekonomik yap1 ve aktiviteyi gelistiren, kavrayan;
giivenilir, etkin, seffaf, kiiresel boyutta
oncii ve ornek bir idare olmaktir.

TEMEL DEGERLERIMIiZ

Giivenilirlik
Adalet
Tarafsizlik
Etkinlik (Hiz, esneklik ve verimlilik)
Saydamlik
Sorumluluk Bilinci
Cozim Odaklilik
Yetkinlik
Stirekli Gelisim
Katilimcilik
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GIRIS

Gelir idaresi Baskanliginin, miikelleflerin vergiye géniillii uyumunu saglamak ve miikellef
odakli, kaliteli hizmet sunma anlayis1 dogrultusunda hazirlanan bu rehberde; miikelleflerimizin vergi
mevzuati ¢ergevesinde miikellefiyetin baslangicindan sona ermesine kadar gegen tiim siiregte var olan
haklar ile yerine getirmek zorunda olduklar yiikiimliiliiklere yer verilmistir.

Bu rehberin hazirlanmasinin amaci, miikellefiyetin tesis edilmesinden, sona erdirilmesine kadar
gecen siiregte miikelleflerimizin Onceden bilgilendirilmeleri suretiyle miikellefiyet stirecinde
yasanabilecek sorunlarin 6niine gegmek ve miikellefiyet siirecini kolaylastirmaktir.

1. MUKELLEFLERIN HAKLARI

1.1 Genel Haklar*

Miikelleflerin genel kanunlara dayanarak vatandasliktan ileri gelen haklaridir.

Dilek¢e Hakki ve 3071 Sy. Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun.
Bilgi Edinme Hakki 4982 Sy. Bilgi Edinme Hakki Kanunu.
1905 Sy. Kanuna gore Ihbar ikramiyesi talep etme hakki.

Kamu Denetgisine Basvurma | TBMM’ye baglh olan Kamu Denet¢iligi idarenin isleyisiyle ilgili

Hakk: sikayetleri inceler. (Anayasa Md. 73.)

Dava A¢cma Hakki 2577 Sayih Idari Yargilama Usulii Kanunu.

Temsil Hakki Vergi ile ilgili islemlerin miikelleflerin yani sira, vekil ya da temsilci
veya 3568 sayili Yasada sayili meslek mensuplar tarafindan da
yapilabilmesi.

Esit Muamele Gérme Hakkr | Vergi Kanunlarinda uygulama birliginin saglanmasi.

Miikellef Memnuniyeti Adil, esit ve saygili hizmet alma hakki.

*Ayrintih  bilgi icin  http:/www.gib.gov.tr/index.php?id=1392  adresinde  bulunan
“Vatandaslara taninan haklar ile bagvuruda bulunulabilecek merciler” ¢aligmasina bakabilirsiniz.

1.2 Ozel Haklar (Vergi Kanunlarinda Yer Alan Haklar)

Miikelleflerin vergi kanunlarinin uygulanmasi sirasinda karsilastiklar1 6zel durumlar ve islemler
ile ilgili olarak sahip olduklar1 haklardir.




Uzlasma Hakki

Pigsmanlik Hakk1

Diizeltme Talebi Hakk1

Sikayet Yolu Ile Miiracaat Hakk1
Odeme Emrine Itiraz Hakk1
Vergi Mahremiyeti Hakki
Tecil-Taksitlendirme Hakki
Vergi Incelemesi Sirasindaki Haklar
Cezalarda indirim Hakki

Vergi Odeme Hakk1

Ozelge Talep Hakk1

Mahsup ve lade Talep Hakk1

Uzlasma Hakka:

Uzlasma, miikelleflerin adlarina yapilan tarhiyati yargiya intikal ettirmeden 6nce, vergi idaresi
ile tahakkuk edecek vergi ve ceza hususunda anlagsmak i¢in bagvurabilecekleri idari bir ¢oziim yoludur.

Ayritil bilgi icin www.gib.gov.tr adresinde bulunan Formlar ve Yayinlar kisminda yer alan
“Vergi Uyusmazhiklarinin Idare Ile Coziimiinde Uzlasma” rehberine bakiniz.

Pismanhk Hakki:

Vergi Usul Kanununun 371 inci maddesinde diizenlenen “pismanlik ve 1slah” miiessesesi ile
beyana dayanan vergilerde vergi kanunlarina aykir1 davraniglar1 kendiliginden bir dilekge ile ilgili
makamlara haber veren ve belirlenen sartlarda 6deyen miikelleflere vergi kaybina bagh suglara iliskin
cezalardan (vergi ziya1 ve kagakeilik) kurtulma hakki verilmistir.

Ayrimtil bilgi i¢cin www.gib.gov.tr adresinde bulunan Formlar ve Yayinlar kisminda yer alan
“Vergi Hatalarinda Diizeltme Islemleri ile Pismanhk ve Islah Hiikiimlerinin Uygulanmas1”
rehberine bakiniz.

Diizeltme Talebi Hakki:

Miikelleflerin dava agma siiresi igerisinde veya sonrasinda diizeltme talebinde bulunabilme
hakkidir.

Ayrintili bilgi i¢in www.gib.gov.tr adresinde bulunan Formlar ve Yayinlar kisminda yer alan
“Vergi Hatalarinda Diizeltme Islemleri ile Pismanhk ve Islah Hiikiimlerinin Uygulanmas1”
rehberine bakiniz.

Sikayet Yolu ile Miiracaat Hakki:

Vergi Usul Kanununun 124 iincii maddesi geregince vergi mahkemesinde dava agma siiresi
gectikten sonra yaptiklart diizeltme talepleri reddolunan miikellefler, sikayet yolu ile Maliye
Bakanligina miiracaat edebilirler. Burada da talepleri reddolunanlar, 2577 sayili Idari Yargilama
Usulii Kanunu geregi; s6z konusu idari eylemi Vergi Mahkemeleri nezdinde dava konusu yapabilirler.



Odeme Emrine itiraz Hakki:

Odeme emrini alan borglu; bdyle bir borcunun olmadigi, borcunu kismen 6dedigi, borcun
zamanasimina ugradigi, iddiasiyla teblig tarihinden itibaren 7 giin i¢inde vergi mahkemesinde dava
agabilir.

) Ayrintil bilgi i¢in www.gib.gov.tr adresinde bulunan Formlar ve Yayinlar kisminda yer alan
“Odeme Emrine Kars1 Yapilacak Islemler” rehberine bakiniz.

Vergi Mahremiyeti Hakki:

Vergi ile ilgili gizlilik kavrami, vergi uygulamasinda gérev alan memurlarin gérevlerini ifa
ederlerken miikelleflerin sahislari, ailevi durumlari, servetleri, faaliyetleri ve faaliyet alanlari, gelir
durumlari, meslek sirlar1 ve benzeri durumlariyla ilgili olarak 6grendikleri bilgilerin agiklanmamasi ve
kendileri ile ti¢ilincii kisilerin kullanimina sunulmamasidir.

Tecil-Taksitlendirme Hakki:

Tecil amme borcunun 6deme vadesinin ertelenmesini ifade eder. Amme Alacaklarinin Tahsil
Usulii Hakkinda Kanunun 48. maddesinde; amme borcunun vadesinde ddenmesi veya haczin tatbiki
veyahut hacze tabi tutulmus mallarin paraya ¢evrilmesi miikellefi ¢ok zor duruma diisiirecek ise amme
borcunun tecil edilebilme imkan1 sunulmustur.

Vergi Incelemesi Sirasindaki Haklar:
Vergi incelemesi siirecinde miikellefin haklarini su sekilde siralayabiliriz:

Vergi Inceleme Elemaninin Kimligini Gorme Hakk1

Inceleme Konusunu ve Kapsamimi Ogrenme Hakki

Incelemenin Miikellefin Isyerinde Yapilmasini Isteme Hakki

Zorunlu Sebepler Nedeniyle incelemenin Dairede Yapilmasini isteme Hakk1

Defter ve Belgelerini Ibraz Etmek i¢in Ek Siire Isteme Hakk1

Vergi Inceleme Raporlarinin Mevzuata Uygun Olmasini isteme Hakki

Isyerinde Yapilan Incelemelerde Resmi Mesai Saatleri Disinda Inceleme Yapilmamasini isteme

Hakki

8. Incelemenin Isyerinin Faaliyetini Engellememesini Isteme Hakki

9. Incelemenin Her Safhasinda Bilgi Alabilme Hakk1

10. Ihtiyati Haciz Sebebine itiraz Edebilme Hakk1

11. Fiili Envanterin Yapilmasinin Gerektirdigi Giderlerin Kendisine Odenmesini isteme Hakk1

12. El Konulmus Defter ve Vesikalardan Faydalanma Hakki1

13. Arama Kararinin Gosterilmesini Isteme Hakk1

14. Hakkinda Yapilan Thbarin Dogru Cikmamasi Sonucunda Muhbirin Adini Isteme Hakk1

15. Siiresi Gelen Beyannamelerini Verebilmek i¢cin Muhafaza Altindaki Defter ve Belgelerini
Isteme Hakk1

16. inceleme Sirasinda Miisavir ve/veya Avukat Bulundurma Hakki

17. Incelemenin Kanunda Belirtilen Siirelerde Bitirilmesini isteme Hakki

18. Vergi inceleme Tutanaklarima Itiraz ve Gériislerinin Yazilmasini isteme Hakki

19. Kayitlarin Islenmesi I¢in Ek Siire Isteme Hakki

20. Kayitlarmi Yeniden Tasdik Ettirecegi Bir Deftere veya Iade Edilen Defterine isleme Hakki

21. Vergi Incelemesinin Bittigine Iliskin Resmi Bir Yaziy1 isteme Hakki

22. Vergi Mahremiyetine Uyulmasini Isteme Hakk1
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23. Tutanaktan Bir Niisha Alma Hakki

24. Miikellefin Rapor Degerlendirme Komisyonunca Dinlenmesi
25. Uzlagma Hakk1

26. Dava A¢ma Hakki

Cezalarda indirim Hakki:

Ikmalen, re’sen veya idarece tarh edilen vergi, vergi farki ve vergi cezalarmi, ihbarnamenin
tebliginden itibaren 30 giin icinde bagl olunan vergi dairesine basvurularak vadesinde veya teminat
gosterilerek vadenin bitmesinden itibaren 3 ay i¢inde 6deneceginin bildirilmesi halinde;

- Vergi Ziyai cezalarimin birinci defada 1/2’si, sonra kesilenlerde 1/3’1,
- Usulstizliik veya 6zel usulstizliik cezalarinin 1/3’1 indirilir.

Ozelge Talep Hakka:

Vergi miikelleflerinin, kendi vergi durumlartyla ilgili ve vergi uygulamalar sirasinda agik
olmayan ve tereddiide dustiikleri konular hakkinda Maliye Bakanlifi’ndan veya yetkili kildig1
makamlardan bilgi alma hakki Vergi Usul Kanununda diizenlenmistir. Buna gore, yetkili makamlar
kendilerinden yazi ile istenecek agiklamalari en kisa zamanda yazi (6zelge veya diger bir deyisle
mukteza) veya sirkiiler ile yanitlamak zorundadir.

Ayrintil bilgi i¢in www.gib.gov.tr adresinde bulunan “Ozelge Sistemine” bakiniz.
Mahsup ve Iade Talep Hakki:

Tevkif yoluyla kesilen vergilerin yillik beyannamedeki mahsuplar sonunda kalan kisminin
diger vergi borg¢larmma mahsup talebi, tutarima bakilmaksizin ve inceleme raporu ve teminat
aranilmadan yerine getirilir.

Nakden iade taleplerinin dilekce ile yapilmasi sarttir. Tevkif yoluyla kesilen vergilere iliskin
nakden iade edilecek tutarin 10.000 TL’yi gecmemesi halinde iade talebi, y1l i¢cinde yapilan tevkifatlara
iligkin tablo ile birlikte, Gelir Vergisi Kanununun 252 Seri No.lu Genel Tebliginde gelir veya kazang
tiirline gore ayr1 ayri belirtilmis belgelerin dilek¢eye eklenmesi kosuluyla inceleme raporu ve teminat
aranmaksizin yerine getirilir.

Nakden yapilacak iade taleplerinin 10.000 TL’yi asmas1 halinde, 10.000 TL’yi asan tutarin
100.000 TL’ye kadar olan kism1 miikellefle siiresinde tam tasdik s6zlesmesi diizenlemis yeminli mali
miisavirce diizenlenecek tam tasdik raporu uyarinca veya vergi inceleme raporuna gore iade edilir.
Teminat gosterilmesi halinde inceleme sonucu beklenmeksizin iade yapilir.

2. MUKELLEFIN ODEVLERI

Miikellefin 6devleri vergi kanunlariyla diizenlenmistir.
Bunlar;

1. Bildirmeler,

2. Defter tutma,

3. Belge temini ve iptali,
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4. Belge diizenleme,
5. Muhafaza ve ibraz 6devleri,

6. Diger o6devler.
2.1 BILDIRMELER

Miikelleflerin vergi dairesine bildirmek zorunda olduklar1 hususlar sunlardir:
e Ise baslama,

e Degisiklikler, (Adres Degisikligi, Is Degisikligi, Isletmede Degisiklik, Bina ve Arazi
Degisiklikleri)

e Isi birakma,
2.1.1 ise Baslama
Ise baslamay bildirmekle yiikiimlii olan miikellefler sunlardir:

eVergiye tabi ticaret ve sanat erbabi,
eSerbest meslek erbabi,
eKurumlar vergisi miikellefleri,

eKollektif ve adi sirket ortaklariyla komandit sirketlerin komandite ortaklari.

Tiiccarlarda

e Birisyeri agarak bilfiil ticari veya sinai faaliyete gecmek,
e Isyeri agmamis olsa dahi ticaret siciline veya mesleki tesekkiile kayit olmak,
e Kazanglar basit usulde tespit edilenlerde ise ise bilfiil baglamak

ise baglamadir.

Serbest meslek erbabinda;
e Muayenehane, yazihane, atolye gibi 6zel bir isyeri agmak,

e (Calisilan yere tabela, levha gibi mesleki faaliyetin bulunduguna dair alametler asmak,
e Her ne sekilde olursa olsun devamli olarak mesleki faaliyette olduguna dair ilanlar yapmak,

e Mesleki faaliyette bulunmak tizere mesleki tesekkiile kaydolunmak

ise baslamadir.

Mesleki tesekkiillere kaydolan ancak gorevleri veya durumlari nedeniyle bilfiill mesleki
faaliyette bulunamayacak olan serbest meslek erbabi bildirimlerinde bu durumu agiklamalidir.

Vergiye tabi ticaret ve sanat erbabi, kollektif ve adi sirket ortaklari, komandit sirketlerin

komandite ortaklari ile serbest meslek erbabi “ise Baslama/isi Birakma Bildirimi” ile ise
basladiklarin1 bagli bulunduklari vergi dairesine bildirmek zorundadir.
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Ise baslama bildirimleri, ise baslama tarihinden itibaren on giin icinde bagli bulunulan vergi dairesine

yapilir.

Ise baslama bildirimi, miikellef tarafindan imzalanir. Ise baslama bildiriminin, serbest
muhasebeci mali miisavir veya yeminli mali miisavirler araciligiyla diizenlenmesi halinde, bildirim bu
kisiler tarafindan da ayrica kase/miihiir basilmak suretiyle imzalanir.

Kurumlar vergisi miikellefi olup da Tiirk Ticaret Kanununun 30. maddesi uyarinca tescil i¢in
bagvuran miikelleflerin (anonim sirket, limited sirket ve sermayesi paylara boliinmiis komandit sirket)
ise baglama bildirimlerinin, ise baslama tarihinden itibaren 10 giin i¢inde ticaret sicili memurlugunca
ilgili vergi dairesine “Sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu” ile yapilmasi gerekmektedir.

Ise baslama/isi birakma bildirimini, www.gib.gov.tr internet sayfasindaki “Dilekcematik”
boliimiinden edinebilirsiniz.

Ise baslamanin on giin icinde bagli bulunulan vergi dairesine bildirilmemesi halinde birinci
derece usulsiizliik cezasi kesilecektir.

Ayrintili bilgi i¢in www.gib.gov.tr

“Vergi Cezalar” boliimiine bakiniz.

2.1.2 Degisiklikler

adresinde bulunan Yararli Bilgiler kisminda yer alan

Miikelleflere isleriyle ilgili asagida belirtilen degisikliklerin bagli olduklar1 vergi dairesine
bildirim ytikimluliigt getirilmistir.

Adres Degisikliginin

Is Degisikliklerinin

Isletmede Degisikligin

Bina ve Arazi

Bildirilmesi Bildirilmesi Bildirilmesi Degisikliklerinin
Bildirilmesi
Is yeri veya|lise bagladiklarim bildiren | Miikelleflerin, ayni | Yeni ingaatta
ikamet adreslerini | miikelleflerden; tesebbiis veya isletmeye | ingaatin bittigi ve
degistiren miikellefler, dahil bulunan | kismen
adres degisikliklerini, e Yeni bir vergiye tabi |isyerlerinin  sayisinda | kullanilmaya
degisimin  meydana olmayi, meydana gelen artis | baslanilmis  ise
geldigi tarihten e Miikellefiyet seklinde | veya azalislar1 meydana | her kismin
itibaren bir ay degisikligi, geldigi tarihten itibaren | kullanilmaya
icerisinde bagl e Miikellefiyetten bir ay icerisinde bagl | baslandig1 ve
bulunduklari vergi muafliga gecmeyi bulunduklari vergi | diger
dairesine bildirirler. dairesine bildirmesi | degisikliklerde
gerektirecek surette islerinde gerekmektedir. tadili  gerektiren
degisiklik  olanlarmm,  bu halin vukuu
degisiklikleri olayin meydana tarihinden
geldigi tarihten itibaren bir ay baglayarak iki
icerisinde bagli bulunduklari ayhk siire iginde
vergi  dairesine  bildirmesi yapilmalidir.
gerekmektedir.
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2.1.3 Isi Birakma

Vergiye tabi olmayi gerektiren muamelelerin tamamen durdurulmasi ve sona ermesi isi
birakmayi ifade eder. Miikelleflerden isi birakanlarin, faaliyetlerinin sona erdigi tarihten itibaren bir ay
icerisinde durumu bagli bulunduklar1 vergi dairesine “Ise Baslama/isi Birakma Bildirimi” veya
dilekge ile bildirmesi gerekmektedir.

Gergek kisilerde 6ltiim isi birakma hiikmiindedir. Mirasi reddetmemis mirasgilar tarafindan
bildirimde bulunulmasi1 gerekir. Mirasc¢ilardan herhangi birinin 6liimii bildirmesi diger miras¢ilar1 bu
ddevden kurtarir.

2.1.4 Yazih Bildirim Esasi

Vergi dairelerine bildirimler yazili olarak yapilir. Yazili bildirimler posta ile taahhiitlii olarak da
gonderilebilir.

Defter tutmaya mecbur olmayan miikelleflerden okuma ve yazmasi olmayanlar bildirimleri
sOzlii yapabilirler. S6zI1{i yapilan bildirimler tutanakla tespit olunur.

2.1.5 Bildirimlerinin siiresinde yapilmamasinin yaptirimlari

Miikelleflerin, ise baslamay1 on giin i¢inde bagli bulunduklar1 vergi dairesine bildirilmemeleri
halinde birinci derece usulsiizliik cezasi kesilmektedir.

Miikelleflerin, degisiklik ve isi birakma bildirimleri durumun meydana geldigi tarihten itibaren
bir ay igerisinde yapilmalidir. Bildirim bu siire i¢inde yapilmadig: takdirde ikinci derece usulsiizliik
cezasi uygulanir.

Miikelleflerin degisiklikler ve isi birakma bildirimleri durumun vukuu tarihinden itibaren bir
ay icerisinde yapilmalidir. Bildirim bu siire i¢inde yapilmadig: takdirde ikinci derece usulsiizlitk
cezas1 uygulanir. Bina ve arazi degisikliklerine iliskin bildirimler, iki ayhk siire i¢cinde yapilmadig:
takdirde ikinci derece usulsiizliik cezasi uygulanir.

2.2 DEFTER TUTMA

Miikelleflerin; vergi ile ilgili servet, sermaye ve hesap durumlarinin, faaliyet ve hesap
neticelerinin tespit edilmesini, vergi ile ilgili muamelelerinin belli edilmesini, vergi karsisindaki
durumunun hesap tizerinden kontrol edilmesini ve incelenmesini saglayacak sekilde defter tutmalar
zorunludur.

Asagida yazih gercek ve tiizel Kisiler defter tutmaya mecburdurlar;
e Ticaret ve sanat erbabi,

e Ticaret sirketleri,

e Iktisadi kamu miiesseseleri,

e Dernek ve vakiflara ait iktisadi isletmeler,

e Serbest meslek erbabi,

e Cifteiler ( Gergek usulde miikellef olanlar ),

Iktisadi kamu miiesseseleri ile dernek ve vakiflara ait iktisadi isletmeler defter tutma bakimindan
tiiccarlarin tabi oldugu hiikiimlere tabidirler.
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Defter tutmak zorunda olmayanlar ise;

e Gelir vergisinden muaf olan esnaf ve gergek usulde vergiye tabi olmayan
cifteiler,

e Gelir Vergisi Kanunu’na gore kazanglari basit usulde tespit edilenler,

e Kurumlar vergisinden muaf olan iktisadi kamu miiesseseleri ile dernek ve
vakiflara ait iktisadi isletmeler.

Ancak bu miikellefler muaf olmadiklar vergiler i¢in defter tutmak zorundadirlar.

Tiiccarlar, defter tutma bakimindan iki sinifa ayrilir:
e 1 inci smif tiiccarlar, bilango esasina gore;
e 2 nci simif tiiccarlar, isletme hesab1 esasina gore

defter tutarlar.

Bir tiiccarin dahil olacagr siif, statlisine veya yillik alim-satim tutarlarina gore
belirlenmektedir. Statii geregince birinci sinif tiiccar sayilanlar; ticaret sirketleri ile kurumlar vergisine
tabi olan diger tiizel kisilerdir.

Tiirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine tabi sahis ve sermaye sirketleri ile kurumlar vergisine tabi
kooperatifler, iktisadi kamu miiesseseleri, dernek ve vakiflara ait iktisadi isletmeler ve is ortakliklari
birinci simif tiiccar sayilir.

Statiisii geregince birinci sinif tiiccar sayilanlar disinda, yillik alim- satim veya hasilat tutarlari
belli hadleri asanlar da birinci sinif tiiccar sayilir.

Yeni ise baslayan tiiccarlar ikinci siif tiiccarlar gibi hareket edebilirler. Miikellefler ihtiyari
olarak bilanco esasina gore defter tutmay1 da tercih edebilirler.

Vergi Usul Kanunu’na gore miikelleflerin bilinco esasinda;

e Yevmiye defteri,
e Defteri kebir ( Biiyiik defter ),

e Envanter defteri

tutmalar1 zorunludur.

Ikinci smif tiiccarlar; isletme hesabi esasinda, isletme hesabi defteri tutarlar. Miikellefler, bu
defteri tasdike iliskin diger hiikiimlere uymak kosuluyla diledikleri takdirde Bakanligin iznine gerek
olmaksizin, miiteharrik yaprakl olarak bilgi islem makineleriyle tutabileceklerdir.

Vergi Usul Kanununa gore defter tutmaya mecbur olan gergek kisiler, Gelir Vergisine tabi
menkul ve gayrimenkul sermayelerle bunlardan elde edilen iratlar1 ve bunlara iliskin giderleri
defterikebirin veya isletme hesabi defterinin veya serbest meslek erbabi kazang defterinin ayr1 bir
sayfasina veya ayri bir deftere veyahut bir cetvele ayri ayr1 kaydetmeye mecburdurlar. Bu hesaplar
miikellefin diger kazanglarini tespit i¢in tuttugu hesaplara karistirilmaz ve onlar ile birlestirilemez.
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Imalat ile ugrasan birinci sinif tiiccarlar, daha 6nce tutulmasi zorunlu oldugu belirtilen
defterlerin yani sira, ayrica “Imalat Defteri” tutmak zorundadir. Ikinci siif tiiccarlarin imalat defteri
tutma yikiimluligi bulunmamaktadir.

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlardan imalat boyama, basma, yazma, kasarlama, apre, cilalama
gibi ticretle yapilan bitim isleri ile ugrasanlar imalat defteri yerine, bir “Bitim Isleri Defteri” tutarlar.

Banka, banker ve sigorta sirketleri, Banka ve Sigorta Muameleleri Vergisinin konusuna giren
islemleri isterlerse, birinci sinif tiiccarlarin tutmakla zorunlu olduklari defterlerde ayrintili olmak
kosulu ile gosterebilitler. Isterlerse ayr1 bir “Banka ve Sigorta Muameleleri Vergisi Defteri” de
tutabilirler.

Yabanci nakliyat kurumlari veya bunlar Tiirkiye’de temsil eden sube veya acentalar1 bir
“Hasilat Defteri” tutmak ve bu deftere Tiirkiye’de elde ettikleri hasilati kaydetmek zorundadirlar.

Ardiyeler dahil olmak {izere depo isletenler ile nakliye ambarlari, tiiccar sifatiyla tutmaya
zorunlu olduklar1 defterlerden ayri olarak “Ambar Defteri” tutmak zorundadirlar.

2.2.1 Serbest Mesleklerde Defter Tutma

Gergek usulde vergiye tabi serbest meslek erbabi “Serbest Meslek Kazan¢ Defteri” tutmak
zorundadir.

Hekimler diledikleri takdirde, serbest meslek kazang¢ defterinde yer almasi gereken bilgileri
protokol defterinde gostermek sartiyla, ayrica serbest meslek kazang defteri tutmayabilirler.

Noterlerin, noterlik gorevini ifa ile miikellef olanlarin ve borsa acentalarinin resmi defterleri,
kazang defteri yerine gegtiginden ayrica serbest meslek kazang defteri tutmalar1 gerekmemektedir.

2.2.2 Zirai Kazanc Sahiplerinin Tutmak Zorunda Oldugu Defterler

Gergek usulde vergiye tabi ciftilerin, “Ciftci Isletme Defteri” veya isterlerse bilanco esasinda
defter tutmalar1 gerekmektedir.

2.2.3 Damga Vergisi Miikelleflerinin Tutmak Zorunda Oldugu Defterler

20 Seri Nolu Damga Vergisi Genel Tebligi ile diizenledikleri kagitlara ait damga vergisini
makbuz karsilig1 ve istihkaktan kesinti seklinde 6deyen miikelleflerin bu 6demelerini kaydetmek igin
“Damga Vergisi Defteri” tutmalar1 zorunlu hale getirilmistir.

2.2.4 Basit Usule Tabi Miikelleflerin Kayitlarinin Tutulmasi

¢ Basit usule tabi miikelleflerin kayitlari, bagli olduklar1 oda veya birlikler biinyesinde kurulan
muhasebe biirolarinda tutulmaktadir. Bu biirolarda 3568 sayili Kanuna gore yetki almis
yeterli sayida meslek mensubunun ¢alistirilmasi zorunludur.

e Isteyen miikellefler, kayitlarin1 higbir izne gerek olmadan kendileri de tutabilmektedir. Bu
takdirde, vergilendirme ile ilgili 6devlerin tamami kendilerince yerine getirilecektir. Isteyen
miikellefler ise kayitlarin1 S.M., S.M.M.M. gibi meslek mensuplarina da tutturabilirler.

e Miikellefler, satis ve hizmetleri i¢cin diizenledikleri hasilat belgelerini bir zarfta, faaliyetleri ile
ilgili olarak mal ve hizmet alislar ile giderleri i¢in aldiklar1 gider belgelerini bagka bir zarfta
toplayip saklayacaklardir. Kayitlar1 odalarda tutulan miikellefler ise her aya ait zarflar
izleyen ayin 10’una kadar kaydinin tutuldugu biiroya teslim edeceklerdir.
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e Miikelleflerden zarf i¢inde alinan belgeler biirolarda isletme hesab1 defterinin gelir ve gider
sayfalarindaki islem basliklar1 esas alinarak bilgisayar ortamina aktarilacaktir. Bu belgeler
cari yilsonuna kadar biirolarda saklanacaktir.

2.2.5 Elektronik Ortamda Defter Tutma

Maliye Bakanligi’na, miikelleflerin vergi mevzuati uyarinca tutmakla ytikiimli olduklar defter,
kayit ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasina izin verme veya zorunluluk getirme yetkisi
verilmistir.

Bu diizenlemeye gore, soz konusu uygulamadan yararlanmak i¢in bagvuran miikelleflerin,
asafidaki sartlari tasimalan halinde, kendilerine elektronik defter ve belge uygulamasina gegmeleri
icin Gelir Idaresi Baskanligi’nca izin verilebilecektir.

e Bilanco esasina gore defter tutulmalidir.
¢ Elektronik ortamda tutulacak defter ve belge sistemi donanim, yazilim, personel ve diger
acilardan uygun bulunmalidir.

Izin almarak elektronik defter ve belgelerin Baskanliga gonderilmesi, miikelleflerin defter ve
belgelere iliskin muhafaza ve ibraz 6devlerini ortadan kaldirmamaktadir.

2.2.6 Defter Kayitlarina iliskin Kurallar

Tutulan defter ve kayaitlar,

e Defter ve kayitlar Tiirkge tutulmalidir. Tiirk¢e kayitlar bulunmak kaydiyla defterlere baska
dilden kay1t da yapilabilir.

e Kayit ve belgelerde Tiurk para birimi kullanilmahidir. Belgeler, Tiirk parasi karsiligi
gosterilmek sartiyla, yabanci para birimine gore de diizenlenebilir.

e Defterler miirekkep veya makine ile yazilmalidir.

e Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanliglar ancak muhasebe kurallarina gore
diizeltilebilir.

e Diger defter ve kayitlara rakam ve yazilar yanlis yazildig: takdirde diizeltmeler okunakli
sekilde ¢izilmek ve dogrusu iist veya yan tarafina yazilmak suretiyle yapilabilir.

e Defterlere gecirilen bir kaydi kazimak, ¢izmek veya silmek suretiyle okunamaz bir hale
getirmek yasaktir.

e Defterde kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar, ¢izilmeksizin bos
birakilamaz ve atlanamaz.

e Ciltli defterlerde, defter sayfalar ciltten koparilamaz.

e Tasdikli miiteharrik yapraklarda bu sayfalarin siras1 bozulamaz ve yirtilamaz.
2.2.7 Defterlere Kayit Siireleri

Vergi Usul Kanunu’na gore tutulmast zorunlu defterlere, muamelelerin zamaninda
kaydedilmesi gerekmektedir. S6z konusu kayitlarin on giin i¢cinde kaydedilmesi zorunludur.

Kayit islemlerini devamli olarak muhasebe fisleri, primanota ve bordro gibi yetkili amirlerin
imza ve parafini tasiyan vesikalara dayanarak yliriiten miiesseselerde, muamelelerin bunlara iglenmesi,
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deftere islenmesi hiikmiindedir. Bu gibi hallerde, muamelelerin defterlere kirk bes giin icinde
kaydedilmesi zorunludur.

Serbest meslek kazang defterlerine, muamelelerin giinii giintine kaydedilmesi zorunludur.
2.2.8 Defter Tasdiki

Miikelleflerin tutmak zorunlu oldugu defterlerden bazilar1 tasdik zorunlulugu olan defterler
olup, bu defterler tasdiksiz olarak kullanilamaz.

2.2.8.1 Tasdik Zorunlulugu olan Defterler
e Yevmiye defteri,
e Envanter defteri,
o Isletme defteri,
e Ciftci isletme defteri,
e Imalat defteri,
e Nakliyat vergisi defteri
¢ Yabanci nakliyat kurumlarinin hasilat defteri,
¢ Serbest meslek kazang defteri,
e Damga vergisi defteri ile

Vergi Usul Kanunu ile uygun goriillen hallerde yukarida yazili olan defterlerin yerine
kullanilacak olan defterler de tasdike tabidir.

20 Seri Nolu Damga Vergisi Genel Tebligiyle zorunlu hale getirilen “Damga Vergisi Defteri”
tasdiki zorunlu defterler arasinda yer almaktadir.

V.U.K. hiikkiimlerine gore tutulmasi zorunlu olan Defter-i Kebir’ in tasdiki zorunlu degildir.
2.2.8.2Tasdik Makam

e Defter tasdiki is yerinin bulundugu, is yeri olmayanlar i¢in ikametgahin bulundugu yerdeki
noter veya noterlik gorevini ifa ile miikellef olanlarca yapilir.

e Menkul kiymet ve kambiyo borsasindaki acenteler i¢in borsa komiserligince tasdik edilir.

e Defterler, anonim ve limited sirketlerin kurulus asamasinda sirket merkezinin bulundugu yer
ticaret sicili memuru veya noter tarafindan tasdik edilir.

2.2.8.3 Defterlerin Tasdik Zamanlari

e Oteden beri ise devam etmekte olanlar defterin kullamilacag yildan 6nce gelen son ayda,

e Hesap donemleri Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilenler, defterin kullanilacagi hesap
doneminden 6nce gelen son ayda,

e Yeniden ise baslayanlar, sinif degistirenler ve yeni bir miikellefiyete girenler, ise baslama,
sinif degistirme ve yeni miikellefiyete girme tarihinden 6nce,

e Vergi muafiyeti kalkanlar muafliktan ¢ikma tarihinden baslayarak on giin icinde,

e Defterlerin dolmasi dolayisiyla veya sair sebeplerle yil icinde yeni defter kullanmaya zorunlu
olanlar bunlar1 kullanmaya baslamadan once,

e Defterlerini ertesi yil da kullanmak isteyenler Ocak ayi, hesap donemleri Maliye
Bakanligi’nca tespit edilenler bu donemin ilk ay1 icinde
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tasdik ettirmek zorundadirlar.
2.2.9 Defter Tutma Hiikiimlerine Uyulmamasi Durumunda Uygulanacak Yaptirimlar

e Tutulmast mecburi olan defterlerden herhangi birini tutmayan miikelleflere, birinci derece
usulsiizliik cezas1 kesilmesi gerekmektedir.

e Vergi Usul Kanununun kayit kurallarina ait hiikiimlerine uymayan miikelleflere, birinci
derece usulsiizliik cezasi kesilmesi gerekmektedir.

e Tasdiki mecburi olan defterlerden herhangi birinin tasdik isleminin yaptirilmamis olmasi
(Kanuni siirenin sonundan baslayarak bir ay gectikten sonra tasdik ettirilenler tasdik
ettirilmemis sayilir.), birinci derece usulstizliik cezasi kesilmesini gerektirmektedir.

¢ Tasdiki mecburi olan defterlerden herhangi birinin tasdik isleminin, yasal siiresinin sonundan
baslayarak bir ay i¢inde yaptirilmis olmasi, ikinci derece usulsiizlik cezasi kesilmesini
gerektirmektedir.

Yukarida yer alan usulsiizliik fiilleri re’sen takdiri gerektirirse, usulsiizliik cezalari iki kat olarak
uygulanir.

2.3 BELGE TEMINI VE iPTALI
2.3.1 Belge temini

Miikellefler, Vergi Usul Kanununa gore kullanacaklar1 belgeleri bagli bulunduklar vergi
dairesinin il siurlan igerisinde kalan anlagsmali matbaalara bastirarak/veya noterlere tasdik ettirerek
kullanabilirler.

Ancak, kullanacaklar1 belgeleri faaliyette bulunduklar1 ildeki anlagsma yapilan matbaalarda
teknik imkansizliklar nedeniyle bastiramayan veya bilgisayarla belge diizenleyen miikellefler; bagl
bulunduklar1 baskanliklara/defterdarliklara miiracaatla durumlarin1 belgeleyen bir yazi alarak ve bu
yaziy1 belgeleri basacak olan matbaa isletmecisinin bagli bulundugu Baskanlik/Defterdarligina ibraz
ederek alacaklari izin yazisina gore o ilin sinirlart i¢indeki bir matbaaya bastirilabilecektir.

2.3.1.1 Basit usule tabi miikelleflerin belge temini

Basit usule tabi miikelleflerin belge temini, diger miikelleflerden farkliliklar arz etmekte olup,
bu hususlar asagida agiklanmistir:

e Basit usule tabi miikelleflerin kullandiklar1 belgeler ve zarflar sadece Tiirkiye Esnaf ve
Sanatkarlar1 Konfederasyonu (TESK) tarafindan bastirilmaktadir.

¢ Bu miikelleflerin kayitlar1 ister odalar biinyesinde olusturulan muhasebe biirolarinda tutulsun,
ister kendileri tutsun, belgelerini bagli olduklar1 oda veya birlikten temin edeceklerdir.

e Miikelleflerin bulundugu yerde bagli olduklar1 oda veya birlik yoksa veya bulundugu yerde
bagl olacagi oda veya birlik kurulmamais ise; en yakin oda veya birlige veya karma odaya
kayit yaptiracaktir. Belgelerini de kayit yaptirdigi bu odadan temin edeceklerdir.

¢ Basit usulde vergilendirme kapsaminda bulunup, meslek odalarina {iye kayitlar1 yapilamayan,
traktorle nakliyecilik yapanlar, hususi oto ile ticari faaliyette bulunanlar, bigerdover
isletmecileri ile insaat ustalar1 gibi miikellefler, kullanacaklar1 belgeleri ikinci siif tiiccarlarin
tabi olduklar1 esaslar ¢ercevesinde (anlasmali matbaalara bastirmak veya noterlere tasdik
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ettirmek suretiyle) temin edebilmektedirler. Anilan miikellefler, diledikleri takdirde
kullanacaklar1 belgeleri faaliyette bulunduklar1 yerdeki herhangi bir oda veya birlikten de
temin edebilmektedirler.

2.3.2 Belge iptali

Islerini terk ettigini vergi dairesine bildiren miikelleflerce kullanilmamis olarak ellerinde kalan
belgelerin vergi dairesince tutanakla iptal edilmesi gerekir. Buna gore, islerini terk ettigini vergi
dairesine bildiren miikelleflerce kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerle ilgili olarak
miikellefler ve vergi daireleri tarafindan. asagidaki islemler yapilacaktir:

e Isi birakan miikellefler, anlasmali matbaalara bastirmis olduklar1 belgelerden, kullanilmamis
olanlar ile en son kullandiklar ciltleri, isi birakma bildiriminde bulunacaklar1 siire i¢inde
bagli bulunduklar1 vergi dairelerine ibraz ederek kullanilmamis belgelerin iptal edilmesini
saglayacaklardir.

¢ Belgelerin vergi dairesine ibrazi tizerine, son kullanilan ciltlere iligskin olarak, belgenin nev'i,
seri ve sira numarasi, en son belgenin diizenlendigi tarih ile kullanilmamis bulunan ciltlerin
ilk ve son seri ve sira numaralar1 bir tutanakla tespit edilecek ve diizenlenen tutanak vergi
dairesi yetkilileri ile miikellef veya vekili tarafindan imzalanacaktir.

e Miikellefler tarafindan vergi dairelerine ibraz edilen kullanilmamis belgeler (kismen
kullanilan cildin kullamlmamis kismi dahil), iptal edilecektir. Iptale iliskin olarak diizenlenen
tutanagin bir niishas1 muhafaza edilmek tizere miikellefe verilecektir.

e Islerini terk ettiklerini vergi dairesine bildiren miikelleflerin vergi levhasi ve 6deme kaydedici
cihazlara ait levhay1 vergi dairesine ibraz etmeleri gerekir.

2.3.2.1 Basit usule tabi miikelleflerin belgelerinin iptali

Basit usulde vergilendirilen miikelleflerden islerini terk edenlerin kullanmadiklar1 belgelerin
iptal islemleri, belgeleri veren oda veya birliklerce yapilmaktadir. Belgelerini anlagsmali matbaalara
bastirmak veya noterlere tasdik ettirmek suretiyle temin eden miikelleflerin belgelerinin iptali, vergi
dairelerince yapilmaktadir.

Isini terk edenlerden, s6z konusu belgeleri ibraz edemeyenler ile eksik belge ibraz edenler veya
belgelerini kaybettigini bildiren miikelleflerin durumu, belgeyi veren oda veya birliklerce diizenlenen
tutanak ile tespit edilecektir. Isini terk edenlerden belgelerini anlasmali matbaalara bastirmak veya
noterlere tasdik ettirmek suretiyle temin eden miikelleflerden, belgeleri ibraz edemeyenler ile eksik
belge ibraz edenler veya belgelerini kaybettigini bildiren miikelleflerin islemleri ise vergi daireleri
araciligi ile yapilacaktir.

Bu miikellefler hakkinda ikinci sinif tiiccarlarda oldugu gibi bir taraftan usulstizlik cezasi
kesilirken, diger taraftan ilgili donem vergi matrahlarinin tespiti i¢in takdir komisyonuna sevk edilir.

2.4. BELGE DUZENLEME

Vergi Usul Kanununa gore tutulan ve tglincti sahislarla olan iliski ve iglemlere ait olan
kayitlarin belgelendirilmesi zorunludur. Miikellefler, ii¢lincii sahislarla olan iligski ve islemlerin yani
sira, kendi i¢ islemlerini de belgelendirmek zorundadirlar.

Defter tutmak zorunda olmayan miikellefler vergi matrahlariin tespiti ile ilgili giderlerini
belgelendirmek zorundadirlar.
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Belgelerin anlagsmali matbaalarca basilmis olmasi veya noterlere tasdik ettirilmis olmasi
gerekmektedir.

Kurumlar vergisinden muaf olan kurumlarin diizenleyecekleri belgelerde “Kurumlar
vergisinden muaftir” ibaresi kullanma zorunlulugu bulunmaktadir.

Basit usulde vergilendirilen miikellefler ikinci sinif tiiccarlarin tabi oldugu usul ve esaslar
dahilinde belge diizenlemek durumundadirlar.

Ancak; 215 Seri No.lu Gelir Vergisi Genel Tebligi ile Vergi Usul Kanununun miikerrer 257 nci
maddesindeki yetkiye istinaden, basit usulde vergilendirilen miikelleflerin yeni diizenlemeye intibak
edebilmeleri ve gerekli hazirliklar1 yapabilmeleri igin;

¢ Belge vermedikleri giinliik hasilatlar1 i¢in giin sonunda tek bir fatura diizenlemeleri,
e Diizenlenen faturanin aliciya iliskin bilgiler yerine ... tarihli toplam hasilat” ibaresinin
yazilmasi

seklinde kolaylik saglanmistir.

Toplu belge diizenleme uygulamasi, ayni usul ve esaslar dahilinde 285 seri no.lu Gelir Vergisi
Genel Tebligi ile 31.12.2014 tarihine kadar uzatilmistir. Toplu belge diizenleme imkanindan
yararlanmak isteyen miikellefler, miisterilerinin istemeleri halinde fatura veya perakende satis vesikasi
(dolmus isletenler hari¢) vermek zorundadirlar.

Vergi Usul Kanunu’nda Belli Sekil ve Sartlara Baglanmis Olan Belgeler sunlardir;

e Fatura

e Fatura yerine gecen belgeler

Bankalar, Sigorta Sirketleri ve Acenteleri, Sermaye Piyasasi Aract Kurumlar ile
Ikrazatgilikla Ugrasanlarin Faaliyetleri Sirasinda Diizenleyecekleri Belgeler

Doviz alim-satim belgesi

Kiymetli Maden Alim Belgesi, Kiymetli Maden Satim Belgesi

Elektronik Ortamda Diizenlenecek Yolcu Biletleri

Odeme Kaydedici Cihaz Fisleri

Diger belgeler

2.4.1. FATURA VE SEVK IRSALIYESI
2.4.1.1 Fatura

Fatura, satilan emtia veya yapilan is karsiliginda miisterinin bor¢landigi meblag1 gostermek {izere
emtiay1 satan veya isi yapan tiiccar tarafindan miisteriye verilen ticari vesikadir.

Fatura Diizenlemek Zorunda olanlar;

Birinci ve ikinci smif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle, defter tutmak
mecburiyetinde olan ¢iftciler:
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e Birinci ve ikinci sinif tiiccarlara;

e Serbest meslek erbabina;

e Kazanglar1 basit usulde tespit edilen tiiccarlara;
e Defter tutmak mecburiyetinde olan ¢ift¢ilere;

e Vergiden muaf esnafa

sattiklar1 emtia veya yaptiklari isler i¢in fatura vermek ve bunlar da fatura istemek ve almak
mecburiyetindedirler.

Yukaridakiler disinda kalanlarin, birinci ve ikinci smif tiiccarlar ile kazanci basit usulde tespit
edilenlerden ve defter tutmak mecburiyetinde olan c¢ift¢ilerden satin aldiklar1 emtia veya onlara
yaptirdiklari is bedelinin (01.01.2014 tarihinden gegerli olmak {izere) 800 TL’yi gecmesi veya bedeli
800 TL’den az olsa dahi istemeleri halinde, emtiay1r satanin veya isi yapanin fatura vermesi
mecburidir.

Ancak, miikellefler ticari faaliyetlerine iliskin olarak isyerlerinde kullanmak ve tiiketmek
amactyla satin aldiklar1 kirtasiye, biiro ve temizlik malzemeleri gibi ve bedeli fatura diizenleme
mecburiyetini belirleyen kanuni haddi asmayan mal ve hizmet bedellerini bunlar i¢in diizenlenen
perakende satis veya yazar kasa fisi ile belgelendirebilirler.

Elektronik Fatura (e-fatura)

Petrol Piyasasi Kanunu kapsaminda madeni yag lisansina sahip olanlar ile bunlardan 2011
takvim yilinda mal alan miikelleflerden 31/12/2011 tarihi itibariyle asgari 25 Milyon TL briit satig
hasilatina sahip olanlar ile Ozel Tiiketim Vergisi Kanununa ekli (III) say1li listedeki mallar1 imal, insa
veya ithal edenler ile bunlardan 2011 takvim yilinda mal alan miikelleflerden 31/12/2011 tarihi
itibariyle asgari 10 Milyon TL briit satis hasilatina sahip olanlar i¢in elektronik fatura uygulamasina
dahil olma zorunlulugu getirilmistir.

2. 4.1.2 irsaliyeli Fatura

Isteyen miikellefler fatura ve sevk irsaliyesini ayr1 belgeler olarak degil, “Irsaliyeli Fatura”
adi altinda tek belge olarak da diizenleyebilirler. Miikellefler, boylece malin tesliminden itibaren yedi
giin icerisinde fatura diizenlenmesi imkanindan vazgecerek, bu yilikiimliliiklerini derhal yerine
getirmis olacaklardir. Faturada bulunmasi gereken bilgilerin yani sira diizenleme tarihi ve saati ile
malin kime ve nereye gonderildigine iliskin bilgilerin de bulunmasi gerekir.

Miikellefler, faaliyetleriyle ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarinin yani sira, fatura veya
sevk irsaliyesini ayr1 ayr1 kullanabilir.

2.4.1.3 Sevk irsaliyesi

Bir malin aliciya teslim edilmek iizere satici tarafindan tasindigi veya tasittirildigi hallerde
saticinin, teslim edilen malin alic1 tarafindan taginmasi veya tasittirilmasi halinde alicinin, taginan veya
tasittirilan mallar i¢in sevk irsaliyesi diizenlenmesi ve tasitta bulundurulmasi sarttir.

Malin, bir miikellefin birden ¢ok is yerleri ile subeleri arasinda tasindig1 veya satilmak {izere bir
komisyoncu veya diger bir araciya gonderildigi hallerde de, malin gonderen tarafindan sevk
irsaliyesine baglanmasi gereklidir.
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Bir igyeri ve deposu bulunmadan pazar takibi veya koy-koy kendi namina tasitiyla emtia satan
kimselerin, bagli bulunduklar1 vergi dairesinden alacaklar1 faaliyet durumlarini gosteren bir yaziyi
tasitlarinda bulundurmalar kaydiyla, sevk irsaliyesi diizenleme zorunluluklari kaldirilmistir.

2.4.2 FATURA YERINE GECEN VESIKALAR

Birinci ve ikinci smif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenler ile defter tutmak zorunda
olan ciftciler, fatura vermek zorunda olmadiklar1 satislarin1 ve yaptiklar islerin bedellerini fatura
yerine gecen vesikalarla tevsik etmek zorundadirlar. Fatura yerine gegen vesikalarin noter tasdikli veya
anlagsmali matbaalara bastirilmis olmas1 gerekmektedir.

2.4.2.1 Gider Pusulasi

e Birinci sinif tiiccarlar,

e ikinci sinif tiiccarlar,

e Kazanci basit usulde tespit edilenler,

e Defter tutmak zorunda olan serbest meslek erbabi ve
e Ciftcilerin

Vergiden muaf esnafa yaptirdiklari isler veya onlardan satin aldiklari emtia i¢in tanzim ederek
isi yapana veya emtiaylr satana imza ettirecekleri gider pusulasi, vergiden muaf esnaf tarafindan
verilmis fatura hiikkmiindedir.

2.4.2.2 Miistahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci siif tiiccarlar ile kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter tutmak zorunda
olan ¢iftciler tarafindan, gercek usulde vergiye tabi olmayan cift¢ilerden satin aldiklari mallarin
bedelini d6dediklerinde diizenlenir.

2.4.2.3 Perakende Satis Vesikalari

e Perakende satis fisleri
e Dip koganli perakende satis fisi
e Giris ve Yolcu Tasima Biletleri

2.4.2.3.1 Perakende Satis Fisleri

Birinci ve ikinci smif tliccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan c¢ift¢iler, fatura vermek zorunda olmadiklar satiglart ve yaptiklart islerin
bedellerini, perakende satis fisleri, yazar kasa fisleri veya giris ve yolcu tagima biletlerinden biriyle
belgelendirilebilirler.

Ayrica, nihai tliketiciler de mal alislarinda veya hizmet yaptiklarinda perakende satis vesikasi
almak zorundadirlar.

2.4.2.3.2 Dip Kocanlh Perakende Satis Fisi

Odeme kaydedici cihaz kullanma mecburiyeti bulunan bazi miikellefler, faaliyetlerinin 6zelligi
gozoniinde bulundurularak belirli sartlarda dip koganli perakende satis fisi kullanabilirler.
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2.4.2.3.3 Giris ve Yolcu Tasima Biletleri
Sehirlerarasinda yapilan yolcu tagimalarinda diizenlenmesi gereken bir belgedir.

2.4.2.3.4 Odeme Kaydedici Cihaz Fisleri
Satis1 yapilan mallar1 aynen veya islendikten sonra satigini yapanlar disindaki kimselere satan
veya ayni kimselere hizmet veren, yani perakende satis yapan birinci ve ikinci siif tiiccarlar, 6deme
kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar.

Yeni ise baslayan ve sonradan mecburiyet kapsamina giren miikelleflerin 6deme kaydedici
cihazlar1 kullanma mecburiyetleri, ise baslama ve mecburiyet kapsamina girme tarihinden itibaren 30
giindiir. Bu siire, kalkinmada birinci ve ikinci derecede Oncelikli yorelerdeki faaliyetleri ile ilgili
olarak 60 giin olarak belirlenmistir.

Istege bagli olarak odeme kaydedici cihaz alan miikelleflerin bu cihazlar1 kullanma
mecburiyetleri cihazlar aldiklari tarihten itibaren 30 giin i¢inde baglamaktadir.

Odeme kaydedici cihazi belirlenen siire iginde almmamasi halinde tespitin yapildig: yilda
uygulanan 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.

Yeni nesil 6deme kaydedici cihazlarin kullanilmasina iliskin  kademeli bir gegis
ongoriilmektedir. Buna gore miikellefler, mevcut 6deme kaydedici cihazlarini, 31.12.2015 tarihini
gecmemek tizere mali hafizalar1 doluncaya kadar kullanabilirler. 1.1.2014 tarihinden itibaren gecerli
olmak tizere, malil hafizalar1 dolan 6deme kaydedici cihazlara, yeni mali hafiza takilmaz ve cihaz
hurdaya ayrilir. Cihazi hurdaya ayrilan miikellefler yeni nesil OKC almak suretiyle yiikiimliiliiklerini
yerine getirebilirler.

Yol kenar1 otopark isletmeleri ve faaliyetlerinde seyyar EFT-POS kullananlar (bu cihazlariin
yerine) 01.10.2013 tarihinden itibaren EFT-POS 6zelligine sahip yeni nesil 6deme kaydedici cihazlari
kullanacaklardir.

Yeni nesil OKC kullanmak mecburiyetinde olan miikelleflerden, mecburiyetleri 01.10.2013
tarihinde baslayanlar alis faturasinin diizenlendigi tarihten itibaren 90 giin icerisinde (30.12.2013
tarihine kadar), diger miikellefler ise alis faturasinin diizenlendigi tarihten itibaren 30 giin igerisinde
bagli bulunduklar1 vergi dairesine bir dilek¢eyle miiracaat ederek cihazlarin1 kayit ettirmek
zorundadirlar. Ayrica mikelleflerin kayit islemi ile birlikte, sz konusu siire igerisinde her bir cihaz
icin ayr1 ayr1 olmak tizere 6deme kaydedici cihazlara ait levhay1 vergi dairelerinden alarak isyerlerinde
muhafaza etmesi gerekir.

Basit/Bilgisayar baglantili yeni nesil 6deme kaydedici cihazlar1 kullanmak zorunda olan
miikellefler ile akaryakit pompalar1 ve ihtiyari olarak sinema giris bileti veya yolcu tagima bileti
diizenleyen cihaz kullanan miikellefler, 01.01.2016 tarihinden itibaren yeni nesil 6deme kaydedici
cihaz kullanmak zorundadir.

2.4.3 Bankalar, Sigorta Sirketleri ve Acenteleri, Sermaye Piyasas1 Arac1 Kurumlari
ile Ikrazatcilikla Ugrasanlarin Faaliyetleri Sirasinda Diizenleyecekleri Belgeler

2.4.3.1 Banka dekontu

Bankalar, doviz alim-satim islemleri ile menkul kiymetler borsasinda araci kurum sifatiyla
misterileri adina yaptiklart menkul kiymet alim satimlar1 hari¢ olmak tizere, yaptiklari biitiin hizmetler

23



veya satislar dolayisiyla lehlerine tahakkuk edecek tutarlari dekontlarla belgeleyeceklerdir. Anlagsmali
matbaalara bastirilmasi veya notere tasdik ettirilme zorunlulugu bulunmamaktadir.

2.4.3.2 Sigorta policesi ve sigorta komisyon gider belgesi

Sigorta sirketleri tarafindan miisterilerine yapilan hizmetler karsiliginda sigorta poligesi
diizenlenmesi zorunludur. Anlagsmali matbaalara bastirilmasi veya notere tasdik ettirilme zorunlulugu
bulunmamaktadir. Sigorta acente ve prodiiktorleri ile sigorta ve reasiirans brokerleri tarafindan sigorta
sirketlerine saglanan hizmetler nedeniyle 6denen komisyon bedelleri i¢in sigorta sirketleri tarafindan
sigorta komisyon gider belgesi diizenlenmesi zorunludur.

2.4.3.3 Islem sonu¢ formu

Sermaye Piyasasi Kanunu uyarinca menkul kiymet alim-satimlarina aracilik faaliyetinde
bulunan kurumlar, menkul kiymet alim-satim islemlerini islem sonu¢ formlari ile belgelendirmek
zorundadirlar. Anlagmali matbaalara bastirllmasi veya notere tasdik ettirilme zorunlulugu
bulunmamaktadir.

2.4.3.4 Odiinc sozlesmesi
Tkrazatcilar borg verdikleri gercek ve tiizel kisilerle 6diing s6zlesmeleri yapmak zorundadirlar.
2.4.4 Doviz ahm-satim belgesi

Yetkili miiesseseler doviz alis ve satislarinda doviz alim ve doviz satim belgesi diizenlemek
zorundadirlar.

385 Sira Nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile isteyen miikellefler tarafindan doviz ve
kiymetli maden aliminda "D&viz ve Kiymetli Maden Alim Belgesi", satiminda da "D&viz ve Kiymetli
Maden Satim Belgesi" adi altinda tek belge olarak diizenlenmesi imkani getirilmektedir. Miikellefler,
faaliyetleriyle ilgili olarak 1/9/2008 tarihinden itibaren "Doviz ve Kiymetli Maden Alim/Satim
Belgesi" diizenlemelerinin yani sira, bundan boyle doviz alim/satim belgesi ve kiymetli maden
alim/satim belgesini ayr1 ayr1 da diizenleyebileceklerdir.

2.4.5 Kiymetli Maden Alim Belgesi, Kiymetli Maden Satim Belgesi

379 ve 385 Sira Nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligleri ile, Tiirk Paras1 Kiymetini Koruma
Hakkinda 32 sayili Karara iliskin 2006-32/32 No.lu Teblig ile kendilerine kiymetli maden alim/satim
yapma yetkisi verilen yetkili miiesseselere; 1/3/2008 tarihinden gegerli olmak tizere, kiymetli maden
aliminda "Kiymetli Maden Alim Belgesi", satiminda da "Kiymetli Maden Satim Belgesi" diizenleme
zorunlulugu getirilmistir.

2.4.6 Elektronik Ortamda Diizenlenecek Yolcu Biletleri
Hava yolu tasimaciligi yapanlarin, gerek yurt dis1 gerekse de yurt i¢i uguslarma iliskin IATA
kurallar1 ¢ercevesinde satis islemlerine ait kayitlarinin dayanagi olarak tanzim edilen yolcu tasima

biletlerini 415 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebliginde yer alan diizenlemeler dogrultusunda
diizenlemeleri gerekir.
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2.4.7 Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iligskin her tiirlii tahsilati i¢in iki niisha serbest
meslek makbuzu tanzim etmek ve bir niishasini miisteriye vermek, miisteri de bu makbuzu istemek ve
almak mecburiyetindedir.

Serbest meslek erbabi 8.000 TL tutarin1 asan mesleki faaliyetlerini iliskin her tirli
tahsilatlarinin banka, katilim bankalar1 ve PTT araciligiyla yapildigini1 belgelemek zorundadir.

2.4.8 Diger Belgeler

* Tasima Irsaliyesi:
Ucret karsiliginda esya nakleden biitiin gercek ve tiizel kisiler naklettikleri esya i¢in Tasima
Irsaliyesi kullanmak zorundadirlar.

» Giinliik Miigteri Listesi:
Otel, motel ve pansiyon gibi konaklama yerleri Giinliikk Miisteri Listesi diizenler ve isletmelerde
bulundururlar.

= Adisyon:

Vergi Usul Kanunu hiikiimleri uyarinca bilanco veya isletme hesab1 esasina gore defter tutan
alkollii icki servisi yapan gece kliipleri, diskotekler, barlar, pavyonlar, gazinolar, meyhaneler,
lokantalar, kafeteryalar ve pastane gibi isletmeler adisyon diizenlemek mecburiyetindedir.

Ancak, self-servis yapan lokanta, kafeterya gibi isletmeler, basit usulde vergilendirilen hizmet
isletmeleri ile tom boncuk veya 6zel kredi kart1 ile takip edilen hizmetlerin verildigi tatil koyti, otel gibi
konaklama igletmeleri kullanmak zorunda degillerdir.

= Ambar teselliim fisi:

Nakliyat ambarlari, daha sonra nakledilmek iizere ambara teslim edilen mallar i¢in ambar
tesellim fisi diizenlemek zorundadirlar. Mali tasittiran ve mali tasiyan aracin siiriictisii de bu belgeyi
almak mecburiyetindedir.

= Yolcu Listesi:

Sehirlerarasinda yapilan yolcu tasimalarinda yolcu tasima bileti kesmeye mecbur olan
miikellefler ( T.C. Devilet Demiryollar: harig ) tasitlarin her seferi i¢in yolcu listesi diizenlerler ve bu
listenin bir niishasini sefer sonuna kadar tasitta ve diger niishasini igyerinde bulundururlar.

= Recete:
Ozel muayenehane, 6zel poliklinik, 6zel hastane sahibi veya buralarda ¢alisan hekimler (dis
hekimleri dahil) recete diizenlemek zorundadirlar.

= Uygunluk belgesi
Uluslararasi tasimacilik yapan kisilerin, mutad depo kapsaminda yurda getirdikleri ihtiyag¢
fazlas1 petrol tirtinleri, iki 6rnek olarak diizenlenecek bu belgeyle belgelendirilecektir.

» Muhabere Evraklar:

Tiiccarlarin her nev’i ticari muameleleri dolayisiyla yazdiklar1 ve aldiklar1 mektuplar muhabere
evrakini teskil eder ve bu evrakin muhafaza edilmesi mecburidir.
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= Ucret Bordrosu

Isverenler her ay odedikleri iicretler icin {icret bordrosu tutmaya mecburdurlar. Ancak Gelir
Vergisi Kanunu’na gore vergiden muaf olan {icretlerle diger iicret iizerinden vergiye tabi hizmet
erbabina yapilan {icret 6demeleri i¢in bordro diizenlenmez.

» Orman Kooperatifleri Odeme Cetveli

Orman Idaresine karsi taahhiitte bulunan kooperatiflerce, orman koyliilerine ormanlarin
agaclandirilmasi, bakimi, kesimi, tiriinlerin toplanmasi, tasinmasi ve benzeri hizmetler i¢in yapilacak
toplu 6demeler i¢in diizenlenmesi zorunlu belgedir. Bir 6rnek bastirilir.

2.4.9 Usuliine Uygun Diizenlenmemis Belgelere iliskin Uygulanacak Yaptirimlar

e Defter kayitlarinin ve bunlarla ilgili vesikalarin, dogru bir vergi incelemesi yapilmasina imkan
vermeyecek derecede noksan, usulsiiz veya karisik olmasi, ayni zamanda vergi matrahinin re’sen
takdirini de gerektirmesi nedeniyle, birinci derece iki kat usulsiizliik cezasi kesilmesi gerekmektedir.

e Verilmesi ve alinmasi icap eden fatura, gider pusulasi, miistahsil makbuzu ile serbest meslek
makbuzlarinin verilmemesi, alinmamas1 veya diizenlenen bu belgelerde gercek meblagdan farklh
meblaglara yer verilmesi halinde; bu belgeleri diizenlemek ve almak zorunda olanlarin her birine, her
bir belge icin tespitin yapildigr yilda uygulanan 6zel usulsiizliik cezasi kesilir. (6rnegin 01.01.2014
tarihinden gecerli olmak iizere 190 TL’den asagi olmamak {izere bu belgelere yazilmasi gereken
meblagin veya meblag farkinin %10’u nispetinde 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.)

e Perakende satis fisi, 6deme kaydedici cihazla verilen fis, giris ve yolcu tasima bileti, sevk
irsaliyesi, tasima irsaliyesi, yolcu listesi, giinlilk miisteri listesi ile Maliye Bakanligi’nca diizenlenme
zorunlulugu getirilen belgelerin; diizenlenmediginin, kullanilmadiginin, bulundurulmadiginin,
diizenlenen belgelerin asli ile 6rneginde farkli meblaglara yer verildiginin veya gercege aykiri olarak
diizenlendiginin tespiti halinde, her bir belge icin tespitin yapildig1 yilda uygulanan 6zel usulsiizliik
cezasl kesilir. (6rnegin 01.01.2014 tarihinden gegerli olmak {izere 190 TL 6zel usulsiizliik cezasi
kesilir. Ancak, her bir belge nev’ine iliskin olarak kesilecek 6zel usulsiizliik cezasinin toplami her bir
tespit icin 9.400 TL’yi bir takvim yil1 i¢inde ise 94.000 TL’yi asamaz.)

2.5. MUHAFAZA VE IBRAZ MECBURIYETI ILE DiGER ODEVLER
2.5.1 Muhafaza ve ibraz
Vergi Usul Kanunu’na gore defter tutmak mecburiyetinde olanlar, tuttuklar1 defterlerle vesikalari
ilgili bulunduklar1 yili takip eden takvim yilindan baslayarak bes yil siireyle muhafaza etmeye
mecburdurlar.
Vergi Usul Kanunu’na gore defter tutmak mecburiyetinde olmayanlar, anilan Kanun’a istinaden
almaya mecbur olduklari fatura, gider pusulasi ve miistahsil makbuzlarini tanzim tarihlerini takip eden

yildan baslayarak bes yil siire ile muhafaza etmeye zorunludurlar.

Miikellefler, Vergi Usul Kanunu'na gore aldiklar1 vergi karnelerini, isin devam ettigi siirece
muhafaza ederler.

Miikellefler, muhafaza etmek zorunda olduklar1 her tiirli defter, belge ve karneler ile diger

kayitlarini muhafaza siiresi igerisinde, yetkili makam ve memurlarin talebi iizerine ibraz etmek
zorundadirlar.
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Basit usulde vergilendirilen miikelleflerin, bir takvim yili i¢inde aldiklar1 mallara ve
hizmetlere ait alis belgeleri ve yaptiklar1 giderler ile hasilat belgeleri kayitlarin tutuldugu biirolarda
muhafaza edilecektir. Cari takvim yilina iligkin belgelerin ibrazi da bu biirolardan talep edilecektir.

Cari takvim yil1 kayitlarinin tutulmasi ve vergilendirmeyle ilgili tiim 6devler biirolarca yerine
getirilecektir. Yillik beyannamenin verilmesinden sonra o yila iliskin belgeler muhafaza edilmek tizere
miikellefe teslim edilecektir. Teslim alinan belgeler, ilgili bulunduklart yili takip eden takvim yil
basindan baslayarak 5 yil siire ile miikelleflerce muhafaza edilecektir.

2.5.1.1 Muhafaza ve ibraz Odevlerinin Yerine Getirilmemesi Halinde Uygulanacak
Yaptirnmlar

Miikelleflerden bilgi ve ibraz 6devinin yerine getirilmesiyle ilgili olarak yapilacak tebliglerde
bilginin verilmesi i¢in tayin olunan siirede cevap verilmemesi, eksik veya yaniltic bilgi verilmesi veya
defter ve belge icin tayin olunan siire ile defter ve belgelerin siiresinde ibraz edilmemesi durumunda,
haklarinda Kanunun ceza hiikiimlerinin uygulanacagi hususu ilgililere yazili olarak bildirilir.

Bu mecburiyetleri yerine getirmeyen miikelleflere 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.
2.5.2 Diger Odevler
2.5.2.1 Vergi Incelemesinde Yetkililere Yardim

Vergi inceleme ve kontrolleri ile gayrimenkullerin rayi¢ bedelinin tespiti sirasinda miikellefler
asagida yazili 6devleri yerine getirmeye mecburdurlar:

e Incelemeye yetkili memura miiessesenin durumuna gore, calisma yeri gostermek ve resmi
calisma saatlerinde memurun miiessesede ¢alismasini saglamak;

e Inceleme ile ilgili her tiirlii izahat1 vermek (Bu mecburiyet hem is sahibine, hem de isletmede
calisan memurlar1 kapsar);

e Incelemeye yetkili memurun, liizumunda is yerinin her tarafin1 gezip gormesini saglamak;

¢ Bina ve arazinin rayi¢ bedelinin tespitinde degeri tespit edilecek bina ve araziyi, Emlak Vergisi
Kanununun 31 inci maddesine goére Maliye Bakanliginca yetkili kilinan memurlara gosterip
gezdirmek, bu gibi gayrimenkullerin genel ahvaline, kullanis tarzina ve kirada ise kiranin
miktarina miiteallik her tiirlii bilgileri vermek (Bu fikrada yazili mecburiyetler kiracilara da
kapsar);

e Isletmede 134'incii madde geregince envanter yapilmasi halinde arag, gere¢ ve personeliyle bu
islemlerin intacina gerekli yardim ve kolaylig1 gostermek.

2.5.2.2 Tahsilat ve Odemelerin Belgelendirilmesi
Maliye Bakanligi’na taninan yetkiye istinaden, miikelleflere 01.08.2003 tarihinden itibaren;

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar,
Kazanci basit usulde tespit edilenler,
Defter tutmak zorunda olan ¢iftgiler,
Serbest meslek erbabi ile

Vergiden muaf esnafin
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kendi aralarinda yapacaklar1 ticari islemler ile nihai tiiketicilerden mal ve hizmet bedeli olarak
yapacaklar1 8.000 TL’yi asan tahsilat ve odemelerini tevsik etmek (belgelendirmek) zorunlulugu
getirilmistir.

Tevsik (belgelendirme) zorunlulugu olmayan 6deme ve tahsilatlar ise;

Sermaye piyasasi araci kurumlarinda,

Yetkili doviz miiesseselerinde,

Noterlerde,

Tapu idarelerinde,

Genel ve Katma Biitgeli Idareler, il Ozel idareleri, Belediyeler ile bunlarin teskil

ettikleri birlikler, Kanunla kurulan diger kamu kurum ve kuruluglari, kamu kurumu
niteligindeki mesleki kuruluslara ait veya tabi olan veyahut bunlar tarafindan kurulan ve
isletilen miiesseseler ile doner sermayeli kuruluslar veya bunlara ait veya tabi diger miiesseseler
tarafindan yapilan ihalelerde yatirilmasi gereken teminat tutarlarina iliskin 6deme ve tahsilatlar.

Miikelleflerin bu tevsik zorunluluguna uymamalar: halinde, her bir islem i¢in 213 sayili Vergi
Usul Kanunun miikerrer 355 inci maddesine gore uygulanan cezalardan az olmamak tizere isleme konu
tutarin % 5’i nispetinde 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.

2.5.2.3 Vergi Levhasi

Basit usulde vergilendirilen miikellefler dahil gelir vergisi miikellefleri ile sermaye sirketleri
her y1l Mayis aymnin son giiniine kadar vergi tarhina esas olan kazang tutarlari ile bunlara isabet eden
vergi miktarlarin1 gosteren levhayr almak zorundadirlar.

Yeni ise baslayan miikellefler, miikellefiyetlerinin tesis tarihinden itibaren bir ay icerisinde
vergi levhasini tasdik ettirmek zorundadirlar.

Vergi levhast alma ve bulundurma zorunlulugu bulunan miikelleflerin bu zorunluluga
uymamalar1 halinde her tespit i¢in 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.

2.5.2.4 Bilgi Verme Yiikiimliiliigii

Kamu idare ve miiesseseleri, miikellefler veya miikelleflerle muamelede bulunan diger gergek
ve tiizel kisiler, Maliye Bakanligi’nin veya vergi incelemesine yetkili olanlarin isteyecekleri bilgileri
vermeye mecburdurlar. Bu zorunlulugu yerine getirmeyenlere 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.

2.5.2.5 Mal ve Hizmet Ahmlarima (Form Ba) ve Satislarina (Form Bs) iliskin
Bildirim

Bilango esasina gore dpfter tutan miikelleflerin belirli bir haddi asan mal ve hizmet ahslarim
“Mal ve Hizmet Alimlarmna Iliskin Bildirim Formu” ( Form Ba ), mal ve hizmet satislarim “ Mal ve
Hizmet Satislarina Iliskin Bildirim Formu ( Form Bs )” ile bildirmeleri gerekmektedir.

Ba ve Bs formlarim1 2010 yili ve miiteakip yillarda aylik donemler halinde vermeleri hususunda
zorunluluk getirilmistir. Miikellefler KDV hari¢ 5.000 TL tizerindeki mal ve/veya hizmet alig ve
satiglarin1 aylik donemler halinde diizenleyerek, takip eden ayimn birinci giintinden itibaren son giinii
aksami saat 24:00'e kadar e-beyanname tizerinden gondermekle yiikiimliidiirler. Diger taraftan, Ba-Bs
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bildirim hadlerini asan hicbir alis ve satis bilgisi olmasa dahi miikelleflerin “bos olarak™ bildirim
verme zorunlulugu bulunmaktadir.

e Bildirimlerin verilecegi tarihten once isini terk eden miikellefler, bildirim formlarini isin
birakildig: tarihi izleyen ayin son giinii aksamina kadar,

o Tasfiyesi sonuglanan miikellefler bildirim formlarini, tasfiyenin sonuc¢landigi tarihten
itibaren 30 giin icinde
vermek zorundadirlar.

Bildirim formlarimi belirlenen siire iginde vermeyen, eksik veya yaniltici bildirimde bulunan
miikellefler hakkinda, Vergi Usul Kanunu geregince 6zel usulsiizliik cezasi kesilecektir.

2.5.2.6 Miikelleflerin
Yiikiimliiliikleri

Beyanname Verme ve Odeme

Siirelerine

Iliskin

Miikelleflerin faaliyet konulari itibariyle vermek zorunda olduklar1 beyannamelerin verilme ve
odeme siirelerine iliskin bilgiler asagida tablo halinde gosterilmistir. Buna gore;

BEYANNAME VERME VE ODEME SURELERI

BEYANNAME TURU

BEYANNAME VERME SURESI

ODEME SURESI

Yillik Gelir Vergisi
Beyannamesi

izleyen yilin Mart ayinin basindan 25. gini aksamina kadar
verilir.

1.Taksit Mart ayi
sonuna kadar,
2.Taksit Temmuz ay
sonuna kadar édenir.

Takvim yili icinde memleketi terk edenlerin beyannameleri
memleketi terkten 6nce gelen 15 giin, 6lum halinde &8lum
tarihinden itibaren 4 ay iginde verilir.

Beyanname verme
sureleri icerisinde
6denir.

Gelirin sadece basit usulde tespit edilen ticari kazanglardan
ibaret olmasi halinde izleyen yilin Subat ayinin basindan 25.
gunU aksamina kadar verilir.

1.Taksit Subat ayi
sonuna kadar,
2.Taksit Haziran ayi
sonuna kadar édenir.

Miinferit Beyanname

Serbest meslek faaliyetine iliskin kazanglarda faaliyetin sona
erdigi, diger kazang ve iratlarda kazang ve iratlarin iktisap
olundugu tarihten itibaren 15 gln icinde verilir.

Beyanname verme
siresi icerisinde 6denir.

Gelir Vergisi Kanunu
Gegici 67. Madde
Kapsaminda
Verilebilecek ihtiyari
Beyanname

Gelir Vergisi Kanunu Gegici 67. Madde Kapsaminda
Verilebilecek Ihtiyari Beyanname, izleyen yilin Mart ayinin
basindan 25. guini aksamina kadar verilir.

Yillikk Kurumlar Vergisi
Beyannamesi

Hesap doéneminin kapandidi ayi izleyen 4. ayin birinci
gindnden 25. gint aksamina kadar verilir.

Beyannamenin verildigi
ayin sonuna kadar
6denir.

Tarhiyatin muhatabinin Turkiye'yi terk etmesi halinde ise
Ulkeyi terk etmesinden énceki 15 gin icinde verilir.

Beyanname verme
siresi icinde édenir.

Ozel Beyanname

Ozel beyan zamani tayin olunan gelirler ile ilgili kurumlar
vergisi beyannamesi kazancin elde edildigi tarihten itibaren 15
gln icinde verilir.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

3 Aylik dénemi izleyen 2. ayin 14. gini aksamina kadar

Beyanname verilen

verilir ayin 17. ginu .
Gegici Vergi ] aksamina kadar édenir.
Beyannamesi 1.D6nem (Ocak - Subat - Mart) 14 Mayis, 1.D6nem 17 Mayis,
2.D6énem (Nisan - Mayis - Haziran) 14 Agustos, 2.D6nem 17 Adustos,
3.D6nem (Temmuz - Agustos - Eylil) 14 Kasim, 3.D6énem 17 Kasim,
4.Dénem (Ekim - Kasim - Aralik) 14 Subat. 4.Dénem 17 Subat.
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BEYANNAME TURU

BEYANNAME VERME SURESI

ODEME SURESI

Muhtasar Beyanname
(Aylik)

(istihkaktan kesinti
suretiyle tahsil edilen
damga vergisi dahil)

izleyen ayin 23. giini aksamina kadar verilir.

Beyanname verilen
ayin 26. guni
aksamina kadar 6édenir.

Muhtasar Beyanname
(Ug Aylik)
(istihkaktan kesinti
suretiyle tahsil edilen
damga vergisi dahil)

3 Aylik dénemi izleyen ayin 23. giinii aksamina kadar verilir.

Beyanname verilen
ayin 26. guni
aksamina kadar édenir.

1.D6nem (Ocak - Subat - Mart) 23 Nisan,
2.Ddnem (Nisan - Mayis - Haziran) 23 Temmuz,

3.D6nem (Temmuz - Agustos - Eylll) 23 Ekim,
4.Dénem (Ekim - Kasim - Aralik) 23 Ocak.

1.D6nem 26 Nisan,
2.D6nem 26 Temmuz,
3.D6nem 26 Ekim,
4.Dénem 26 Ocak.

Katma Deger Vergisi
Beyannamesi

izleyen ayin 24. giinii aksamina kadar verilir.

Beyanname verilen
ayin 26. ginu
aksamina kadar édenir.

Katma Deger Vergisi

Beyanname verilen

Beyannamesi 3 Aylik dénemi izleyen ayin 24. giini aksamina kadar verilir. ayin 26. guni

(3 Aylik) aksamina kadar édenir.

Katma Deger Vergisi .

B . Beyanname verilen
eyannamesi

(Sorumlu Sifati ile
Beyan)

izleyen ayin 24. giini aksamina kadar verilir.

ayin 26. guni
aksamina kadar édenir.

Gelir Vergisi Kanunu
Gegici 67. Madde
Kapsaminda Yapilan
Tevkifatlara iligkin
Muhtasar Beyanname

Gelir Vergisi Kanunu’nun Gegici 67. maddesinin (1) ve (3)
numaral fikrasi kapsaminda yapilan tevkifatlara iligkin
beyanname:

3 Aylik dénemi izleyen ayin 23. giini aksamina kadar verilir.

1.D6nem (Ocak - Subat - Mart) 23 Nisan,
2.Dénem (Nisan - Mayis - Haziran) 23 Temmuz,
3.Dénem (Temmuz - Agustos - Eylul) 23 Ekim,
4.D6énem (Ekim - Kasim - Aralik) 23 Ocak.

Beyanname verilen
ayin 26. guni
aksamina kadar édenir.

1.D6nem 26 Nisan,
2.D6nem 26 Temmuz,
3.D6nem 26 Ekim,
4.Dénem 26 Ocak.

Gelir Vergisi Kanunu’nun Gegici 67. maddesinin (2), (4) ve (8)
numaral fikrasi kapsaminda yapilan tevkifatlara iligkin
beyanname:

izleyen ayin 23. giini aksamina kadar verilir.

Beyanname verilen
ayin 26. ginu
aksamina kadar édenir.

Damga Vergisi
Beyannamesi

(Surekli Damga Vergisi
mikellefiyeti bulunanlar
icin damga vergisi
makbuz karsilig
6denmesi gereken
kagitlara iligkin)

izleyen ayin 23. giinii aksamina kadar verilir.

Beyanname verilen
ayin 26. gunu
aksamina kadar édenir.

Damga Vergisi
Beyannamesi

(Surekli Damga Vergisi
mikellefiyeti
bulunmayanlar igin
damga vergisi makbuz
karsihd1 6denmesi
gereken kagitlara iliskin)

Damga Vergisi'ne tabi kagidin dizenlendigi tarihi izleyen 15
gun icinde beyan edilir.

Beyanname verme
suresi iginde édenir.
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BEYANNAME TURU

BEYANNAME VERME SURESI

ODEME SURESI

Banka ve Sigorta
Muameleleri Vergisi

izleyen ayin 15. giinii aksamina kadar verilir.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Beyannamesi

Ozel lletisim Vergisi : - - Beyanname verme
. Izleyen ayin 15. guni aksamina kadar verilir. AT o

Beyannamesi sirresi igcinde 6édenir.

Sans Oyunlar Vergisi

Beyannamesi

izleyen ayin 20. giinii mesai bitimine kadar verilir.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Ozel Tiiketim Vergisi
Beyannamesi

(I) Sayili listedeki mallar i¢in her ayin ilk 15 gunlik birinci
vergilendirme dénemi igin ayni ayin 25. ginu, kalan
gunlerinden olusan ikinci vergilendirme dénemi igin ise ertesi
ayin 10. giini aksamina kadar,

(I1) Sayili listedeki mallardan kayit ve tescile tabi olmayanlar
ile (1) ve (V) sayil listedeki mallar icin izleyen ayin 15. glinu
aksamina kadar,

(I1) Sayih listedeki araglardan kayit ve tescile tabi olanlar icin
ilk iktisap ile ilgili igslemlerin tamamlanmasindan énce,

verilir.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Veraset ve intikal

Vergisi Beyannamesi

Veraset yoluyla meydana gelen intikallere iligkin Veraset ve
Intikal Vergisi Beyannamesi;

-Olim Turkiye'de meydana gelmis ise 6lum tarihinden
itibaren, mukelleflerin Tirkiye’de bulunmalari halinde 4 ay
icinde, yabanci bir Glkede bulunmalari halinde 6 ay iginde,
-Olim yabanci bir memlekette meydana gelmis ise
mikelleflerin Tarkiye’de bulunmalari halinde 6 ay iginde, &len
kisinin bulundudu Ulkede bulunmalari halinde 4 ay iginde,
murisin  bulundugu dlke disinda yabanci bir Ulkede
bulunmalar halinde 8 ay iginde,

-Gaiplik halinde, gaiplik kararinin 6lim siciline kaydolundugu
tarihi izleyen 1 ay iginde,

verilir.
ivazsiz intikallere iliskin Veraset ve intikal Vergisi
Beyannamesi;

-Mallarin hukuken iktisap edildigi tarihi izleyen 1 ay icinde
verilir.

Tahakkukundan
itibaren 3 yilda ve her
yll Mayis ve Kasim
aylarinda olmak (zere
2 esit taksitte édenir.

Gergek veya tuzel kigilerce dizenlenen yarisma ve cekilisler
ile 5602 sayilli Kanunda tanimlanan sans oyunlarinda,
yarisma ve cekilis ile musabakalarin yapildigi gini takip
eden ayin 20. giini aksamina kadar verilir.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Emlak Vergisi

Beyanname verme yukumlaligu yoktur. Ancak, vergi degerini
degistiren durumlarda (mukellefin degismesi, arsa ve arazinin
ifraz ve tevhidi vs.) bu olayin vuku buldugu butce yili sonuna
kadar; bu durum yilin son 3 ay icinde gerceklesmisse 3 ay
icinde ilgili belediyeye bildirimde bulunulmasi gerekir.

1. Taksit Mart, Nisan
ve Mayis aylarinda,
2. Taksit Kasim ayi
icinde édenir.

Motorlu Tasitlar
Vergisi

Beyanname verme yukdmldlaga yoktur. Her yil Ocak ayinin
basinda yillik olarak tahakkuk etmis sayilir.

1.Taksit Ocak ayi
sonuna kadar,
2.Taksit Temmuz ay
sonuna kadar édenir.
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BEYANNAME TURU

BEYANNAME VERME SURESI

ODEME SURESI

ilan ve Reklam Vergisi

flan ve reklam vergisi beyannamesi, ilan ve reklami kendi
adina yapan mukelleflerce ilan ve reklam isi yapiimadan énce
ilgili belediyeye verilmesi gerekir. ilan ve reklam isini mutad
meslek olarak yapanlar ilan veya reklam vergisi
beyannamesini, ilan ve reklamin yapildidi ayi takip eden ayin
20 nci gund aksamina kadar ilgili belediyeye vermek
durumundadirlar.

ilan ve reklam vergisi,
beyanname verme
siresi igcinde 6denir.
Ancak, belediye
meclisleri yillik

ilan ve reklamlara ait
vergileri, yil

icinde, iki esit taksitte
almaya yetkilidirler.

Eglence Vergisi

1-Biletle girilen yerlerde eglence vergisi bilet bedellerine
eklenmek suretiyle hesaplanir

2-Biletle girilmeyen yerlere ait eglence vergisi ile ilgili olarak
mikelleflerin beyanname diizenleme yikimluluga
bulunmamaktadir.

3-Musterek bahislerde her aya ait vergi o ay! takip eden ayin
20 nci ginU aksamina kadar ilgili belediyeye bir beyanname
ile bildirilir.

1-Biletle girilen
yerlerde vergi, belediye
tarafindan 6zel damga
konulmasi sirasinda
6denir.

2-Biletle girilmeyen
yerlere ait eglence
vergisi o ayi takip eden
ayin 20 nci guni
aksamina kadar
6denir.

3-Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Haberlesme Vergisi

Bir ay icinde tahsil edilen telefon, teleks, faksimili ve data
Ucretlerine isabet eden haberlesme vergisi, ilgili belediyeye
tahsilati takip eden ayin sonuna kadar bir beyanname ile
bildirilir.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Elektrik ve Havagazi
Tuketim Vergisi

Elektrik enerjisini tedarik eden veya havagazini dagitan
kuruluglar tahsil ettikleri vergiyi, tahsil tarihini takip eden ayin
20 nci giini aksamina kadar belediyeye bir beyanname ile
bildirmeye mecburdurlar.

Beyanname verme
siresi igcinde 6denir.

Yangin Sigortasi
Vergisi

Mukellefler bir ay icindeki vergiye tabi islemler nedeniyle
hesaplanan vergiyi ertesi ayin 20 nci giini aksamina kadar
bagl bulunduklari belediyeye bir beyanname ile bildirmeye
mecburdurlar.

Beyanname verme
suresi icinde ddenir.

Cevre Temizlik Vergisi

is yeri ve diger sekillerde kullanilan binalara ait cevre temizlik
vergisi, belediyelerce binalarin tarifedeki derecelere intibak
ettiriimesi Gzerine her yihn Ocak ayinda yillik tutari itibariyla
tahakkuk etmis sayilir.

ik kez mikellefiyet tesisi durumunda 1 ay iginde ilgili
belediyeye bildirim verilir.

1.Taksit Mart, Nisan ve
Mayis aylarinda,
2.Taksit Kasim ayi
icinde, 6denir.

Yeni mikellefiyet tesisi
durumunda verginin
6denmesi taksit
dénemleri itibariyla
farklilhk arz etmektedir.
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2.5.2.7 e- Beyanname

Internet Ortaminda Gonderilebilecek Beyanname ve Bildirimler

e Yillik Gelir Vergisi

e Kurumlar Vergisi

e Gegicl Vergi

e Katma Deger Vergisi

e Ozel Tiiketim Vergisi ( 2a beyannamesi haric )

e Muhtasar

¢ Noter Har¢lar1 Vergisi (NOTER)

e Banka Muameleleri Vergisi

e Sigorta Muameleleri Vergisi

e Damga Vergisi

e Ozel iletisim Vergisi

e Sans Oyunlar1 Vergisi

e Kaynak Kullanim1 Destekleme Fonu Kesintisi (KKDF)
e BA Formu (FORMBA),

¢ BS Formu (FORMBS),

e Araclart Muayene Yetkisi Verilen Gergek ve Tiizel Kisilerce Odenmesi Gereken Hazine Payina
Mliskin Bildirim

Miikelleflerin, kanuni siiresinden sonra ancak vergi incelemesine baslanilmasindan veya takdir
komisyonuna sevk edilmesinden 6nce beyannamelerini vermeleri halinde adlarina birinci derece iki
kat usulsiizliik cezasi ile zamaninda tahakkuk etmeyen vergi i¢in Vergi Usul Kanunu’nun 344’{incii
maddesinin ticlincti fikras1 hiikmii uyarinca vergi ziyai cezasinin yiizde ellisi kiyaslanarak miktar
itibariyle en agin kesilecek; beyannamelerin pigsmanlik talebiyle verilmesi durumunda ise yine ayni
Kanun’un 371’inci maddesine gore islem yapilacak ve birinci derece bir kat usulsiizlik cezasi
kesilecektir.

Ayrica miikelleflerin elektronik ortamda gondermek zorunda olduklar1 beyannamelerini
yukaridaki tabloda belirtilen kanuni siireleri igerisinde gondermemeleri halinde adlarina 213 sayili
Vergi Usul Kanununun miikerrer 355 inci maddesi uyarinca 6zel usulsiizliik cezasi kesilir. Buna gore;

e Kesilmesi gereken 6zel usulsiizliik cezasi, beyannamenin kanuni siiresinin sonundan baglayarak
elektronik ortamda 30 giin i¢cinde verilmesi halinde 1/10 oraninda,
¢ Bu siirenin dolmasini takip eden 30 giin i¢inde verilmesi halinde ise 1/5 oraninda uygulanir.

Bu beyannamelerin kanuni siireleri igerisinde verilmesine ragmen, tahakkuk eden vergilerin

kanuni 6deme siireleri igerisinde 6denmemesi halinde ise, 6183 sayili Kanun’un 51’inci maddesi
geregince normal vade tarihlerinden 6dendikleri tarihe kadar gecikme zamm hesap edilir.
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VERGINiZi ODEYEBILECEGINiZ ANLASMALI BANKALAR (*)

AKBANK T.A.S.

AKTIF YATIRIM BANKASI A.S.

ALBARAKA TURK KATILIM BANKASI A.S.

ALTERNATIFBANK A.S.

ANADOLUBANK A S.

ASYA KATILIM BANKASI A.S.

CITIBANK A.S.

DENIZBANK A.S.

BURGAN BANK A.S.

FIBABANK A S.

FINANSBANK A.S.

HSBC BANK A.S.

ING BANK A S.

KUVEYT TURK KATILIM BANKASI A.S.

ODEABANK A.S.

SEKERBANK T.A.S.

T.C. ZIRAAT BANKASI A.S.

TEKSTILBANK A.S.

TURKISHBANK A.S.

TURKLAND BANK A.S.

TURK EKONOMI BANKASI A.S.

TURKIYE FINANS KATILIM BANKASI A S.

TURKIYE GARANTI BANKASI A S.

TURKIYE HALK BANKASI A.S.

TURKIYE IS BANKASI A.S.

T.C. POSTA VE TELGRAF TESKILATI GENEL MUDURLUGU (PTT) **

TURKIYE VAKIFLAR BANKASI T.A.O.

YAPI VE KREDI BANKASI A.S.

*Vadesi gecmis vergi borglarinin (Motorlu Tasitlar Vergisi, Trafik idari Para Cezasi, Motorlu Tasit
Araglarina iliskin Ozel Tiiketim Vergisi (Tescile Tabi Olanlar) hari¢ olmak iizere) bankalar aracilig1 ile
0denmesi miimkiin bulunmamaktadir.

#*#PTT isyerlerince sadece Trafik Idari Para Cezasi, Gegis Ucreti ve Idari Para Cezasi tahsilati

yapilmaktadir.
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MOTORLU TASITLAR VERGISi VE TRAFIK PARA CEZALARINI INTERNET VERGI

DAIRESINDEN KREDi KARTI iLE ODENEBILECEK ANLASMALI BANKALAR

AKBANK T.A.S.

ASYA KATILIM BANKASI A.S.

DENIZBANK A.S.

FINANSBANK A.S.

HSBC BANK A.S.

ING BANK A.S.

T.C. ZIRAAT BANKASI A.S

TURK EKONOMI BANKASI A S.

TURKIYE GARANTI BANKASI A S.

TURKIYE HALK BANKASI A.S.

TURKIYE IS BANKASI A S.

TURKIYE VAKIFLAR BANKASI T.A.O.

YAPI VE KREDI BANKASI A.S.
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