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KAYITLARIN ELEKTRONIK ORTAMDA SAKLANMASINA iLiSKIN TEBLIG
YAYINLANMISTIR

Gelisen bilgi ve iletisim teknolojilerinin sundugu imkanlar ¢ercevesinde miikelleflerin 6nemli
bir boliimii, basit muhasebe programlarindan kurumsal kaynak planlama sistemlerine kadar
oldukca genis bir yelpazede bulunan yazilimlari, vergi ile ilgili olay ve islemlerin takip
edilmesi amaci ile kullanmaktadir. Artan faaliyet hacimlerinin dogal sonucu olan bu durum,
vergi ile ilgili kayitlarin niteligini degistirmekte, neticede vergi denetim siiregleri ile ilgili yeni
usul ve esaslarin belirlenmesini zorunlu kilmaktadir.

29.12.2013 tarih ve 28866 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan 431 Sira Numarali VUK Genel
Tebligi ile, vergi denetim faaliyetlerinin gelisen teknolojilere uygun bir sekilde
yiirlitiilebilmesi amaci ile belirlenen konulara iliskin kayitlarin elektronik ortamda
olusturulmasi, muhafazasi ve ibraz edilmesine (Kayit Saklama Gereksinimleri) dair usul ve
esaslar belirlenmistir.

Kisaca acgiklayacak olursak, teblig kapsamina giren miikellefler, asagida basliklar halinde yer
verilen konular hakkinda, tebliy ekinde “4SGARI KAYIT SAKLAMA GEREKSINIMI
BELIRLENEN KONULAR” bashg altinda detaylari yer alan bilgilere, elektronik
kayitlarinda asgari olarak yer vermek zorunda olacaklardir.

Satis kayitlari,

Alis kayitlari,

Do6nem bas1 ve donem sonu mal stoklarina iliskin envanter kayitlari,
Ithalat kayitlari,

Thracat kayitlari,

Uretim kayitlari.

VVVYYY

Teblig kapsamina giren miikelleflerden Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu ekinde yer alan (I) ve
(IIT) sayil1 listelerdeki mallar dolayisiyla miikellefiyeti bulunanlar, s6z konusu mallarla ilgili
olusturacaklar1 kayitlarinda, ilgili mallarm Giimriik Tarife Istatistik Pozisyonu (G.T.IP.)
bilgilerine de yer vermek zorunda olacaklardir.

Maliye Bakanlig1, s6z konusu bilgilere istinaden, kapsama giren miikelleflerin kaydi envanter
ile randiman ve fire gibi tiretim analizlerini elektronik ortamda yapabilecektir. Teblig, 01
Temmuz 2014 tarihinde yiiriirliige girecektir. Tebligde s6z konusu bilgilerin aylik m1 yoksa
yillik olarak mi saklanacagina dair herhangi bir agiklama bulunmamaktadir. Ancak donem
bast ve donem sonu mal stoklari bilgilerinin saklanmasimin konu edilmesi nedeniyle s6z
konusu kayitlarin yillik olarak tutulmasi gerektigi kanaatindeyiz. Dolayisiyla kapsama giren
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miikelleflerin 01.07.2014-31.12.2014 tarihleri arasindaki bilgileri, izleyen yillarda ise 01
Ocak-31 Aralik arasindaki kayitlar1 saklamalar1 gerekecektir. Ozel hesap dénemin ve teblig
kapsamina giren miikelleflerin ise 01 Temmuz 2014 tarihinden 6zel hesap dénemi kapanma
tarihine kadar olan kayitlar1 saklamalar1 gerekmektedir.

Kapsama giren miikellefler:

Asagida yer alan miikellefler, sirkiilerimizin ekinde yer alan ve 431 Sira No.li VUK Genel
Tebligi ekinde yer alan konular itibariyla belirlenen asgari igeriklere uygun kayitlari,
elektronik ortamda olusturmak ve istenildiginde ibraz etmek iizere elektronik ortamda
muhafaza etmek zorundadirlar. Bu kapsamda olusturulacak kayitlarin, s6z konusu
miikelleflerin tiim faalivetlerine iliskin olarak hazirlanmasi mecburidir.

a)

b)

Ozel Tiiketim Vergisi (OTV) Kanunu ekinde yer alan (I) sayil liste kapsaminda
OTYV miikellefiyeti olanlar

OTV Kanunu’nun 4/1. maddesi uyarinca I sayil1 listedeki mallar1 imal, insa ve ithal
edenler ile bu mallarin miizayede yoluyla satisini  gergeklestirenler OTV
miikellefidirler.

OTYV miikellefiyeti olmasa dahi asagidaki faaliyetlerde bulunanlar;

1) 5015 sayili Petrol Piyasas1t Kanunu kapsaminda bayilik, tasima, dagitici, depolama
(deniz tasitlar1 dahil), madeni yag, serbest kullanici, ihrakiye teslimi, iletim, rafinerici
ve isleme lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

2) 4646 sayili Dogal Gaz Piyasasi Kanunu kapsaminda CNG, depolama, toptan satis,
dagitim, iletim, ithalat ve ihracat lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

3) 5307 sayili Sivilagtirilmig Petrol Gazlari (LPG) Piyasast Kanunu kapsaminda
dagitici, depolama, tasima ve otogaz bayilik lisanslarindan herhangi birisine sahip
olanlar,

Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu ekinde yer alan (III) say1l1 listenin B cetvelinde yer alan
tirtinlerle ilgili olarak,

1) Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumundan Tiitiin Ticareti Yetki Belgesi
almis gergek ve tiizel kisiler,

2) Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk
Belgesi almis gergek ve tiizel kisiler,
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3) Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk
Belgesi almis gercek ve tiizel kisilerin mamullerinin, Toptan Satis Belgesi sahibi
miikelleflere pazarlama ve dagitimini gergeklestiren gergek ve tiizel kisiler.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsamindaki kurum, kuruluslar, kamu

iktisadi kuruluslar1 ve sermayesinin ylizde 50 veya daha fazlasi kamuya ait olan kurum ve
kurulusglar yukarida belirlenen kapsamin disindadirlar.

Kavitlarin olusturulmasi, muhafazasi ve ibrazi:

Teblig ile belirlenen usul ve esaslara uygun kayitlarin, elektronik ortamda olusturulmasi ve
istenildiginde ibraz edilmek {izere yine elektronik ortamda muhafaza edilmesi zorunlu
olacaktir. Teblig ekinde belirlenen konulara iligskin kayitlar, Teblig ekinde belirlenen asgari
icerige sahip olacak sekilde ve yasal defterlerin tutuldugu para birimi kullanilarak
olusturulacaktir. Ancak miikellefler, ihtiya¢ duymalar1 halinde s6z konusu kayaitlara,
belirlenen asgari igerige ilave bilgiler de ekleyebileceklerdir. Bu durumda, muhafaza ve ibraz
yiikiimliiligi ilave bilgileri de kapsayacaktir.

Miikellefler, teblig kapsamindaki kayitlara iliskin olusturma islemini, islemlerin yasal
defterlere kaydedilmesi ile birlikte tamamlamak zorunda olacaklardir.

Bilgi sisteminin ozellikleri:

Teblig ekinde yer alan konulara iliskin kayitlarin elektronik ortamda olusturulmasi ve
istenildiginde ibraz edilmek iizere muhafaza edilmesi sirasinda kullanilacak olan bilgi
sisteminin (yazilim ve donanim) tasimasi gereken asgari 6zellikler asagida yer almaktadir.

a) Teblig kapsaminda belirlenen usul ve esaslara uygun nitelikteki kayitlart olusturup
istenildiginde ibraz edilecek sekilde muhafaza edebilmelidir.

b) Muhafaza edilen kayitlarin kontrol, denetim, inceleme veya baska bir nedenle kismen veya
tamamen istenilmesi durumunda, istenilen kayitlarin asagida yer alan ve yaygin olarak
kullanilan dosya formatlarindan en_az Dbirisi ile kaydedilebilmesi konusunda gerekli
imkanlara sahip olmalidir.

1) .xls - Microsoft Excel dosyast,

2) .xlsx - Microsoft Excel dosyast,

3) .txt - Diiz metin dosyasi,

4) .csv - Virgiil ile ayrilmis deger dosyasi,

5) .xml - Genisletilebilir isaretleme dili dosyas.
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¢) Yetkililer tarafindan istenilmesi durumunda, muhafaza edilen kayitlara erisimin saglanmasi
ve ihtiya¢ duyulan kayitlarin kopyalarinin ¢ikarilmasi konusunda yeterli imkanlara sahip
olmalidur.

Miikellefler, Teblig ekinde yer alan konulara iligkin kayitlarin olusturulmasi ve muhafazasi
sirasinda, istedikleri yazilimlar1 ve donanimlari kullanabileceklerdir.

Sorumluluk ve ceza uygulamasi:

Olusturulan kayitlarda yer almasi1 gereken asgari unsurlar ile s6z konusu kayitlarin elektronik
ortamda muhafazasi ve istenildiginde ibrazina iligkin olarak 431 Sira No.l1 VUK Tebligi ile
getirilen zorunluluklara uymayanlar hakkinda, Vergi Usul Kanunu’nun ceza hiikiimleri tatbik
olunacaktir.

Uygulanacak diger hiikiimler:

(1) Tebligde yer alan esaslara uygun olarak olusturulan kayitlar, vergi kanunlari ¢ergevesinde
istenildiginde ibraz edilmek tizere elektronik ortamda muhafaza edilecektir.

(2) Muhafaza ve ibraz yiikiimliiliigli, olusturulan kayitlara iliskin her tiirlii dosya, veri tabani
dosyasi, saklama ortami ve goriintiileme araclarini kapsamakta olup, elektronik kayitlara
istenildiginde kolaylikla erigebilmeyi, anlasilabilir ve eksiksiz bir bicimde goriintiileyebilmeyi
ve okunabilir kagit baskilarini tiretebilmeyi saglayacak bigimde yerine getirilecektir.

(3) Muhafaza ve ibraz isleminin Tiirkiye Cumhuriyeti smirlart igerisinde ve Tiirkiye
Cumbhuriyeti kanunlarinin gegerli oldugu yerlerde yapilmast zorunlu olacaktir. Elektronik
ortamda olusturulan kayitlarin muhafazasi, miikelleflere ait bilgi islem sistemlerinde
gerceklestirilecektir.

(4) Gerekli goriilen durumlarda Maliye Bakanligi, Teblig kapsaminda firetilen kayitlarin
ibrazini, belirlenecek standartlara uygun olarak miikelleflere ait bilgi islem sistem veya
sistemlerine siirekli erisimin saglanmasi da dahil olmak iizere farkli yontemler kullanmak
suretiyle isteyebilecektir. Bu kapsamda kullanilacak yontem ve teknolojiler ile ibraz
yikiimliiligliniin yerine getirilmesi 1ile ilgili siiregcler, Maliye Bakanlig1 tarafindan
belirlenecektir. Bilgi islem sistemine erisim ile ilgili yetki, sektorler, miikellef gruplar
ve/veya faaliyet hacimleri itibariyla kullanilabilecektir.

(5) Bu Teblig kapsamindaki kayitlara iliskin olarak miikellefler, Maliye Bakanligi veya vergi
incelemesine yetkili olanlarin talebi iizerine, ilgili bilgi sistem veya sistemlerinin bulundugu
adres veya adreslerde inceleme ve tespit yapilabilmesi i¢in gerekli olacak her tiirlii teknik ve
fiziki imkani (uygun donanim ve yazilimlar, terminallere ulagim izinleri ve uzman personel
gibi) saglamak zorunda olacaklardir.
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(6) Miikellefler, Teblig kapsamindaki kayitlarin olusturulmasi sirasinda kullanilan bilgi islem
sistemlerinin saglikli bir bi¢gimde c¢alisabilmesi ile ilgili her tiirli 6nlemi almak zorunda
olacaklardir.

(7) Maliye Bakanligi, Teblig kapsaminda belirlenen esaslar cergevesindeki kayitlarin
olusturulmasi ic¢in kullanilacak bilgi sistemlerine yonelik, basta elektronik imza ve mali
mithiir kullanimi ile veri aktarimina iliskin standartlar olmak tizere her tiirlii standardi
belirlemeye ve kullanim zorunlulugu getirmeye yetkilidir. Maliye Bakanligi bu yetkisini,
sektorler, miikellef gruplar1 ve/veya faaliyet hacimleri itibartyla kullanabilecektir.

Saygilarimizla,

DENGE iSTANBUL YEMINLI
MALI MUSAVIRLIK A.S.

EK:
431 Sira Numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi

(*) Sirkiilerlerimizde yer verilen agiklamalar sadece bilgilendirme amaglhidir. Tereddiit edilen
hususlarda kesin islem tesis etmeden 6nce konusunda uzman bir danismandan goriis ve destek
alinmas1 tavsiyemiz olup; sadece sirkiilerlerimizdeki agiklamalar dayanak gosterilerek
yapilacak islemler sonucunda dogacak zararlardan miisavirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkiilerlerimiz hakkinda goriis, elestiri ve sorulariniz i¢in asagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETKINER

YMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Giiray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Kidemli Miidiir
gogredik@mazarsdenge.com.tr
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TEBLIG

Maliye Bakanligindan:

VERGI USUL KANUNU GENEL TEBLIGi
(SIRA NO: 431)

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Gelisen bilgi ve iletigsim teknolojilerinin sundugu imkanlar ¢ergevesinde miikelleflerin 6nemli
bir boliimii, basit muhasebe programlarindan kurumsal kaynak planlama sistemlerine kadar oldukga genis bir
yelpazede bulunan yazilimlari, vergi ile ilgili olay ve islemlerin takip edilmesi amaci ile kullanmaktadir. Artan faaliyet
hacimlerinin de dogal sonucu olan bu durum, vergi ile ilgili kayitlarin niteligini degistirmekte, neticede vergi denetim
stiregleri ile ilgili yeni usul ve esaslarin belirlenmesini zorunlu kilmaktadir.

(2) Vergi denetim faaliyetlerinin gelisen teknolojilere uygun bir sekilde yiiritiilebilmesi amaci ile belirlenen
konulara iliskin kayitlarin elektronik ortamda olusturulmasi, muhafazasi ve ibraz edilmesine (Kayit Saklama
Gereksinimleri) dair usul ve esaslar bu Tebligin konusunu tegkil etmektedir.

Yetki

MADDE 2 — (1) 4/1/1961 tarihli ve 213 sayih Vergi Usul Kanununun miikerrer 257 nci maddesinin birinci
fikrasinin birinci bendinde, Maliye Bakanliginin, miikellef ve meslek gruplar: itibariyla muhasebe usul ve esaslarini
tespit etmeye, mezkdr Kanuna gore tutulmakta olan defter ve belgeler ile bunlara ilaveten tutulmasim veya
diizenlenmesini uygun gordigii defter ve belgelerin mahiyet, sekil ve ihtiva etmesi zorunlu bilgileri belirlemeye,
bunlarda degisiklik yapmaya; bedeli karsiliginda basip dagitmaya veya iigiincii Kisilere bastirip dagitmaya veya
dagittirmaya, bunlarin kayitlarini tutturmaya bu defter ve belgelere tasdik, muhafaza ve ibraz zorunlulugu getirmeye
veya kaldirmaya, yine mezkir Kanuna gore tutulacak defter ve diizenlenecek belgelerin tutulmas: ve diizenlenmesi
zorunlulugunu kaldirmaya yetkili oldugu hitkme baglanmistir.

(2) Ayrica s6z konusu maddenin birinci fikrasinin dgtincii bendinde, Maliye Bakanliginin, tutulmas: ve
diizenlenmesi zorunlu defter, kayit ve belgelerin mikro film, mikro fis veya elektronik bilgi ve kayit araglariyla
yapilmas: veya bu kayit ortamlarinda saklanmasi hususunda izin vermeye veya zorunluluk getirmeye, bu sekilde
tutulacak defter ve kayitlarin kopyalarinin Maliye Bakanliginda veya muhafaza etmekle gorevlendirecegi kurumlarda
saklanmasi zorunlulugu getirmeye, bu konuda uygulama usul ve esaslarini belirlemeye yetkili oldugu hiitkme
baglanmustir.

(3) Ote yandan mezkar Kanunun miikerrer 242 nci maddesinin ikinci fikras: ile Maliye Bakanhgi, elektronik
defter, kayit ve belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazas: ve ibraz: ile defter ve belgelerin
elektronik ortamda tutulmas: ve diizenlenmesi uygulamasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemeye, elektronik ortamda
tutulmasina ve diizenlenmesine izin verilen defter ve belgelerde yer almas: gereken bilgileri internet de dahil olmak
izere her tirli elektronik bilgi iletisim arag ve ortaminda Maliye Bakanligina aktarma zorunlulugu getirmeye, bilgi
aktariminda uyulacak format ve standartlar ile uygulamaya iliskin usul ve esaslari tespit etmeye, mezkar Kanun
kapsamina giren islemlerde elektronik imza kullanim usul ve esaslarini diizenlemeye ve denetlemeye yetkili
kihinmugtir. S6z konusu fikrada ayrica, Vergi Usul Kanunu ve diger vergi kanunlarinda defter, kayit ve belgelere iliskin
olarak yer alan hiikiimlerin elektronik defter, kayit ve belgeler icin de gegerli oldugu; Maliye Bakanliginin, elektronik
defter, belge ve kayitlar igin diger defter, belge ve kayitlara iliskin usul ve esaslardan farkli usul ve esaslar belirlemeye
yetkili oldugu hitkme baglanmistir.

(4) Son olarak yine ayn: Kanunun 175 inci maddesinin son fikrasinda, Maliye Bakanliginin, muhasebe
kayitlarini bilgisayar programlar: araciligiyla izleyen miikellefler ile bu bilgisayar programlarin: iireten gercek ve tiizel
kisilerce uyulmas: gereken kurallar1 ve bilgisayar programlarinin icermesi gereken asgari hususlar ile standartlar: ve
uygulamaya iliskin usul ve esaslari belirlemeye yetkili oldugu hitkmii yer almaktadir.



IKINCI BOLUM
Kayit Saklama Gereksinimleri

Kapsama giren miikellefler

MADDE 3 - (1) Asagida yer alan miikellefler, Teblig ekinde yer alan konular itibariyla belirlenen asgari
iceriklere uygun kayitlari, elektronik ortamda olusturmak ve istenildiginde ibraz etmek tizere elektronik ortamda
muhafaza etmek zorundadirlar. Bu kapsamda olusturulacak kayitlarin, s6z konusu miikelleflerin tiim faaliyetlerine
iliskin olarak hazirlanmas1 mecburidir.

a) 6/6/2002 tarihli ve 4760 sayili Ozel Tiketim Vergisi (OTV) Kanunu ekinde yer alan (1) sayili liste
kapsaminda OTV miikellefiyeti olanlar ile OTV miikellefiyeti olmasa dahi asagidaki faaliyetlerde bulunanlar;

1) 4/12/2003 tarihli ve 5015 sayih Petrol Piyasasi Kanunu kapsaminda bayilik, tasima, dagitici, depolama
(deniz tasitlari dahil), madeni yag, serbest kullanici, ihrakiye teslimi, iletim, rafinerici ve isleme lisanslarindan
herhangi birisine sahip olanlar,

2) 18/4/2001 tarihli ve 4646 sayih Dogal Gaz Piyasasi Kanunu kapsaminda CNG, depolama, toptan satis,
dagitim, iletim, ithalat ve ihracat lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

3) 2/3/2005 tarihli ve 5307 sayili Sivilastirilmig Petrol Gazlari (LPG) Piyasas1 Kanunu kapsaminda dagitici,
depolama, tasima ve otogaz bayilik lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

b) Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu ekinde yer alan (I11) sayili listenin B cetvelinde yer alan iiriinlerle ilgili
olarak,

1) Titiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumundan Titiin Ticareti Yetki Belgesi almig gergek ve tiizel
Kisiler,

2) Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk Belgesi almis gercek ve
tiizel kisiler,

3) Tiitiin ve Alkol Piyasas: Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk Belgesi almis gercek ve
tizel kigilerin mamullerinin, Toptan Satis Belgesi sahibi miikelleflere pazarlama ve dagitimini gergeklestiren gercek
ve tiizel kisiler.

(2) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsamindaki kurum,
kuruluslar, kamu iktisadi kuruluslar: ve sermayesinin yiizde 50 veya daha fazlasi kamuya ait olan kurum ve kuruluslar
yukarida belirlenen kapsamin disindadir.

Kayitlarin olusturulmasi, muhafazas ve ibrazi

MADDE 4 - (1) Bu Teblig ile belirlenen usul ve esaslara uygun kayitlarin, elektronik ortamda olusturulmasi
ve istenildiginde ibraz edilmek iizere yine elektronik ortamda muhafaza edilmesi zorunludur. Teblig ekinde belirlenen
konulara iligkin kayitlar, Teblig ekinde belirlenen asgari igerige sahip olacak sekilde ve yasal defterlerin tutuldugu
para birimi kullanilarak olusturulur. Ancak miikellefler, ihtiya¢c duymalar: halinde s6z konusu kayitlara, belirlenen
asgari icerige ilave bilgiler de ekleyebilirler. Bu durumda, muhafaza ve ibraz yikimliligi ilave bilgileri de kapsar.

(2) Miikellefler, bu Teblig kapsamindaki kayitlara iliskin olusturma islemini, islemlerin yasal defterlere
kaydedilmesi ile birlikte tamamlamak zorundadir.

Bilgi sisteminin ézellikleri

MADDE 5 - (1) Teblig ekinde yer alan konulara iliskin kayitlarin elektronik ortamda olusturulmas: ve
istenildiginde ibraz edilmek tizere muhafaza edilmesi sirasinda kullanilacak olan bilgi sisteminin (yazilim ve donanim)
tasimasi gereken asgari 6zellikler asagida yer almaktadir.

a) Bu Teblig kapsaminda belirlenen usul ve esaslara uygun nitelikteki kayitlari olusturup istenildiginde ibraz
edilecek sekilde muhafaza edebilmelidir.

b) Muhafaza edilen kayitlarin kontrol, denetim, inceleme veya baska bir nedenle kismen veya tamamen
istenilmesi durumunda, istenilen kayitlarin asagida yer alan ve yaygin olarak kullanilan dosya formatlarindan en az
birisi ile kaydedilebilmesi konusunda gerekli imkanlara sahip olmalidir.

1) .xls - Microsoft Excel dosyast,

2) xlsx - Microsoft Excel dosyas,

3) .txt - Diiz metin dosyasi,

4) .csv - Virgiil ile ayrilmis deger dosyast,

5) .xml - Genisletilebilir isaretleme dili dosyasi.

¢) Yetkililer tarafindan istenilmesi durumunda, muhafaza edilen kayitlara erisimin saglanmas: ve ihtiyag
duyulan kayitlarin kopyalarinin ¢ikarilmasi konusunda yeterli imkanlara sahip olmalidir.

(2) Miikellefler, Teblig ekinde yer alan konulara iliskin kayitlarin olusturulmas: ve muhafazas: sirasinda,
istedikleri yazilimlari ve donanimlar: kullanabilirler.



UCUNCU BOLUM
Sorumluluk ve Cezai Miieyyide
Sorumluluk ve ceza uygulamasi
MADDE 6 — (1) Olusturulan kayitlarda yer almas: gereken asgari unsurlar ile s6z konusu kayitlarin elektronik
ortamda muhafazas: ve istenildiginde ibrazina iliskin olarak bu Teblig ile getirilen zorunluluklara uymayanlar
hakkinda, Vergi Usul Kanununun ceza hiikiimleri tatbik olunur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Diger Hiikiimler

Uygulanacak diger hiikiimler

MADDE 7 - (1) Bu Tebligde yer alan esaslara uygun olarak olusturulan kayitlar, vergi kanunlari gercevesinde
istenildiginde ibraz edilmek iizere elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir.

(2) Muhafaza ve ibraz yiikimliligi, olusturulan kayitlara iliskin her tirlii dosya, veritaban: dosyasi, saklama
ortami ve gorintileme araglarini kapsamakta olup, elektronik kayitlara istenildiginde kolaylikla erisebilmeyi,
anlasilabilir ve eksiksiz bir bigimde goriintiileyebilmeyi ve okunabilir kagit baskilarini iretebilmeyi saglayacak
bicimde yerine getirilmelidir.

(3) Muhafaza ve ibraz isleminin Tirkiye Cumhuriyeti sinirlar igerisinde ve Tirkiye Cumhuriyeti kanunlarinin
gegerli oldugu yerlerde yapilmas: zorunludur. Elektronik ortamda olusturulan kayitlarin muhafazasi, miikelleflere ait
bilgi islem sistemlerinde gerceklestirilir.

(4) Gerekli gorillen durumlarda Maliye Bakanhgi, bu Teblig kapsaminda iiretilen kayitlarin ibrazini,
belirlenecek standartlara uygun olarak miikelleflere ait bilgi islem sistem veya sistemlerine siirekli erisimin saglanmasi
da dahil olmak tizere farkli yontemler kullanmak suretiyle isteyebilir. Bu kapsamda kullanilacak yontem ve
teknolojiler ile ibraz yiikiimliliiginin yerine getirilmesi ile ilgili siiregler, Maliye Bakanlig: tarafindan belirlenir. Bilgi
islem sistemine erisim ile ilgili yetki, sektorler, miikellef gruplar: ve/veya faaliyet hacimleri itibariyla kullanilabilir.

(5) Bu Teblig kapsamindaki kayitlara iligskin olarak miikellefler, Maliye Bakanlig: veya vergi incelemesine
yetkili olanlarin talebi tizerine, ilgili bilgi sistem veya sistemlerinin bulundugu adres veya adreslerde inceleme ve
tespit yapilabilmesi igin gerekli olacak her tiirlii teknik ve fiziki imkani (uygun donanmim ve yazilimlar, terminallere
ulagim izinleri ve uzman personel gibi) saglamak zorundadir.

(6) Miikellefler, bu Teblig kapsamindaki kayitlarin olusturulmas: sirasinda kullanilan bilgi islem sistemlerinin
saglikl bir bigimde galisabilmesi ile ilgili her tiirlii 6nlemi almak zorundadirlar.

(7) Maliye Bakanhgi, bu Teblig kapsaminda belirlenen esaslar cergevesindeki kayitlarin olusturulmasi igin
kullanilacak bilgi sistemlerine yonelik, basta elektronik imza ve mali mihir kullanimi ile veri aktarimina iligkin
standartlar olmak tizere her tirli standardi belirlemeye ve kullanim zorunlulugu getirmeye yetkilidir. Maliye
Bakanlig1 bu yetkisini, sektorler, miikellef gruplar: ve/veya faaliyet hacimleri itibariyla kullanabilir.

Yiiriirlik

MADDE 8 — (1) Bu Teblig 1/7/2014 tarihinde yiiriirliige girer.

Teblig olunur.



EK
ASGARI KAYIT SAKLAMA GEREKSINiMi BELIRLENEN KONULAR

Satis kayitlan

MADDE 1 - (1) Satilan mal veya sunulan hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) diizenlenen fatura ve fatura
yerine gegen belgelere iligkin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi
gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no (Belgelerin, kurumsal kaynak planlama yazilimlarinda takibi igin ayr1 bir referans
numarasi kullanan miikellefler igin belge tizerinde yer alan referans numarasi),

d) Alicinin ad1 veya unvani,

e) Alicinin soyadi,

f) Aliciya (Vergi Usul Kanununun 232 nci maddesinin birinci fikrasinda sayilanlar) ait vergi kimlik numarasi
(gergek kisi miikellefler icin TCKN),

g) Uriin Kodu,

§) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

h) Satilan her bir mal cinsine iliskin miktar,

1) Olgii birimi (It, adet, kg, saat vh.),

i) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin birim fiyat,

j) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin tutar,

k) Her bir vergi tiirii itibariyla satis belgesi iizerinde gosterilmesi gereken vergisel yiikiimliiliikler (KDV, OTV
vb.) ile s6z konusu yiikiimliiliiklere iligkin tecil, istisna, mahsup ve benzeri unsurlar,

1) Belge tizerinde yer alan indirim ve iskonto gibi unsurlar,

m) Belge toplam tutar1.

(2) Odeme Kaydedici Cihazlar tarafindan diizenlenen belgeler ile ilgili olarak olusturulacak kayatlar,
diizenlenen belge tzerinde yer alan bilgiler ile sinirhdur.

(3) Miikellefler, satis belgelerine iliskin kayitlarda mal ve hizmet tanimlamalar: i¢in kullanacaklar: ifadelerin
tekilligini saglamak, diger bir ifade ile aynt mal veya hizmet cinsi icin birden fazla isim ve kod kullanmamak
konusunda gerekli 6nlemleri almak zorundadir.

Als kayitlar

MADDE 2 — (1) Temin edilen mal veya hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) alinan fatura ve fatura yerine
gecen belgelere iligkin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi
gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Saticinin adi veya unvani,

e) Saticinin soyadi,

f) Saticiya ait vergi kimlik numaras: (gercek kisi miikellefler icin TCKN),

g) Uriin Kodu,

§) Alinan her bir mal veya hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

h) Alinan her bir mal cinsine iligskin miktar,

1) Olgii birimi (It, adet, kg, saat vb.),

i) Alinan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

j) Alinan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin tutar,

K) Her bir vergi tiirii itibartyla ahs belgesi iizerinde gosterilmesi gereken vergisel yiikiimliilikler (KDV, OTV
vb.) ile s6z konusu yiikiimliiliiklere iligkin tecil, istisna, mahsup ve benzeri unsurlar,

1) Belge toplam tutari.

(2) Odeme Kaydedici Cihazlar tarafindan diizenlenen belgeler ile ilgili olarak olusturulacak kaytlar,
diizenlenen belge tzerinde yer alan bilgiler ile sinirhdur.

(3) Miikellefler, alis belgelerine iligkin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalari i¢in kullanacaklar:



ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.

Dénem basi ve donem sonu mal stoklarina iliskin envanter kayitlari

MADDE 3 — (1) Donem bas1 ve donem sonu mal (ilk madde malzeme, yart mamul, mamul, ara girdi ve ticari
mal) mevcutlarina iliskin kayitlarin, her bir mal cinsi ile ilgili olmak tizere asgari;

a) Uriin kodu,

b) Cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

c) Olgii birimi (It, adet, kg vb.),

¢) Miktar,

d) Varsa iiretim siireci tamamlanmayan yar1t mamullerin tamamlanma yiizdesi,

e) Birim maliyet,

f) Toplam tutar

bilgilerini ihtiva edecek sekilde tutulmas: gerekmektedir.

(2) Miikellefler, envanterlerine iliskin kayitlarda yer alan mal tanimlamalar: i¢in kullanacaklar: ifadenin
tekilligini saglamak zorundadir.

ithalat kayitlar:

MADDE 4 — (1) ithalat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki
unsurlara yer verilmesi gerekmektedir;

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

c) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Saticimin adi veya unvani,

e) Saticinin soyadi,

f) Saticimin tilkesi,

g) Saticinin kodu,

g) Ithalatin gerceklestirildigi giimriik idaresi,

h) Fiili ithalat tarihi,

1) Fiili ithalat miktars,

i) Gumrik beyannamesi tescil tarihi,

j) Gumriik beyannamesi tescil numarasi,

k) ithal edilen malin G.T.1.P. numaras,

1) Uriin kodu,

m) ithal edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici
ozellikler),

n) ithal edilen her bir mal cinsine iliskin briit miktar,

0) ithal edilen her bir mal cinsine iliskin net miktar,

&) Olcii birimi (It, adet, kg vb),

p) ithal edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

r) ithal her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin toplam tutar,

s) Ithalat islemleri ile ilgili her bir vergi tiirii itibartyla vergi yiikiimliiliikleri (KDV, OTV gibi.),

s) Belge toplam tutari,

t) ithalat bedelinin 6dendigi hesaba iliskin bankanin adi/subesi ve IBAN’1.

(2) Miikellefler, ithalat islemlerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar: igin kullanacaklar
ifadenin tekilligini saglamak zorundadur.

ihracat kayitlan

MADDE 5 — (1) ihracat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki
unsurlara yer verilmesi gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Alici adi veya unvani,

e) Alici soyadi,

f) Alicinin dlkesi,

g) Alicinin kodu,

g) ihracatin gergeklestirildigi giimriik idaresi,



h) Fiili ihracat tarihi,

1) Giimriik beyannamesi tescil tarihi,

i) Gumriik beyannamesi tescil numarasi,

j) ihrag edilen malin G.T.1.P. numaras,

k) Uriin kodu,

1) ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici
ozellikler),

m) Ihrag edilen her bir mal cinsine iliskin briit miktar,

n) ihrag edilen her bir mal cinsine iliskin net miktar,

0) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

6) Ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

p) ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin toplam tutar,

r) Belge toplam tutari,

s) Ihracat bedelinin 6dendigi hesaba iliskin bankanin adi/subesi ve IBAN’1.

(2) Mikellefler, ihracat islemlerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar i¢in kullanacaklar:
ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.

Uretim kayitlan

MADDE 6 — (1) Gergeklestirilen iiretim faaliyetlerinin, envanter ve randiman teknikleri kullanilarak
kontroliine yonelik olmak {izere olusturulacak kayitlarda asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi
gerekmektedir;

a) Uretim girdileri icin;

1) Dénem baglangici,

2) Dénem bitisi,

3) Girdi mahn irin kodu,

4) Girdi mahn cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

5) Miktart,

6) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

7) Birim maliyet,

8) Toplam maliyet.

b) Uretim ¢iktilar igin;

1) Donem baslangici,

2) Donem bitisi,

3) Uretilen malin iiriin kodu,

4) Uretilen malin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

5) Miktari,

6) Olcii birimi (It, adet, kg vb),

7) Birim maliyet,

8) Toplam maliyet.

¢) Uretim siireci icin;

1) Mamul ya da yart mamulii iretebilmek icin kullaniimas: gereken ilk madde ve malzeme, yari mamuller ile
iretim siireci sonunda elde edilecek trinlerin miktar bilgileri ile tarif edildigi iriin regeteleri,

2) Hammadde, malzeme ve mamuller ile ilgili olarak stok, sevk ve iiretim siireclerinde olusan fire ve zayiatin
cinsi, miktar1 ve triin kodu.

(2) Uretim siireci tamamlanmayan yari mamullere ait kayitlar giktilar arasina dahil edilmeden ayri takip
edilecektir.

(3) Mikellefler, retimlerine iligskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar: i¢in kullanacaklar
ifadenin tekilligini saglamak zorundadur.

Diger kayitlar

MADDE 7 — (1) Tebligin iigiincii maddesinde ifade edilen miikelleflerden Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu
ekinde yer alan (1) ve (I11) sayil listelerdeki mallar dolayisiyla miikellefiyeti bulunanlar, s6z konusu mallarla ilgili
olusturacaklar: kayitlarinda, ilgili mallarin Giimriik Tarife Istatistik Pozisyonu (G.T.I.P.) bilgilerine de yer vermek
zorundadirlar.



